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Znak sprawy: 0.4.421.203.2014
PROTOKOL KONTROLI OGOLNEJ ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Muzcum Narodowego w Warszawie
Al, Jerozolimskie 3. 00-495 Warszawa

oraz filii archiwum zakltadowego w (dddzialach Muzeum Narodow ego w Warszawie:
Muzcum w Nieborowie i Arkadii,
Nieborow 232, 99-416 Nieboréw
oraz
Muzeum Plakatu w Wilanowie,
ul. St. Kostki Potockicgo 10/16, 02.958 Wargzawa

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 22011 r, Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.).

I. Informacje wstepne:
1. Kontr@l przeprowadzita w dniach 20 i 23 pazdziernika oraz w dniu 17 listopada 2014 roku
racownik Archiwum

XXX -mlodszy archiwista (nr upowaznienia do kontroli xxx),
Panstwowego w Warszawie, w obecnosci przedstawiciela jednostki: XX X—Starszego Kustoszd,

Kierownika Archiwum Zaktadowego Muzeum
Narodowego w Warszawie oraz pracownikow archiwum zakladowego Muzeum: xxx
— Adiunkta, xxx — Kustosza oraz xxx — Kustosza.

W dniu 21 pazdziernika kontrole przeprowadzono w Muzeum w ieborowieli Arkadii, w
obecnosci xxx — Starszego Specjalisty, xxx — Asystenta w Dziale Sztuki, xxx — Kierownika
ds. Administracyjnych, xxx— Specjalisty oraz xxx —Kierownika Archiwum Zaktadowego

Muzeum Narodowego w Warszawie.
W dniu 22 pazdziernika kontrole przeprowadzono w Muzeum Plakatu w Wilanowie,
w obecnosci xxx— Starszego Specjalisty ds. Inwentarza, xxx — Kuratora Muzeum, xxx oraz
w Muzeum Rzezby im. Xawerego Dunikowskiego w Krolikarni, w obecnosci xxx
— Kierownika Administracyjno — Technicznego, xxx— Specjalisty w Dziale Edukacji, Pani
xxx— Asystentki Kuratora Krolikarnii oraz xxx.

2. Muzeum Narodowe w Warszawie, zalozone w 1862 roku, na mocy ustawy z dnia 22 maja
1862 roku O wychowaniu publicznym w Krdlestwie Polskim, jako Muzeum Sztuk Pigknych,
to jedno z najstarszych muzedéw sztuki w Polsce. W 1915 roku muzeum zostalo przejete przez
miasto, od 1916 roku przemianowane na Muzeum Narodowe m.st. Warszawy. Na podstawie
Dekretu z dnia 7 maja 1945 roku o upanstwowieniu Muzeum Narodowego w Warszawie (Dz.
U. Nr 18 poz. 98), nastepuje zmiana nazwy na Muzeum Narodowe w Warszawie.

- Dyrektor. Organem

Obecnie Muzeum kieruje Pani dr Agnieszka Morawinska
nadrzednym jednostki jest Minister Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego, ul. Krakowskie

Przedmiescie 15/17, 00-071 Warszawa.
3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: .
»  gtatut — zatgcznik do Zarzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
4 grudnia 2013 r. w sprawie nadania statutu Muzeum Narodowemu w Warszawie;



Zgodnie Z trescig |

sklad struktury organizacyirfqi ' v
1) Oddzial — Muzeum W Nrebo_mww ] Arl-_(a Iy i rolikarn;

2) Oddzial — Muzeum Rzezby 1m. X
3) Oddzial — Muzeum Plakatu w Wilan

4) Oddzial - Muzeum Wnetrz

5) Oddzial — Muzeum Fotografil.

Szczegdlowy zakres dzialania oddzia
regulaminy orgarlizaC}-{ir1e. stanowi1ace zalaczni
owego W Warszawie — stanowiacy

Muzeum Narod
r. Dyrektora Muzeum

= Regulamin Organizacyjny
dnia 8 listopada 201]

zatacznik do Zarzadzenia nr 23 Z

Narodowego w Warszawie:
' ‘ ' ii — stanowiacy zalagcznik nr 2

Muzeum Narodowego W Warszawie;

do Regulaminu Organizacyjnego
tu w Wilanowie — stanowigcy zalgcznik nr 3

- Regulamin Organizacyjny Muzeum Plaka
do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Warszawie;

- Regulamin Organizacyjny Muzeum Rzezby im. X. Dunikowskiego w Kroélikarni —
stanowiacy zalacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego W

Warszawie;
- Regulamin Organizacyjny Muzeum Wnetrz w Otwocku Wielkim — stanowiacy zatgcznik

nr }i do Reg_u]aminu C_)rgan_izacyjnego Muzeum Narodowego w Warszawie;
1-3 elgulgmm Org:anlzaf:y]ny Muzeum Fotografii — stanowigcy zalacznik nr 7 do
egulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Warszawie;

4. Zmiany reorganizacyjne w przesztosci:
* [826-1916 Muzeum Sztuk Pigknych

: 1916-1945 Muzeum Narodowe m.st. Warszawy
od 1945 r. Muzeum Narodowe w Warszawie

5. Jednost € ] e 11
ka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci ani przeksztalcenia




fl-s Ustalenia kontroli:

STOosowani s ; :

blasotl anie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczeg6lnie w zakresie poprawnosci

3 <acj1 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci 1 regularnosci przekazywania )e)
0 archiwum zakladowego:

il
A CthZum Z_akladowe Muzeum Narodowego w Warszawie:
godnie z § 5 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum

Zak}adowego w Muzeum Narodowym w Warszawie dziala jedno archiwum zakladowe. Na
podstawie § 39 Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Narodowego w Warszawie, archiwum
zakladf)we jest samodzielna komoérka organizacyjna., ktora kieruje Kierownik Archiwum.
Zg(')dme”z_ Re_gulaminem Archiwum podlega bezposrednio Petnomocnikowi Dyrektora ds.
Ewidencji 1 Digitalizac)i Zbiorow.

A-rchi}wum zakladowe posiada filie utworzone w Oddziatach znajdujacych sig poza
glowna siedziba Muzeum. Filie archiwum zakladowego utworzono w Muzeum w Nieborowie
1 Arkadi1 oraz w Muzeum Plakatu w Wilanowie.

Zgodnie z § 6 obowiazujacej Instrukcji kancelaryjnej, w Muzeum obowiazuje
tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu
zalatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci nieelektroniczne), Z
mozliwoscia korzystania z narzedzi informatycznych do wspomagania procesu obiegu
dokumentacji w tej postaci. Za koordynacje czynnosci kancelaryjnych odpowiada kierownik

Archiwum.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze w Muzeum wdrozono do praktycznego stosowania

nowe normatywy kancelaryjne i archiwalne. Zgodnie z § 4 instrukc) kancelaryjnej, w
jednostce obowiazuje bezdziennikowy system kancelaryjny, oparty na jednolitym rzeczowym
wykazie akt. Od czasu poprzedniej kontroli, sposob zarzadzania dokumentacjg ulegt
poprawie: do archiwum zakladowego przekazano duzg czgsc zaleglej dokumentacji, ktora
przechowywana byla przez poszczegdélne komorki organizacyjne. W wyniku przegladu
spisOw zdawczo — odbiorczych materiatow archiwalnych, w latach 2011-2014 do archiwum
zakladowego, przejeto 3217 j.a. kat. A, co stanowi ok. 66 mb. Przekazane materialy w czgsci

zostaly opracowane przez pracownikow merytorycznych, ktorzy przekazali akta na podstawie
spisow zdawczo — odbiorczych. Pracownicy archiwum zakladowego na biezaco udzielaja

konsultacji oraz przeprowadzajg szkolenia w tym zakresie.
Nadal jednak przepisy kancelaryjne 1 archiwalne nie sa przestrzegane w zakresie

regularnego, a Cco najwazniejsze kompletnego przekazywania uporzadkowanej 1
zewidencjonowanej dokumentacji do archiwum zakladowego. Zgodnie z tresciag Rozdziatu 3

obowiazujacej Instrukcji kancelaryjnej dokumentacja spraw zakonczonych przekazywana do

archiwum zakladowego winna by¢ uporzadkowana przez prowadzacych sprawy lub
wyznaczonego w danej komorce organizacyjnej pracownika. W czasie kontroli stwierdzono
jednak, ze nie wszystkie akta, ktore przejmowane s3 na stan archiwum zakladowego
uporzadkowane sg zgodnie Z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami. Z uwagi jednak na
potrzebe zabezpieczenia dokumentacji, pracownicy archiwum przejmujg akta uporzadkowane
czesciowo (akta zapakowane w teczki, opisane, bez paginacji) badz w catkowitym rozsypie.
W wyniku takich przeje¢, statym 1 jednym z bardziej czasochtonnych dziatan realizowanych

w archiwum jest porzadkowanie i ewidenc] onowanie ww. dokumentacji.
Ponadto w czasie kontroli stwierdzono, iz w komorkach organizacyjnych nadal

przechowywana jest dokumentacja audiowizualna w postaci fotografii badz filmow, ktora nme
jest przekazywana réwnoczesnie z odpowiadajaca im dokumentacja aktowa (np. Dzia.’{
Komunikacji 1 Programow Publicznych). Przy czym nalezy stwierdzi¢, 12 W wiekszoégl
przypadkow dokumentacj¢ przechowuje sig zgodnie z obow: gzujacymi w tym zakresie
przepisami, zabezpieczajac obiekty cyfrowe na dyskach zbiorc ych.




przepisow kancelaryjnych i
b gromadzenia dokumentacji 1 prowadzenia

| . stem bezdziennikowy nie we
: szegdlnych komorkach orgamzaCYJnyCh' S_y . Wedv dosttzerono W
iy gl P yjnych stosowany jest prawndlowo- s

wszystkich komorkach organizacyji. (0 anyigOW Spraw Czy kompletowania spraw w

. . _ sOwW ¢ ;
zakresie rejestrowania spraw. 1"““’3_(17 s e obowiazujgce przepisy przestrzegane
teczkach aktowych. W wyniku kontroli stwierdzono, 7€ b D rektora ds. Zarza onrein
S3 Jw Qckrcimjiacic Dyrektora Naczelnego, Sekretariacie LY -

Sekretariaty prowadza rejestry P'7CSY’Ck Pl'fyChOdZaf:yCh 1 »;ycho\igizycg,;:::ZQS: SSI;T(?;{)
gron-,adpvm{c sa w ramach teczek aktowych- badz b et hal/ q n_é : ‘sv SOTAW
umozliwiajacy odtworzenie przebiegu zalatwienia fjane.l sprawy., ek 71:'(0. 5, S% Y spl' ~
natomiast ‘noszczcg()lne pisma znakowane znakiem, ktorego konstru CJah GEUNIEES . gkta
przepisami instrukcji kancelaryjnej. W Sekretariacie Dyrektora ds. bbb A ot e

) . | ' k nie
gromadzone sa w podziale na hasta z jednolitego rzeczowego' wy‘]:(gzu akt, Jeg;_]a vely
prowadzi sie spisow spraw. W Sekretariacie Dyrektora ds. KomumkaC]' 11 Spraw Publicz ydla
dokumentacja biezaca rejestrowana jest nieprawidlowo w jednym spisie prowadzonym

wszystkich rodzajow spraw. :

W odniesieniu do dokumentacji biezgcej pracownicy poszczegdlnych kor.nore]'z(
organizacyjnych klasyfikuja i kwalifikuja dokumentacj¢ na ogol zgodnie z przepisami,
dokumentacja gromadzona jest w segregatorach opisanych tytulem, datami skrajnymi oOraz
symbolem klasyfikacyjnym. Nie we wszystkich komoérkach spisy spraw wypeiniane sg na
biezaco, w toku zatatwiania spraw 1 w sposob kompletny.

W niektérych komérkach organizacyjnych nowe przepisy kancelaryjne 1 archiwalne
przestrzegane sa w odniesieniu do wigkszosci zawartych w niej zapisOw np. Dziat Inwentarzy

czy Muzeum w Krolikarni, w innych natomiast stosowane s3 jedynie W momencie
przekazywania akt do archiwum zaktadowego (np. Dzial zbiory Dawnej Sztuki Europejskiej).
Ponadto nadal trwaja prace nad przygotowywaniem do przekazania zaleglej
dolfwgenta_cji (np. Gabinet Monet i Medali porzadkujacy materiaty archiwalne, wsrod ktorych
znajdujg si¢ akta nawet z 1920 roku). W czasie kontroli przegladem objeto takze sposéb

upox:zadkowania dokumentacji biezacej, ktora przygotowywana jest do przekazania na stan
archiwum zakladowego. Stwierdzono, ze akta porzadkowane sg w porzadku rzeczowo —

chronologicznym, pakowane w teczki opisane zgodnie z przepisami 1nstrukcji kancelaryjne;
Przy czym dokumentacja techniczna badz dokumentac; T :

Jest na tormularzach zwyktych spiséw zdawczo — odbiorczych.

W celu sprawdzenia popra?wnos&m’)
archiwalnych, przegladem objeto takze SPOSS




zaktada teczki spraw (np. Dzial Ksiggowosci). Dokumentacja przechowywana jest na ogot w

Segregatorach opisanych tytulem. datami skrajnymi. :
Dla spraw. w ktorych komorka merytoryczng jest sekretariat zaprowadzono Spisy

spraw. Dokumentacja gromadzona jest w segregatorze, sprawy zakladane s3 w oparciu 0

hasta klasyfikacyjne z wykazu akt, gromadzone w sposob umozliwiajacy odtworzenie

przebiegu ich zalatwienia. Czes$¢ dokumentac)i zostala przekazana do archiwum, jednak nie
sporzadzono dla niej ewidencji. Ponadto w sekretariacie przechowywane s3 akta z lat ok.
1997-2013 obejmujace korespondencje przychodzaca 1 wychodzaca. Dokumentacja nie
zostala sklasyfikowana i zakwalifikowana do kategorii archiwalnych, nie jest uporzadkowania
1 zewidencjonowania.

Przepisy kancelaryjne i archiwalne nie sa przestrzegane w zakresie regularnego 1
kompletnego przekazywania uporzadkowanej dokumentacji na stan archiwum zakladowego.
Zgodnie z informacjami przekazanymi w dniu kontroli, cz¢$¢ dokumentacyi zostata
przekazana na stan archiwum zakladowego jednak nie jest mozliwe poroOwnanie stanu

ilosciowego zbioru, gdyz dokumentacja nie jest przekazywana na podstawie spisow zdawczo

— odbiorczych.
Od czasu poprzedniej kontroli trwajg prace nad rozpoznaniem i uporzadkowaniem

calego zasobu Oddzialu. Akta gromadzone sa w dwoch pomieszczeniach przeznaczonych na

potrzeby archiwum zakladowego. przy czym cz¢s$¢ dokumentac)i przechowywane jest je;zcze

w poszczegdlnych dzialach. Jedna z osob odpowiedzialnych za prowadzenie arch}wurq
zakladowego obecnie porzadkuje i sporzadzaja ewidencj¢ dla dokumentacyi techniczne)
poszczegdlnych obiektow Muzeum, ktéra przechowywana jest w budynku Maqufakmry.
Dokumentacja nie zostala sklasyfikowana oraz zakwalifikowana do kategorii archiwalnych,

znajduje sie w stanie nieuporzagdkowanym. | . |
Materiaty archiwalne przechowywane sg w oddzielnym pomieszczeniu b1u¥owy¥n:
Sporzadzono dla nich ewidencje, uporzadkowano zgodnie z przepisami kancelaryjnymi 1

archiwalnymi.

Muzeum Plakatu w Wilanowie — Oddzial Muzeum Narodowego w Warszawie: |
Muzeum Plakatu w Wilanowie jest Oddzialem Muzeum Narodowego w Warszawie.

Zgodnie z tresciag obowigzujacej Instrukcji archiwalnej w Oddziale dziala filia archiwum

zaktadowego. | |
Przepisy kancelaryjnie i archiwalne nie sg w pelnl przestrzegane w zakresie

regularnego i kompletnego przekazywania uporzadkowane) 1 zewidencjonowang
dokumentacji do archiwum zakladowego. Podj¢to dzialania majace na celu zgromadzenie
caloéci zasobu w archiwum. Na biezaco prowadzone sa prace majace na celu rozpoznanie,
porzadkowanie i ewidencjonowanie akt Oddzialu. Na biezaco tworzona jest ewidenc)a

dokumentacji. W wyniku prac porzadkowych w 2013 roku na stan archiwum zakladowego

przejeto duza czes¢ materialdw archiwalnych z lat 1964-2011. |
W  wyniku przegladu zasobu archiwum stwierdzono, ze dokumentac)a

przyporzadkowywana jest do klas z wykazu akt w sposéb odpowiadajacy ich tresci;
kwalifikacja dokumentacji na ogol zgodna jest z obowigzujagcymi normatywami. Przy czym
uporzadkowanie poszczegdlnych teczek aktowych wymaga naniesienia poprawek.

W odniesieniu do dokumentacji biezacej pracownicy na ogol przestrzega)a
obowiazujacych przepisow: dokumentacja gromadzona jest w ramach akt spraw, pisma
znakowane sa znakiem, ktérego konstrukcja zgodna jest z normatywami, dokumentacja
klasyfikowana i1 kwalifikowana jest na poziomie komorki organizacyjne). Przy czym w

komorkach organizacyjnych przechowywana jest jeszcze zalegla dokumentacja, w tym przeds
wszystkim materiaty archiwalne. W czasie kontroli, dokonano takze przegladu dokument?cp
zgromadzonej w poszczegblnych dzialach. Pracownicy merytoryczni (np. w Dziale
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e nad zgromadzona
niu akt do archiwum

: porzadkow
Naukowym, akta z lat 1968-2014? rozpoczel _ przekazywa

1a. Przy czym wystepu)g Jes ' :
i e O 4 sedstawiciela jednostki, korespondencja

CLo0.
b przekazang przez prees ym, a nastepnie trafia do Kuratora,

Zgodnie z informacja SRR et
przychodzaca rejestrowana jest W dziennt e kom. W sekretariacie
$ n rozdzielana jest pOSZCZ & YW Spraw.
do dekretacji, po CzZyi h oraz Sp1SOW Sp

. . - . C C
Kuratora nie prowadzi si¢ rejestru przesylek wplywajacy

2. Zbiér dokumentacyi:
W archiwum zakladowym jest przechowywana.

a) dokumentacja wiasna
P it 862-2013 oraz ok. 2,5 mb akt Oddzialu

kategorii A w ilosci ok. 257,80 mb (10221 j.a.).z lat 1 . e
w Nieborowie i Arkadii w trakcie porzadkowania, czyli razem 260,30 m

kategorii B w ilosci ok. 121,10 mb, z lat 1921-2013
w tym kategorii BE5S0 w ilosci ok. 52,20 mb z lat 1921-2013

kategorii B50 w ilosci ok. 7,40 mb, z lat 1955-2007
nierozpoznana w 1losci .,-,, mb z lat ,,-,,

- techniczna: ) .
kategorii A w ilosci ok. 36 mb z lat 1945-2013 [zbior obejmuje dokumentacje¢

przechowywang w MNW oraz dokumentacje obiektéw Nieborowa i Arkadii przechowywang w

archiwum Muzeum w Nieborowie i Arkadii]
kategori1 B w 1losci .-, jedn.inw., ,,-,, jedn.arch., z lat .-,

nierozpoznana w 1losci .,-,, mb, ,.-,, rysunkoéw, z lat .-,

-elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:
kategorii A ptyty DVD w ilosci 255, pltyty CD w ilosci 204 oraz mini DV w ilosci 25 kaset

kategorii B w 1losci .,-,, jedn. inw., z lat ,.-,.
nierozpoznana w 1losci ,,-,, rysunkow, z lat .-,

-kartograficzna:
kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.arch. (arkuszy), z lat .-,
kategorii B w ilosci ,,-,, jeden.arch (arkuszy), z lat . ,-..

nierozpoznana w ilosci ,,-,, arkuszy, z lat .-,

-audiowizualna:
nagrania:
kategorii A w ilosci ,.-., jedn.inw., ,.-.. czasu nagran, z lat ..-

2999

kgtegom B w 1los'c1 s jedn.inw., (nagran), ,.-.. czasu nagran, z lat ..-
nierozpoznana w ilosci ,,-,, pudetek, z lat .-

2299

29599

. . 508
Inne w 1losci™-,, sztuk, z lat e

pozytywy (w wiekszosci czarno — b arwne) razem ok. 800 filmow

.

WIeku _ dO chwﬂl Obecne_] — ﬂoéé -




kategorii B w ilo$ci ..-,, jedn.inw.. ,,=,, sztuk, z fat .=,
nierozpoznana w ilosci ..-.. sztuk, z lat ,.-..
inne w 1losci .,-,, sztuk, z lat ,.-..

Sfilmy

kategorii A w ilosci ..-., tytutow (tematow), .=, s7tuk. sztuk mat. wyjs, 7 188 o=

kasety VHS w ilosci 90 (dokumentacja z Dzialu Ekspozycji, wytworzona przez W. Wudzkiego)
kategorii B w ilosci ..-.. tytuléw (sztuk), .,=,. sztuk, z lat ,.-..

nierozpoznana w ilosci ..-,, sztuk, z lat .-,

inne w 1losci ..-.. sztuk, z lat ..-..

i MNW: Zasob archiwum zakladowego obejmuje

glownie materialy wytworzone przez Muzeum. ktore dokumentujg jego statutowa dziatalnosc.
Obok dokumentacji wytworzonej przez Muzeum, w archiwum zakladowym gromadzone s3

“swniez wycinki prasowe, spuscizny po wybitnych pracownikach 1 depozyty.
Na zbior aktowy przechowywany w archiwum zakladowym skladaj
archiwalne i dokumentacja niearchiwalna. Zbior dokumentacji w catosci zewidencjonowany

oraz zakwalifikowany do kategorii archiwalnych, w wigkszosci uporzadkowany. Materialy
archiwalne przechowywane sg w oddzielnym magazynie, W podziale na zespoty archiwalne 1

kategorie archiwalne, w uktadzie bibliotecznym.
Najstarsza cz¢s¢ zasobu stanowia akta z lat 1862-

jednostki archiwalne opatrzone zostaly numeracja ciagla):
«  Muzeum Sztuk Pieknych z lat 1862-1916 (sygn. 1-109) m.in.: akta dotyczace wlasnosci

Muzeum. sktadu Muzeum, wydatkow, 1nwentarz muzeum, sprawozdania,
korespondencja, regulamin, listy obecnosci Rady Muzealnej, rekopisy, odpisy aktow
notarialnych, katalogi, akta dotyczace rodziny Marconich, ksiega dlugow Muzeum,

ksiega meldunkowa.
s Muzeum Narodowe m.st. Warszawy z lat 1916-1945 (sygn. 110-652) m.in. finanse,
akta organizacyjne, akta dotyczace ekspozycji, zbiorow, zakupoOw dziet sztuki,
wypozyczen 1 konserwacji muzealiow, akta budowy i kupna budynkow muzealnych,

dokumentacja dotyczaca biblioteki, wydawnictw, dokumentacji fotograficznej 1
zbiorow ikonograficznych, przyktadowe akta osobowe zakwalifikowane do kat. A.
s Muyzeum Narodowe w Warszawie Z lat 1945-2013 materiaty archiwalne obeymuja

m.in.: dokumentacja dotyczaca organizacjl 1 zarzadzania (plany, sprawozdania,

zarzadzenia), korespondencja Dyrektorow Muzeum, Kolegium Kuratorow, dokumenty
na posiedzenia Rady Powierniczej oraz korespondencja Przewodniczacego, kroniki 1
materialy dotyczace dzialalnoéci wihasnej, dokumentacja prawna, konserwatorska,

techniczna dotyczaca obiektow Muzeum, dokumentacja dotyczaca gromadzenia

zbioréw (przekazy, dary, wypozyczenia), wydawnictwa 1 publikacje muzeum,

izacji wystaw, projektow, naukowe opracowania dziet

dokumentacja dotyczgca organi
sztuki, konserwacje dziet sztuki, dokumentacja dotyczaca oddzialow. W czesci teczek

gromadzona jest takze dokumentacja fotograficzna. Ponadto w skiad zasobu wchodzi
dokumentacja audiowizualna obejmujaca fotogratie oraz nagrania przechowywane na

réznych nosnikach (np. ptyty CD, filmy DVD, mini DVD).

»  Spuscizny naukowcow. Archiwum osobiste Ireny Jakimowicz, Archiwum osobiste
Hanny Jedrzejewskiej, Archiwum osobiste Dariusz Kaczmarzyka, Archiwum osobiste
Hanny Kaminskie] — Krassowskiej, Archiwum osobiste Stanistawa Lorentza,
Archiwum osobiste Kazimierza Michatowskiego, Archiwum osobiste Janiny

Ruszczycowny, Archiwum osobiste Bronistawa Krystalla, Archiwum osobiste 1zydora
Grzeluka, Archiwum osobiste Tadeusza Dobrzenieckiego. -

_ blizsze informacje o zbiorze dokumentacj

a sie¢ materiaty

1945 (w kazdym dziale poszczegodine




<obowe pracownikow, listy plac,
okumentacja zamowien

lopy, podatki, dzienniki

n. akta O
ksiegowa, d

korespondenci.

tacji Muzeum w Nieborow

_ bliisze informacje o zhiorze rlqkumen it  iadowym TRINGMINIEN
Na zbiér dokumentacy przechowywany W 4 wu WYy

materialy archiwalne 1 dokumentacja nicarchi'walng. Zbl(jll; dolf:nq:l;ntllacg)lr7 \gkoc\:j:;;?
zewidenEionowany i »akwalifikowany do kategoril fn‘clnwalnyc FANYEN s pb 7ad} g
Materialv archiwalne przechowywane $3 W oddzielnym pomlcfszczemu., obejmuja kt.r“;
dokumer;tacie architektoniczng, konserwatorska. inwentaryzacyjna, dokumentacje¢ a 05
w}asno..s’cim{jich. dokumentacje fotograficzng, karty obiektéw muzealnych (akta z lat 1945-

1998):. | |
W budynku Manufaktury zgromadzono dokumentac)¢ nieuporzadkowang, w tym duzy

zbior dokumentacji technicznej obejmujacej akta dotyczace obiektow Nieborowa 1 Arkad'ili
Swiatvnia Diany”. Arkadia Przybytek Arcykaplana, Arkadia Ogrodzenia, Obelisk Arkadia,
Fuk Grecki. Arkadia — Dom Murgrabiego, Domek Gotycki, Arkadia Dom Dozorcy,
Akwedukt. Dokumentacja jest w trakcie opracowywania i sporzgdzania ewidencii.

Ponadto w budynku Manufaktury znajduje sie zbior nieuporzadkowanej dokumentacji
obejmujacy: dowody finansowo — ksiegowe, dokumentacja placowa, korespondencja
przychodzaca 1 wychodzaca, zarzadzenia Dyrektora, raporty zywieniowe, dokumenty
magazynowe, inwentaryzacja.

Muzeum gromadzi rowniez dokumentacje fotograficzng 1 nagrania, ktore
przechowywane sa na plytach CD i DVD oraz negatywy obiektow muzealnych.

- bliZsze informacje o zbiorze dokumentacji Muzeum Plakatu w Wilanowie:

| }Zéséb ar_'chiwum 'zak%adowego obejmuje dokumentacje aktowa, na ktora skladaja sie
materiaty archiwalne 1 dokumentacja niearchiwalna. Zbi6r dokumentacji w czesci
zewidencjonowany oraz zakwalifikowany do kategorii archiwalnych, w '

;&c())l;za,dkowaiy. Materialy archiwalne stanowig m.in. dokumentacja dotyczaca gromadzenia
Kurator; (fo ey g zakupy, depozyty, wypozyczenia do — z Muzeum), korespondencia
budowlaI;e) ;megtz}?a techniczna Muzeum (projekty wnetrz, detale Instalacje kosztorygy
- INa dokumentacje niearchiwalna skladaia «<ie-: ’ : ’
L . _ i adajg sie: dokumentacia
BT Semitacia dabcigen technicznej organizacji wystaw zaméwiejnia gEE?SOWO
’ 1CZne.

| —




- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: Zbiér dokumentac)i zakwalif?kowgny do kat. A
z lat 1954-2007, nieuporzadkowany pod wzgledem archiwalnym, zewidencjonowany na

. ¢ . n . * m
spisach zdawczo - odbiorczych, przechowywany jest W pomieszczeniu archiwu

zakladowego usytuowanym w piwnicy. Akta gromadzone sa w opisanych pudlach, CZ€SCI0WO

na podiodze.

3. Zbiér dokumentaciji obejmuje ogoétem mb, z lat 1862-2013, w tym: |
- kategoria A ok. 335,70 mb, 255 ptyt DVD, 204 plyt CD, 25 kaset mini DV, 800 filmow -

negatywow, 90 kaset VHS
- kategornia B ok. 141,10 mb

w tym:
- kategoria BESO ok. 52,20 mb

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): w poﬁréwnanﬁiu do
poprzednio przeprowadzonej kontroli zbior dokumentacji ulegl znacznemu zw1¢kszemu.rDo
archiwum zakladowego przejeto zalegle materialy archiwalne z poszczegbdlnych komorek
organizacyjnych, jak réwniez z Oddzialéw Muzeum. Wielkosc zbioru akt kat. A, ktory
przekazano od ostatniej kontroli archiwum zaktadowego. majacej miejsce w 2010 I:Ok,u’
przekroczyla 60 mb, co wskazuje na zintensyfikowanie dzialan zar6wno pracownikow
archiwum zakladowego. jak i wieksze zaangazowanie pracownikow merytorycznych w
proces wychodzenia z zaleglosci w ww. zakresie. Do archiwum przej¢to takze dokumentacje
niearchiwalna. w tym znacznag ilo$¢ akt osobowych. Nastapit takze wzrost przejec jesl ch9d21
o dokumentacje audiowizualna i cyfrowa. Stan fizyczny tych materialow okreslono jako
dobry. Zmniejszyl sie natomiast zbiér obejmujacy depozyty, gdyz dokumentacja dotyczaca
Komitetu Gléwnej Olimpiady Artystycznej zostat zwrocona do Muzeum Patac w Wilanowie:
W wyniku ogledzin zbioru aktowego stwierdzono, iz dokumentacja na 0g6l znajduje
sie w stanie fizycznym pozwalajacym na udostepnianie. Na biezgco prowadzone s3 takze
drobne zabiegi konserwatorskie. Natomiast dokumentacja sukcesywnie, W miarg mozliwoscl,
przepakowywana jest do opakowan z tektury bezkwasowej, w celu lepszego zabezpieczemia.

W wyniku ogledzin materiatéw archiwalnych obejmujacych najstarsze archiwalia z lat

1862 — 1916 obejmujace akta Muzeum Sztuk Pigknych (109 j.a.) stwierdzono znaczne
uszkodzenia mechaniczne przedmiotowych akt a takze zazélcenie papieru mogace Swiadczyc
o0 zagrzybieniu. Zespol ten wymaga podj¢cia natychmiastowych zabiegow konserwatorskich.
Przedmiotowa dokumentacja przechowywana jest w pudtach bezkwasowych jednak z uwagi
na jej znaczenie historyczne 1 naukowe, dzialania konserwatorskie mozna potaczyC z

digitalizacja akt. Digitalizacja pozwolilaby na udost¢pnienie dokumentacji szerszemu krggu

odbiorcow.
Ponadto czes¢ materiatow archiwalnych znajdujacych si¢ na stanie archiwum

zaktadowego ujmowana jest w corocznym planie digitalizacji. Profesjonalny skaner
udostepniany jest na potrzeby archiwum zaktadowego, na okres 2-3 tygodni. Powstale w ten
sposob obiekty cyfrowe zapisywane s3 na dysku zbiorczym.
W odniesieniu do dokumentacji zgromadzonej w Oddzialach, w poréwnaniu do
poprzednio przeprowadzone] kontroli, stan zasobu ulegt zwiekszeniu. W Muzeum w
Nieborowie i Arkadii do archiwum przekazano duza cz¢s¢ dokumentacji przechowywanej w

dziafach, przy czym akta zostaly przejete bez ewidencji. Dokumentacja zgromadzona w
budynku Manufaktury znajduje si¢ w stanie nieuporzadkowanym, w wyniku ogledzin
dostrzezono uszkodzenia mechaniczne (rozerwania, przedarcia).

W Muzeum Plakatu w Wilanowie utworzono filie archiwum zaktadowego. W 2013
roku rozpoczgto dziatania majace na celu zgromadzenie calo$ci zasobu na stanie archiwum: w




- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: Zbiér dokumentac)i zakwalif?kowgny do kat. A
z lat 1954-2007, nieuporzadkowany pod wzgledem archiwalnym, zewidencjonowany na

. ¢ . n . * m
spisach zdawczo - odbiorczych, przechowywany jest W pomieszczeniu archiwu

zakladowego usytuowanym w piwnicy. Akta gromadzone sa w opisanych pudlach, CZ€SCI0WO

na podiodze.

3. Zbiér dokumentaciji obejmuje ogoétem mb, z lat 1862-2013, w tym: |
- kategoria A ok. 335,70 mb, 255 ptyt DVD, 204 plyt CD, 25 kaset mini DV, 800 filmow -

negatywow, 90 kaset VHS
- kategornia B ok. 141,10 mb

w tym:
- kategoria BESO ok. 52,20 mb

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): w poﬁréwnanﬁiu do
poprzednio przeprowadzonej kontroli zbior dokumentacji ulegl znacznemu zw1¢kszemu.rDo
archiwum zakladowego przejeto zalegle materialy archiwalne z poszczegbdlnych komorek
organizacyjnych, jak réwniez z Oddzialéw Muzeum. Wielkosc zbioru akt kat. A, ktory
przekazano od ostatniej kontroli archiwum zaktadowego. majacej miejsce w 2010 I:Ok,u’
przekroczyla 60 mb, co wskazuje na zintensyfikowanie dzialan zar6wno pracownikow
archiwum zakladowego. jak i wieksze zaangazowanie pracownikow merytorycznych w
proces wychodzenia z zaleglosci w ww. zakresie. Do archiwum przej¢to takze dokumentacje
niearchiwalna. w tym znacznag ilo$¢ akt osobowych. Nastapit takze wzrost przejec jesl ch9d21
o dokumentacje audiowizualna i cyfrowa. Stan fizyczny tych materialow okreslono jako
dobry. Zmniejszyl sie natomiast zbiér obejmujacy depozyty, gdyz dokumentacja dotyczaca
Komitetu Gléwnej Olimpiady Artystycznej zostat zwrocona do Muzeum Patac w Wilanowie:
W wyniku ogledzin zbioru aktowego stwierdzono, iz dokumentacja na 0g6l znajduje
sie w stanie fizycznym pozwalajacym na udostepnianie. Na biezgco prowadzone s3 takze
drobne zabiegi konserwatorskie. Natomiast dokumentacja sukcesywnie, W miarg mozliwoscl,
przepakowywana jest do opakowan z tektury bezkwasowej, w celu lepszego zabezpieczemia.

W wyniku ogledzin materiatéw archiwalnych obejmujacych najstarsze archiwalia z lat

1862 — 1916 obejmujace akta Muzeum Sztuk Pigknych (109 j.a.) stwierdzono znaczne
uszkodzenia mechaniczne przedmiotowych akt a takze zazélcenie papieru mogace Swiadczyc
o0 zagrzybieniu. Zespol ten wymaga podj¢cia natychmiastowych zabiegow konserwatorskich.
Przedmiotowa dokumentacja przechowywana jest w pudtach bezkwasowych jednak z uwagi
na jej znaczenie historyczne 1 naukowe, dzialania konserwatorskie mozna potaczyC z

digitalizacja akt. Digitalizacja pozwolilaby na udost¢pnienie dokumentacji szerszemu krggu

odbiorcow.
Ponadto czes¢ materiatow archiwalnych znajdujacych si¢ na stanie archiwum

zaktadowego ujmowana jest w corocznym planie digitalizacji. Profesjonalny skaner
udostepniany jest na potrzeby archiwum zaktadowego, na okres 2-3 tygodni. Powstale w ten
sposob obiekty cyfrowe zapisywane s3 na dysku zbiorczym.
W odniesieniu do dokumentacji zgromadzonej w Oddzialach, w poréwnaniu do
poprzednio przeprowadzone] kontroli, stan zasobu ulegt zwiekszeniu. W Muzeum w
Nieborowie i Arkadii do archiwum przekazano duza cz¢s¢ dokumentacji przechowywanej w

dziafach, przy czym akta zostaly przejete bez ewidencji. Dokumentacja zgromadzona w
budynku Manufaktury znajduje si¢ w stanie nieuporzadkowanym, w wyniku ogledzin
dostrzezono uszkodzenia mechaniczne (rozerwania, przedarcia).

W Muzeum Plakatu w Wilanowie utworzono filie archiwum zaktadowego. W 2013
roku rozpoczgto dziatania majace na celu zgromadzenie calo$ci zasobu na stanie archiwum: w




(ok. 166 j.a.) oraz dokumentacjeg
larnie. Zgodnie z zaleceniami z

niearchiwalna. awane sa zabiegom konserwacji.

poprzednie] kontroli, ksi¢
przejeciu przez Archiwum Panstwowe (podac podstawg

dzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002
> dokumentac)a. zasad je] klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz

terialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr
-- lat 1862-1987, W iloéci ok. 80,00 mb, podlegaja

5. Materialy archiwalne podlegajace

prawng przejecia): Zgodnie z § 1 ] Rozporza

r. w sprawie postc;powaniz?
zasad i trybu przekazywania mat
167, poz. 1375) materialy archiwalne z
przekazaniu do Archiwum Panstwowego w warszawie.

ania zbioru dokumentacji (W szczeg(’)anSCl ukiaq fakt’ kwahﬁ!(ac]a do
prawidlowo$¢ zewidencjonowania 1 znakowania teczek

materialow archiwalnych): Zasob archiwum

zakladowego Muzeum Narodowego W Warszawie. na ktory sklada si¢ dokumentacja

niearchiwalna oraz materialy archiwalne, przechowywany jest w dwoch pomieszczeniach w

siedzibie jednostki. Przy czym, w jednym gromadzone s3 materialy archiwalne, akta OSObOW?
pomieszczenie stanowi archiwum dokumentacji

6. Stan uporzadkow
kategorii archiwalnych, opisy teczek,
svonaturami archiwalnymi, kompletnosc

oraz spuscizny natomiast drugie
niearchiwalnej. w ktorym zgromadzono takze depozyty. .
Zbiér dokumentacji niekompletny, zewidencjonowany, za wyjatkiem dokumentacji,

ktéra przejmowana jest w rozsypie, gdyz dla tych akt spisy sporzadzane s3 po ich
uporzadkowaniu. Ewidencje stanowi inwentarz kartkowy dla czgsci zasobu oraz spisy
zdawczo — odbiorcze, ktore sporzadzane sa oddzielnie dla dokumentacji niearchiwalnej 1
materialow archiwalnych. Dane dotyczace poszczegdlnych zespotow wprowadzane sg takze
do bazy IZA, ktora uzupelniania jest na biezaco.

Zbior dokumentacji obejmujacy materialy archiwalne przechowywany jest w
zamykanych szafacl? drewnianych oraz na metalowych regalach przesuwnych, ulozony
wediug numerow spisow zdawczo — odbiorczych, w uktadzie chronologicznym. Najstarsza

czesC zasobu, W formie poszytow umieszczonych w pudlach w tektury bezkwasowe;j,
przechowywana jest w drewnianych szafach. Tam tez przechowywane sa teczki aktowe

obejmujac?e spuscizny — pakowane w teczki bezkwasowe, opisane zgodnie z instrukcja
kancelaryjna, -spaginowane, z koncowg adnotacja o ilosci zapisanych stron, oznaczone
sygnaturg archlwum zaktadowego z literka ,,s” (na odréznienie od zasobu gléwne’go MNW)
| Calos¢ zbioru zgromadzonego w archiwum zakwalifikowano do kate oirii
archiwalnych. Dokumentacja przechowywana jest w teczkach aktowych badz w foinie

plikow spietych klipsami archiwizacyinymi. Obpis ' :
tytutu, dat skrajnych, sygnatury );]rc)l;iwump Z;ﬁ?;?;\t:gzkhda " nazwy'akt()tworcy,
kIasyﬁkacyjnego z wykazu akt. Czes$¢ dokum ) ’
ppakowa.mach zbiorczych — pudtach z tektury falistej. W miar
jednostki aktowe przepakowywane s3 do teczek z |
W magazynie dokumentacji kat. B.
szafach, czesé akt pouktadano w Stosy na podtodze. De
Czgs¢  dokumentacii, ktorg przejeto na.
uporzqdkowa'nia oraz zewidencjonowania. 53 to
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W wyniku wyrywkowego sprawdzenia jednostek aktowych oznaczonych sygnaturami:

247/7 Protokoly z posiedzen Komisji Konserwatorskiej MNW 1982-1991; 256/19 Projekt

wstgpny: Galeria Europejskiej Sztuki Ludowej 1996-1997; 273/220 R. Carl, Archeologiczna
he:rmeneutyka.. Podrecznik interpretacji klasycznych dziel sztuki 1973 stwierdzono, ze€ W
wigkszosci akta zostaly uporzadkowane zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzes$nia 2002 roku w sprawie postepowania 7 dokumentacja, zasad )e)
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych
do archiwéw panstwowych (Dz.U. Nr 167, poz. 1375). Materialy znajduja si¢ w teczkach
bezkwasowych, akta wewnatrz uporzadkowano w porzadku rzeczowo — chronologicznym,
spieto klipsem archiwalnym badz pozostawiono luzem. Na opis teczek sklada si¢ nazwa
aktotwércy, nazwa dzialu, tytul, daty skrajne, kategoria archiwalna, sygnatura archiwum

zakltadowego. Jednostki zawieraja takze informacj¢ o ilosci spaginowanych stron (sfownie 1
cyfrowo) oraz podpis osoby porzadkujacej akta. Przy czym w (eczce oznaczonej Sygn.
273/220 akta nie =zostaly spaginowane. Zgodnie 2z informacja przekazang przez

przedstawiciela jednostki, w wyjatkowych przypadkach kiedy dokumentacja nie jest
kompletna, paginowanie akt dokonywane jest juz po uzupelnieniu zawartosci teczki przez

pracownikow archiwum.
W archiwum zakladowym stale prowadzone sa prace obejmujace porzadkowanie

materialow archiwalnych, ich opracowywanie odbywa si¢ grupami rzeczowymi. W latach

2010-2014 kontynuowano prace nad seriami w zespole akt MNW: seria korespondencja

opracowana zostala do 1995 roku, serie dziatalnosc merytoryczna, kontrole zewnetrzne, plany

i sprawozdania, wspolpraca z zagranicqg, wydawnictwa, wystawy — do 2000 roku, seria
oddzialy i inne muzea — do 2003 roku, seria zarzgdzanie i organizacja — do 2008 roku.
Ponadto calosciowo opracowano (tj. uporzadkowano, sporzadzono ewidencje, wstep do
inwentarza, wpisano do bazy IZA): Archiwa osobiste Tadeusza Dobrzenieckiego, 1zydora

Grzeluka oraz Bronistawa Krystalla.
W magazynie akt kat. A utrzymywany jest porzadek, szczegdlowy opis regalow

ulatwia szybki dostep do akt. W magazynie dokumentacji kat. B, z uwagi na maig
powierzchnie akta ukladane sa wedlug numerow spisow zdawczo — odbiorczych 1 w ramach

wolnego miejsca. Wycinki prasowe przechowywane sg W szafach, w pomieszczeniu
biurowym archiwum zaktadowego, w uktadzie chronologicznym; wycinki prowadzone s3

réwniez w formie elektronicznej.
Zgodnie z zaleceniami z poprzednie] kontroli, negatywy (6 pudel) oraz mikrofisze

przepakowano do opakowan bezkwasowych (10 pudet). Mikrofilmy przechowywane sa

oddzielnie: kazdy w opakowaniu z atestem.
Pozytywy (odbitki pozytywowe) przechowywane sa W teczkach aktowych,
przymocowane do kart papierowych. Kazda fotografia zawiera opis, teczki zaopatrzono w

adnotacje o ilosci spaginowanych stron, oznaczono sygnaturg archiwalna. Jezeli dana
fotografia obejmuje zaréwno negatyw, jak 1 odpowiadajaca mu odbitkg pozytywowa 10
powiazano je ze soba przez przeniesienie numeru negatywu na odpowiadajacag mu odbitke, a
sygnatury odbitki — na opakowanie, w ktorym przechowywany jest negatyw. Calo$¢ materiaiu
posiada takze swoja posta¢ cyfrowa: fotografie zeskanowano 1 przechowywane sa na ptytach
CD oraz na dysku zbiorczym. Czg$¢ fotografii przetozono do obwolut poliestrowych
wpinanych w segregatory, kazda z nich oznaczona jest sygnaturg archiwalng. Nowe
opakowania oznaczone sa atestem PAT, zapewniajg bezpieczne przechowywanie
dokumentaciji. Dokumentacja posiada ewidencj¢ w postaci spisow zdawczo — odbiorczych.
Kasety VHS i mini DV przechowywane sa w magazynie kat. B. Zgodnie z zaleceniami, filmy
zarejestrowane na kasetach przegrano na ptyty DVD. W najblizszym czz ie planowane )est
przeniesienie filmow na dysk zbiorczy. kb aulRRRRRY sl e
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Muzeum w Nieborowie i Arl
Zasob aktowy Oddziatu,

materialy archiwalne.
Manufaktury oraz W pomieszce
Manufaktury zorganizowano mag

ry przechowywana jest na
h. pudtach | paczkach oraz w stosach.
kategorii archiwalnych, nie

metalowych oraz drewnianych regalach, W S  alifikowans A

& . . . 0

Dokumentacja nie€ sostala sklasyfikowana, 74 walill ' _

zostala uporzadkowana. poszczegoine jednostki aktowe nNi€ 20§ta1¥ 0Znaczone sygn.au 11'%
' nia zgodnie z przepisamil

archiwalna. Cze$¢ jednostek wymaga rozpoznania, pozostala — (?p1sa

instrukcy1 oraz uporzadkowania. W wyniku przegladu pr7Z ‘ - " ol
dokumentacja obejmuje m.in. dokumentacj¢ finansowo - ksiegowa, listy plag, sprawy
pPracownicze. korespondencja 1 korespondencja finansowa. Ponadto w pomieszczeniu

e Tere przechowywana jest dokumentacja techniczna obiektow Nieborowa i Arkadii z lat 1957-201-4
EI ALY L (ok. 1000 teczek). Akta zostaly juz wstgpnie uporzadkowane: podzielono je na dokumentac)g
il 0 BT 1 dotvczaca danego obiektu. Pracownik archiwum obecnie porzadkuje dokumentac)€
techniczna oraz sporzadza dla niej ewidencj¢. Przy czym ewidencja sporzadzana jest na

B AT AER A B formularzu spisu spraw.

R4 3ol Materialy archiwalne gromadzone
Myvsliwskiego. Akta znajduja si¢ w teczkach, czgsc dokumentacji stan
wyniku sprawdzenia teczek o sygn. [2/11 Wystawa czasowd Roman Artymowski W
Nieborowie oraz 8/25 Zaklad Konserwacji Elementéw i Detali Architektonicznych UMK
Dokumentacja konserwatorska 1999-2001, stwierdzono, Z2€ dokumentacja zostala

uporzﬁadko‘wana W porzafil('u rzeczowo — chronologicznym, teczki opisane zgodni€ Z
przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi. W jednej teczce nie dokonano paginacjl stron.

Jedrfostki' 0znaczono  sygnaturg archiwalna. Akta obejmujgce lata 1945-1998 zostaly
zewidencjonowane na 8 spisach zdawczo — odbiorczych. Ponadto pracownik Dziatu Sztuki

odpowiedzialny za archiwum kat. A o | | |
. : pracowuje kolejne partie akt, w tym
korespondencja, protokoty, akta NSZZ ,,Solidarnos¢”, wystawy z lat 1994-2005: akta w ilorlélé.i

ok. 2,5 mb (1los¢ szacunkowa) zostat ' -
uporzadkowane. ) y przelozone do teczek, wstgpnie opisane i

W Pawilonie Mysliwskim przechowywane sga rOwniez ksiegi i :
s:zpﬁi}(/)tow c;il 1981 r., ksiegi inwenfarzowe biblioa;eki, neegzatl;i;;gloajéréarzgtéﬁmgﬁ
kOpertac‘}?WObzcg Pgdﬁfh wg kolejnosci numer6w z ksiegi negatywow, w opis i 1;
bt e dokumentacja fotograficzna gromadzona jest byt il P anyc

jmujg rowniez obiekty powstale w efekcie digitalizacii dokumle)ntaa?- CD:

dokumentacja wystaw, rekopi ec
_ , rekopisy, zdjecia lektd : :
przechowywane sa w pudelkach. - it Biesuny listy).  Opisane piyty




dzono. ze akta
senia Ministra

kach opisanych na 0gol
7ZE€CZOWO —

we elementy (koszulki),
A zostala

Oddzialu 2004 stwier

do-z Muzeum 1987: 311/32 Korespondencja Kuratora
ww. Rozporzad

zostaly cze$ciowo uporzgdkowane zgodnie 7 przepisami

Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002. Dokumentacja znajduje sig w tecz
zgodnie z przepisami instrukcj1 kancelaryjnej, akta uporzadkowano W porzadku 1

chronologicznym jednak w niektorych teczkach zauwazono plastiko
nie we wszystkich jednostkach strony zostaly spaginowane. Caloé¢ akt kat.

zewidencjonowana na spisach ,dawczo — odbiorczych.
Dokumentacja niearchiwalna sostala podzielona tematycznie., przechowywana jest w

segregatorach 1 teczkach. (CzeSC dokumentac! zewidencjonowano. cze$c nie posiada

ewidencji. nie zostala sklasyfikowana i zakwalifikowana do kategoril archiwalnych.
Osoba odpowiedzialna za | dkowac

archiwum zakladowe sukcesywnie stara sig porza
zasOb archiwum, przy czym cze$¢ dokumentacji W tym dokumentacja audiowizualna
przechowywana jest w poszczegolnych dzialach.

Oddzialach opracowywana
pracoOWnikow poszczegolnyc
rozsypu badz uporzadkowana cze$CiOW0, Opracowyw
w sposob zgodny Z obowiazujacymi przepisami. Obecnie. dokumentacja Z poszczegélnych
komorek organizacyjnych Muzeum przekazywana jest na stan archi |
prawidiowo sporzadzonej ewidencji w stanie uporzadkowanym, jednak czgscC przejgc
obejmuje rowniez dokumentacje nieuporzagdkowang oraz bez ewidenc)l.

W Oddzialtach Muzeum opracowaniem dokumentacji zajmuja sie glowni
odpowiedzialne za prowadzenie archiwum.

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowa
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych
b) spisy ~dawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kat. A ikat. B

kat. A 1 kat. B;
¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — nie,

d) spisy brakowane} dokumentaciji niearchiwalne) — tak,
e) ewidencie¢ wypozyczen — tak,
f) inne srodki ewidencyjne: Inwentarz Z.espotow
spisy zdawczo — odbiorcze sporzadz

dzi nastepujace srodki ewidencyjne:
| kaz dla Muzeum oraz Oddzialow)

_ tak, w podziale na spisy akt

prowadzona jest W

ewidencja archiwum zakladowego
orzadzana jest przez

sposob zgodny Z obowiazujacg instrukc)a archiwalng. Ewidencja sp
przez pracownikow archiwum zaktadowego. Spisy

pracownikow merytorycznych badz
,dawczo — odbiorcze, wykaz spisow sporzadzane S$3 na wiasciwych formularzach.

Poszczegdlne pozycje wykazu zgodne s3 z danymi na odpowiadajgcych 1m spisach zdawczo —
odbiorczych. Na dzien kontroli w wykazie spisow zdawczo — odbiorczych, prowadzonym W

formie papierowej, zarejestrowano 355 spisow zdawczo — odbiorczych. Wykaz prowadzony

jest zarowno dla Muzeum jak 1 Oddziatow. Spisy zdawczo-odbiorcze, W podziale na kategorig
w czterech i trzech egzemplarzach, prowadzone s3




inwentarz zespolow
Ewidencja Muzeum obejmuje takze inwentarz kartkowy Oraz P

TR biezaco. AR :
- h (baza IZA), ktéra uzupelniania jest na - kom
archlwe]l:ln“yri Z;I](Cjiza Wyb)rakowanej dokumentacjl stanowld protokoly Omisji, Spisy

_ | ' | zniszczenie akt
2 ~ , dokumentacja potwierdzajaca znisz ,
dokumentacji, zgody na brakowani¢ Oraz dokurr o ltury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w

przechowywane zgodnie z § 9 Rozporzadz d jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad 1

Sprawie postepowania Z dokumentacja: zasa Ak, :
trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167,

0z. 1375). |
: Nichorowie i Arkadii spisy zdawczo — odbiorcze zaprowadzono dla

W Muzeum w | _ ‘s ha Ty
czesci akt kat. A. Obecnie sporzgdzana jest ewidencja dla dokumentacji te'c nicznej. ta
i na formularzu spisu spraw. Przy

ewidencjonowane sg na nieprawidtowym formularzu t] . |
czym formularz ten zawiera takie elementy opisu jak stadium, branza, autor projektu.

Pozostala czes¢ zasobu nie posiada ewidencii. |
W Muzeum Plakatu w Wilanowie spisy zdawczo — odbiorcze w podziale na kat. A1 B

prowadzone sa w jednym zbiorze. Spisy wypelniane sa kompletnie, zaopatrzone w podpisy
osoby przekazujacej i przejmujacej akta oraz w date przekazania dokumentacji. Ewidencj¢
stanowi rowniez inwentarz prowadzony w bazie MONA (baza uzupelniona w 98%, inwentarz
takze w formie wydrukow z bazy).

[0. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego —

Dzial Digitalizacji i Dokumentacji Wizualnej MNW- w dziale przechowywana jest

Fiokumentacja aktowa oraz dokumentacja audiowizualna. Dokumentacja aktowa gromadzona
jest w segregatorach.

rorografie kat. A:

(-1 ei_g:jtywy cduloidowe w il'os’ci ok. 240 tys.; przechowywane s3 w gtéwnym pomieszczeniu
ziatu na | pl¢trz§ (poko; biurowy O pow. ok. 35 m?, drewniane drzwi zamykane na klucz

sla_jdy przechowywane sg w
g Sie¢ W Qrewnianych szutladach.



Dzial Inwentq
m.in. ksi¢

odbiorcze od 1945 r., protokoty zakupu. Zgodnie z trescig zalecen pokontrolnych czesé
dokumentacji przechowywana w Dziale zostala ewidencyjnie przekazana na stan archiwum

zakfadowego: Sg to protokoly wypozyczen z lat 1945-2002, inwentarze do 2002 r.. ksiegi
darow, zapisy testamentowe z lat 1857-2010. W trakcie kontroli stwierdzono, ze

poszczegolne jednostki aktowe zostaly oznaczone sygnaturg zgodna ze spisem zdawczo —
odbiorczym.

rzy MNW — w pokoju biurowym, w drewnianych szafach przechowywane sa
g1 inwentarza Muzeum, dokumentacja zwigzana z darami, protokoly zdawczo —

Dzial Komunikacji i Programoéw Publicznych MNW  (poprzednio Dzial Promocji) —
dokumentacja elektroniczna na nognikach magnetycznych 1 optycznych kat. A: fotografie
cytrowe (ilos¢ nieznana)

Fotografie oraz nagrania przechowywane w Dziale Promocji nie posiadajg ewidencii.
Przechowywane sa w ramach folderow dotyczacych danego wydarzenia. Czeé¢ dokumentacii
na plytach CD przekazana zostala do archiwum zakladowego, przy czym czes$¢ jednostek

przekazywana jest razem z dokumentacja aktowa.
Dzial archiwizuje na dysku zbiorczym takze newsletter Muzeum: w trakcie kontroli

uzgodniono, ze do archiwum zakladowego bedzie przekazywana dokumentacja w formie
wydrukow oraz na plytach CD.

Gabinet Moner i Medali MNW — dzial jest w trakcie przygotowywania do przekazania
dokumentacji od ok. 1921 r. (korespondencja, dary, sprawozdania, wystawy, historia dziatu)
w 1losci ok. 60 j.a. Dzial gromadzi rowniez dokumentacje¢ audiowizualng w postaci fotografii
(ok. 180 tys. fotografii cyfrowych, ujetych w bazie MONA). Ponadto przechowywane sa
negatywy 1 diapozytywy (1los¢ nieznana).

Muzeum Rzezby im. Xawerego Dunikowskiego w Krolikarni — osoba odpowiedzialna za

archiwizacje dokumentacji w Muzeum jest | - asystentka Pani Kurator.
Obecnie kontynuowane sg prace majace na celu uporzadkowanie oraz zewidencjonowanie
catlosci zbioru zgromadzonego w Muzeum. Calo$¢ zbioru przechowywana jest w

pomieszczeniu biurowym, na regalach.

W czasie kontroli przegladem objeto stan uporzadkowania poszczegdlnych teczek
aktowych oraz ewidencje. Spisy zdawczo — odbiorcze sporzadzane sa na wlasciwych
formularzach, wypelniane kompletnie.

Materialy archiwalne obejmujg m.in. dokumentacj¢ wystaw, kroniki 1 materialy
dotyczgce dziatalnosci wilasnej, wycinki prasowe (akta z lat 1965-2011 w 1losci ok. 3,00 mb).
Dokumentacja niearchiwalna obejmuje dokumentacj¢ finansowo — ksiegowa, rozliczenia

finansowe.

Czesc akt kat. A zostata juz uporzadkowana: w wyniku wyrywkowego sprawdzenia
przyktadowych jednostek (np. Buigarska Grafika Odrodzenia XVIII-XIX w. 1988-1989;
Wystawa Rzezb : Gianni Arico 1989) stwierdzono, ze akta porzadkowane sa prawidiowo,
zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia z 16 wrzesnia 2002 roku. Dokumentacja znajduje si¢ w
bezkwasowych teczkach, porzadkowana jest w porzadku rzeczowo — chronologicznym, do
teczek dolgczane sg koperty z opisanymi fotografiami. Opis teczki skiada si¢ z nazwy

aktotworcy, tytutu, dat skrajnych, adnotacji o ilosci spaginowanych stron. .
Muzeum przechowuje réwniez dokumentacj¢ audiowizualng w postaci fotogratii,
ktore przechowywane sg w albumach. R




; ; ) ] —_ \%% OSZCZeg
Muzeum Plakatu W Wilanowie ‘ Sk

dokumentacja aktowa oraz dokumentas
Dokumentacja aktowa obeymuje€

| 1 * - 1ag kole
ksiag kolekcji plakatu obcego. 20 ks13g
ponadto baza MONA (wydruki z bazy drukowane €O 10

08%). ksiegi akces]l. ' _ _
% W%bziale Dokumentacji Naukowej, W drewnianych szafach przechowywana jest

| - 68-2014, w ilosci
dokumentacja dotyczaca wystaw organizowanych przez Muzeum Zhlat' 19 t, hll :
ok. 3.00 mb. Akta znajduja si¢ W teczkach, skoroszytach | segregatoracn, S4

il —  Adiunkt
unorzadkowane  pod  wzgledem  archiwalnym. q | ,
Spysag. : S e 1 ewidencjonowani€e

odpowiedzialny za prowadzenie Dziatu, rozpoczal pOTZ%d](O“fan‘ dancie i e
przedmiotowych akt. Dokumentacja W szczegoInoscl obejmuj€ korespondenc)g¢, (€CZ

wvstaw — wystawy plakatu polskiego w kraju i zagranica, plakat [?OlSkl, plakiat obcy, teczki
p(;s'\ﬁecone konkursom plakatowym, plakat zagraniczny Ww podziale na kraje. Ponad-to W
dziale znajduje sie dokumentacja przekazana przez Galerie Zacheta dotyczgca organizacjl
h*’lie"dz._\nar:od{nvego Biennale Plakatu (1966-1994), w iloéci ok. 3.00 mb. Akta obejmu)a takze
dokumentacje poszczegolnych tworcow, utozone w kolejnosci alfabetycznej.
Dokumentacja audiowizualna: przechowywana w pokoju biurowym, usytuowanyim na
parterze budynku. W oknach zainstalowano kraty, poko) wyposazono W sprzet

L

przeciwpozarowy, urzadzenia do pomiarow temperatury 1 wilgotnosci.
- phyty CD kat. A zawierajg dokumentacj¢ wystaw, dokumentacj¢ do kart naukowych oraz
filmy (przegrane z tasmy filmowej). Fotografie cyfrowe przechowywane sg rowniez na dysku
zewnetrznym. Plyty oznaczone sygnatura, opisane z wgladowka obiektu na opakowaniu
- fotografie kat. A — ponad 40 tys. jedn. inw. negatywow czarno biatych (od 1961 r.); ponad 8
tys. diapozytywow (od 1970 r.) 1 negatywow barwnych
- filmy kinematograficzne na tasmach 35 mm (czarno-biale o barwne) z lat 1959-1978
(czotowki filmow fabularnych 1 dokumentalnych)
‘ Negatywy przechowywane sa w papierowych kopertach umieszczonych w szufladach,
W fohowych koszulkach umieszczonych w segregatorach oraz papierowych klaserach, ale
‘tsl;z; S\;f itescvzk;;:tl:l. Nggatywy oznaczono sygnaturg, ponadto papierowe koperty zaopatrzono
ygnatury. Diapozytywy przechowywane sa w koszulkach, oznaczone sygnatura, z

opisem, gromadzone w segregatorach. Pozyty romadzone '
tekturowych. Llab sg w wigzanych teczkach

Prowadzony jest katalog kartkowy dla negatywoéw, diapozytywéw, filméw. Kartoteka

fiszkowa w ukladzie alfabetycznym, wedlug autora w obrebie plakatu polskiego oraz

kar’fotgka _plakaru ol?cegq z podzialem na kraje, w ramach kraju — na autorow. Na fiszce
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Zgode na korzystanie z dokumentacji pracownikom innych jednostek organizacyjnych
Ooraz osobom prywatnym wydaje Dyrektor lub Kurator Oddzialu na pisemny wniosek
zainteresowanego. Ze zbioréw Muzeum i Oddzialéw korzystaja dziennikarze, pracownicy
naukowi, Studenci, osoby prywatne. Akta udoete,pmane sa rowniez pracownikom
merytorycznym w celach shuzbowych. Nalezy zaznaczy¢, iz udostepnianie dokumentacji jest

znacznie utrudnione, gdyz odbywa sie w pokoju biurowym, w ktérym przebywaja pracownicy
archiwum zaktadowego.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie za zezwoleniem
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Warszawie. Ostatnie brakowanie mialo miejsce w
2013 r. na podstawie zgody o numerze 219/13 (znak sprawy: O-4.413.330.2013), dotyczyto
dokumentacji w ilosci ok. 21.60 mb, z lat 1974-2011. Jednostka kontrolowana nie ma
zezwolenia generalnego na brakowanie.

|3. Przekazanie materialow archiwalnych do Archiwum Panstwowego mialo ostatnio miejsce
w 1963 roku 1 objeto ok. 7,20 mb zespolu akt Muzeum Narodowe w Warszawie z lat 1888-
1945. Od tego czasu materialy archiwalne nie byly przekazywane do zasobu Archiwum

Panstwowego w Warszawie, pomimo wydawanych zalecen pokontrolnych.

ﬁ [4. Kierownikiem archiwum zakladowego jest #—- Starszy Kustosz,
/? zatrudniony w pelnym wymiarze czasu pracy. posiada wyksztalcenie
1% wyzsze oraz ukonczone kursy archiwalne 1 i II stopnia (1998, 1999). W archiwum
g zatrudnione sa takze: na pelnym etacie 3 osoby, posiadajace wyksztalcenie wyzsze orz

I y : : : .
g ukonczone kursy archiwalne 1 i II stopnia: || |GGG - Adiunkt,
j B K ustosz oraz Pani I K uStOSZ.

W Muzeum w Nieborowie i Arkadii za prowadzenie archiwum zakladowego

odpowiada dwoch pracownikéw merytorycznych. NG atrudniona na

stanowisku Asystenta w Dziale Sztuki jest osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum
akt kat. A natomiast Pan '— zatrudniony na stanowisku Specjalisty w Dziale

Administracji prowadzi archiwum akt kat. B. Pracownicy ukonczyli kursy archiwalne I
stopnia. W Muzeum Plakatu w Wilanowie osoba odpowiedzialng za archiwum zakiadowe

jest _ zatrudniona na stanowisku Starszego Specjalisty w Dziale

Inwentarzy.

s S R B N i

15. Warunki pracy personelu archiwum zakladowego Muzeum Narodowego w Warszawie na

dzien kontroli sa ucigzliwe. Magazyn akt kat. A stanowi pokdj biurowy, w ktorym
przechowywana jest wieksza czes¢ zasobu Muzeum. W pokoju usytuowano takze miejsce do
pracy dla Kierownika Archiwum Zakladowego. Powierzchnia pomieszczenia, w ktorym
przechowywana jest dokumentacja niearchiwalna oraz depozyty jest niewystarczajaca na
potrzeby jednostki: czes¢ zasobu przechowywana jest w stosach, na podiodze. Archiwum
zakladowe nie posiada takze wydzielonej czytelni dla osob korzystajacych ze zbiorow MNW.
Akta udostepniane sa w pokoju biurowym, w ktorym usytuowane sg stanowiska pracownikow

archiwum zakfadowego.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, 1los¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem, 1 innym ujemnymi czynnikami) -
Muzeum Narodowe w Warszawie - Lokal archiwum zakladowego sklada si¢ z dwoch
magazynow. W pomieszczeniu usytuowanym na parterze (pow. 15 m?) przechowywane sa
materiaty archiwalne oraz akta osobowe. Lokal wyposazono w metalowe regalty kompaktowe,
regaly drewniane zamykane na klucz, meble biurowe i podstawowy sprzet biurowy, czujka

elektroniczna rejestrujgca parametry wilgotnosci i temperatury. W pomieszezeniu znajduje sig
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.. zabezpieczone przed pozarem

stanowisko pracy | _, v Motz Wl
. vnozarowe oraz sprzet pr<

e ochrong obiektu. ot dokumentacja niearchiwalna. Magazyn

. : : owywana J€s ,
W drugim pomieszczeniu przechowyw w regaly oraz meble biurowe. W

. o 2), osazony
usytuowany jest w prwnicy (pow. okolo 15 m?), WyP i obite blacha, plombowane.

pomieszczeniu 7ainstalowano system przeciwpozarowy

oo 1 Arkadii — Lokal archiwum zakladc
Muzeum w Nieborowie 1 Arkadii _ : ‘_
Pomieszczenie, W ktorym przechOWywanc Sa materialy archiwalne stanowl

omieszczen. _ . ; s oS
jpeden pok6j (pow. ok 10 m?), usytuowarty na parterze W budynkE F]’(a‘;N;l;)tl)‘leuZ l\i/le)és,zlé\:sklfzged
Pomieszczenie wyposazono w regaly metalowe | meble bl}lr.owe. Ot arZ_.JeCiprzaro y g) s

wlamaniem (kraty w oknach) oraz przed pozarem (czujki, sprzet p : & WY)-
zenie (pow. ok. 30 m?), usytuowan€ W

maocazvn akt kat. B przeznaczono pomieszc ' .
o metalowe 1 drewniane, podstawowe meble

przyziemiu. Magazyn Wyposazono w regaly _ | i
biurowe. Drzwi drewniane obite blacha, okratowane okno, sprzgt przeCiwpozZarowy.

urzadzen do pomiarow temperatury 1 wilgotnosci. | | | e
Muzeum Plakatu w Wilanowie — pomieszczenie archiwum stanowi pokdj) biurowy

(pow. ok. 30 m?), wyposazony W meble biurowe. Akta gromadzone sg W zamykanych na
klucz szafach drewnianych. Pomieszczenie zabezpieczone przed wltamaniem (okratowane€

okno). sprzet przeciwpozarowy na korytarzu.
17. Inne ustalenia kontroli: .,-...

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

Archiwum Panstwowe —
Punkt 1: dotyczgcy wprowadzenia w przepisach kancelaryjnych i archiwalnych zapisu

dotyczgcego funkcjonowania w QOddziatach Muzeum Narodowego w Warszawie filii
archiwum zakiadowego — zgodnie z trescia § 5 obowiazujacej instrukcjl archiwalnej, w
Muzeum Narodowym w Warszawie dziata jedno archiwum zakladowe. Natomiast filie
archiwum utworzono w dwoch Oddziatach: w Muzeum w Nieborowie 1 Arkadn oraz w

Muzeum Plakatu w Wilanowie.
Punkt 2: dotyczgcy zobowigzania poszczegolnych komorek merytorycznych do przestrzegania

przepisow /caf/zcelaryjnych I archiwalnych, :szczego’lnie w zakresie regularnego i kompletnego
przekazywania zjtporzqdkowanych materiatow archiwalnych — pracownicy zostali zobligowani
do przestrzegania obowigzujgcych normatywow. W wyniku kontroli zauwazono zwiekszenie
regu}arnosm przekazywania dokumentacji, w tym przede wszystkim materialow
archlwal‘}ych. Poszc?egélne komorki organizacyjne w wigkszosci wyszty z kilkunastoletnich
zaleg%osc;l rw zakresie przekazywania akt do archiwum zakladowego. Ponadto duza CZESE
pracownikow merytorycznych opracowuje akta i przekazuje na stan archiwum zakladowego
uporzagdkowang dokumentacj¢, na podstawie prawidlowo sporzadzonej ewidencji.
Punkt 3: dotyczgcy zgromadzenia i uporzgdkowania catosci dokumentacii Inosci
materiatow z posz inych dzialow i ato ' e el
‘ poszczegoinych aziatow i Oddziatow Muzeum - w latach 2011-2014 do

dotyczqgcy uporzqdkowanza fgtogmﬁz' znajdujgcych sie w archiwum zakladow
uporzadkowano i zewidencjonowano. Pozytywy (odbitki pozytwa(;n\:re;

przechowywane s3 w teczkach aktowych Zym
. b r e
fotografia zawiera opis, teczki zaopatrzono pw adoncz)(iwa'.ne do kart papierowych. Kazda
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bezkwasowe;.
Punkt 5: dorvczgcey kontynuowania prac porzqgdko

archiwalnych wilasnych, kitore zostaly przejele do archiwum

nieuporzgdkowanych — prace wykonywane S3 sukcesywnie, etapami.
ria korespondencja opracowana

kontynuowano prace nad seriami W zespole akt MNW: se
sostala do 1995 roku. serie dzialalnosC¢ merytoryczna, kontrole zewnegtrzne, plany 1
Y000 roku, seria

sprawozdania, wspolpraca z zagranica. wydawnictwa, wystawy - do
oddzialy i inne muzea — do 2003 roku. seria zarzadzanie | organizacja — do 2008 roku.
[zydora

Ponadto calosciowo opracowano Archiwa osobiste Tadeusza Dobrzenieckiego,

Grzeluka oraz Bronislawa Krystalla.

Punkt 6: dotyczgcy systematycznego tworzenia ewidencji W
przekazana w dniu kontroli baza 1ZA uzupelniania jest na biez
Punkt 7: dotvczacy wygospodarowania srodkow finansowyc
archiwalnvch — niewielkie naprawy introligatorskie wykonywane s3 na biezaco.
Punkt 8: dorvczgcy przekazania materialow archiwalnych z lat 1 862-1984 do Archiwum

Parstwowego w Warszawie — nie wykonano.

Punkt 9: dotyczgcy przekazania do archiwum zakladowego negatywow, diapozytywow,

slajdow, kitore posiadajq kopi¢ zabezpieczajgcqg W postaci cyfrowej — Wraz z dokumentacjg

aktowa przekazano niewielka czesc dokumentacji audiowizualne) obe] |

negatywy. plyty CD (np. Dzial Pozyskiwania Funduszy, Muzeum Wnetrz w Otwocku

Wielkim. Dzial Wydawniczy, Zbiory Sztuki Starozytnej 1 Wezesnochrzescijanskie) MNW,
cze$¢  jednostek aktowych  badz

Rzecznik  Prasowy). Dokumentacja stanowl

zewidencjonowana zostata jako oddzielne pozycje na spisie. W 2010 roku przekazano
r6wniez dokumentacje fotograficzng W. Wudzkiego w ilosci 322 jednostki (negatywy.
pozytywy). Dzial Digitalizacji i Dokumentac)i Wizualnej, ktory posiada najwieksza kolekc)e
przekazanie te) cZ€SCl dokumentacii,

dokumentacji fotograficzne;, zadeklarowal ewidencyjne

ktéra posiada swoje odwzorowanie cyifrowe.

Punkt 10: dotyczgcy zewidencjonowania dokumentacjl technicznej przechowywanej W Dziale
do

Eksploatacji Budynkow - jeden z pracowniko
sporzadzenia ewidenc] dokumentacji znajdujace) si¢ W Dziale Ad
Sekcja Eksploatacyi Budynkow. Na spisach ~dawczo — odbiorczych nr 249-254, 256, 316

zewidencjonowano dokumentacja zgromadzong W WW. dziale. Akta obejmuja projekty
techniczne, mapy, plany, dokumentacje hydrogeologiczna, remonty, modernizacje, opinie

techniczne. ekspertyzy, w ilosci ok. 15, 55 mb (1264 j.a.) z lat 1953-2006.
Punkt 11: dotyczgcy zorganizowania oddzielnego pomieszczenia przeznaczonego n

— nie wykonano.
Punkt 12: dotyczgcy przepakowania negatywow
Wizualnej do kopert i pudet z atestem PAT — nie wykonano.

Punkt 13: dotyczgcy zeskanowania najstarszych negatywow szklanych — wykonano.
Negatywy zostaly zdigitalizowane i przepakowane W Op 1a 2 |

bazie 1ZA — zgodnie 7 informac)a

aco.
h na konserwacje materiatow

a czytelnig

i diapozytywow Dzialu Dokumentacji

atestem PA'T.

teczek bezkwasowych.
Punkt 15: dotyczgcy zaprowadzenia ewidencji dla

wykonano. A0 |
Punkt 16: dotyczgcy zaprowadzenia ewidencji archiwalnej dla kaset VHS,
tasm z nagraniami Dzialu Ekspozycji — kasety VHS oraz. kasety mini
zewidencjonowane na spisach zdawczo — odbiorczych nr 243 1 244. Dodatkowo sporzadzono
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' ' ' 1S1€).
_ kazda kaseta stanowl oddzielna pozyCJe_na Sp _ PR .
I?;:rll?'t Il;?zd(i)an)czqcv przechmmmwnia_ f()mgrqﬁ; cyﬁﬂowych Dziatu Promocji fe macie TIF

' 2 CIe J WK
— fotogratie przechowywane Sg W WW. formg 443
poszczegolne wydarzenia. Przenoszone 53 takze na piyty

zbiorczym. Przy czym cze$¢ materiatu nie zostata fi

zakladowego. 1 W 3 Love o £
Punkt 18: dotyczgcy wykonania kopii cyfrowych kasert VIHS i kaset mini DV — wykonano.

Zapisy cyfrowe umieszczono na plytach CD 1 DVD. Planowane jest przeniesienie calosci
an ’SK1 ZD101CZC. 8
;i%rlﬁa';] 1n9a zd }2‘37';'(7(1)1_]1(1*:@1* przeszkolenia z zasad archiwistyki pracownil@w Dziatu Promocji,
zialu Ekspozycji oraz pracownikow ( )ddzialow — zgodnie z informac)a pr?elfaz.ana, w‘ dr}lu
kontroli szkolenia z przepisow kancelaryjnych 1 archiwalnych dla pracowm_km)_v Oddzm’toiv-v
przeprowadzane sa srednio raz na kwartal. Jesli jednak zachodzi potrzel?a pilnej konsuthCJl?
pracownicy archiwum zakladowego przeprowadzajg konsultacje indywidualne. Szkolenia 1
konsultacje dla pracownikow MNW przeprowadzane sg na biezaco, W miare potrzeby.
Muzeum Plakatu w Wilanowie
Punkt 21: dotvezacy poddania zabiegom konserwatorskim ksiggi inwentarzowe dla zbiorow
artystveznyeh — w czasie kontroli w wyniki ogledzin ksigg inwentarzowych zgromadzonych w
Muzeum stwierdzono, ze cze$¢ z nich poddano konserwacji. Konserwacja wykonywana jest
etapami.
Muzeum w Nieborowie | Arkadii
Punkt 22: dotyczqgcy zorganizowania prawidlowo funkcjonujgcego archiwum zaktadowego —
w trakcie realizacji. Wydzielono dwa pomieszczenia z przeznaczeniem na potrzeby archiwum
zaktadowego, obecnie prowadzone s3 prace majace na celu zgromadzenie calosci
dokumentacji z poszczegolnych komorek organizacyjnych. Jedna z os6b odpowiedzialnych za

prowadzenie archiwum zaktadowego jest w trakcie porzadkowania i sporzadzania ewidencji

dla dokumentac;ji techniczne;.

Punkt 23: doryczgcy zewidencjonowania zbioru dokumentacji zgromadzonej w archiwum
zakiadowym Oddzialu — zalecenie w trakcie realizacji, obecnie sporzadzana jest ewidencja dla
dokumentacji technicznej Oddziatu. Dla materiatow kat. A. przechowywanych w Pawilonie
Mysliwskim sporzadzono ewidencje w postaci 8 spisow zdawczo — odbiorczych.
Punkt 24: doryczqcy uporzgdkowania fotografii — nie wykonano.

Punkt 25: ‘dofyczqcy uporzqdkowania oraz zewidencjonowania zbioruy dokumentacji
zgromadzonej w budynku Manufaktury — dokumentacja nie zostala uporzadkowana. Zalecenie

w trakcie realizacji. Obecnie porzadkowana i ewidenc; | *
o : ncjonowana jest doku ‘
b M el ] mentacja techniczna

CD oraz przechowywane na dysku
zycznie przekazana do archiwum
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_ a nikajqce z usaleﬁ biezacej kontroli zostana nadeslane odrebnym
PiSmem w ciggu 14 dni od daty przekazania protokolu.

L. Zslecen)

Protokél podpisali:

BRERRTT G B O )
Uzeum ivo. cwew g0 W Warszawie

V AAA i

A AR L LR R T R R R R R R R R

dr Agnieszka Morawinska

'-.--"'"-l'-l'l-l'liﬂllllil--ll‘

(przeprowadzajacy kontrolg)

(kierownik jednostki kontrolowanej) (archiwista zakladowy)

Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 — jednostka kontrolowana

egz. nr 2 — APW
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