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Piecze¢ zamawiajgcego

na wykonanie ustugi programistyczne w ramach projektu pn. ,Hereditas. Digitalizacja i udostepnianie
zbiorow Muzeum Narodowego w Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3 ,Cyfrowa dostepnos¢ i uzytecznos¢ informacii

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 974/2023

sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,,Cyfrowe udostepnienie zasobdw kultury”.

1. Zamawiajgcy:

Muzeum Narodowe w Warszawie

Al. Jerozolimskie 3

00-495 Warszawa, woj. mazowieckie
Tel. 022 621 10 31 Fax. 022 622 85 59
www.mnw.art.pl

2. RODO:

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) {(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

a.

Dotyczy projektu pn. ,Hereditas. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w Warszawie” realizowanego z
dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dzialania 2.3 ,Cyfrowa dostepnosc i uzytecznos¢ informacji

administratorem danych osobowych wskazanych w ziozonych ofertach jest Muzeum
Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa; natomiast administratorem
przekazanych danych osobowych w ramach realizacji ww. projektu jest minister whasciwy
do spraw rozwoju regionalnego pehniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-
926 Warszawa,

z inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie skontaktowac poprzez e-mail
iodo@mnw.art.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego w ramach zasady konkurencyjnosci;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania,

okres przechowywania danych osobowych to okres prowadzenia postepowania oraz
obowigzywania umowy, @ po jego uplywie okres niezbedny do umoZliwienia obstugi
postepowania i umowy, wywigzania sie z obowigzkow wynikajgcych z umowy o
dofinansowanie projektu, a takze wynikajacych z przepisow, ktére mogag przewidywac
dtuzszy termin przechowywania dokumentacji m.in. w celu przeprowadzania kontroli lub
audytéw, dotyczacych trwalosci projektu oraz pomocy publicznej, a takze dane moga by¢
przechowywane przez okres niezbedny do zabezpieczenia lub dochodzenia ewentualnych
roszczen przystugujacych Administratorowi oraz wypelnienia obowigzku prawnego
Administratora np. wynikajagcego z przepisow podatkowych, rachunkowych oraz okresu
archiwizacji,

sektora publicznego”, poddzialanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie zasobow kultury”.
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f. obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach powszechnie
obowiazujgcego prawa zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia, w tym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych, na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 oraz zgodnie z ,Wytycznymi” wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 tej ustawy (w
tym zgodnie z rozdziatem 6.5.2. ppkt 18 Wytycznych), a takze na podstawie ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (w szczegolnosci art, 43 i 44 tej ustawy) oraz
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ww. przepiséw;

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h. posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych PanifPana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow);
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
{przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i. nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia

wszystkich obowigzkow formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do
obowigzkow tych nalezg m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane osobowe
dotycza i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca
bedzie musiat wypehi¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze wykonawca wypehit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktdrej dane zostaly przekazane w zwiazku z udziatem
wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajgcy wymaga ztozenia w tresci formularza oferty oswiadczenia
o wypetnieniu przez niego obowiazkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

3. Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na:

wykonanie ustug programistycznych po migracji baz danych.

4. Postanowienia wstepne:

Dotyczy projektu pn. ,Hereditas. Digitalizacja | udostepnianie zbioréw Muzeurn Narodowego w Warszawie” realizowanego z
dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dzialania 2.3 ,Cyfrowa dostepnosc i uzytecznosc informacji
sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnlenie zasobow kultury”.
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1) Postepowanie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Hereditas. Digitalizacja i udostepnianie
zbiorow Muzeum Narodowego w Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3 ,Cyfrowa dostepnosé i uzytecznosé
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informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie zasobdw kultury”.

2) Wybdr Wykonawcy odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju (dalej jako
Mytyczne”),

5. Opis przedmiot zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustug programistycznych po migracji baz danych, na
ktére skiadajg sie:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

ustuga migracji tresci, ustuga modyfikacji routingu w aplikacji,

ustuga zaimportowania ttumaczen do systemu MUZA,

ustuga zaimportowania danych z przemieszczen do stownika lokalizacji w obiektach,
ustuga wspomagajaca uporzadkowanie dokumentéw aktualizacyjnych w procesach
inwentarzowych,

ustuga analizy i importu danych tekstowych dotyczacych wymiarow obiektéw do
szablondw,

ustuga zaprojektowania 14 szt. réznych wzordw ocen stanu zachowania,

ustuga zaimportowania ocen stanu i prac konserwatorskich do systemu MUZA,

ustuga analizy i zaprojektowania raportu dla ksiegi plakatu oraz wspomagajgca
uporzadkowanie wycen w obiektach przynalezacych do kolekgji plakatu

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatacznik nr 2 do zapytania — Opis
Przedmiotu Zamowienia oraz wzdr umowy stanowiacy Zatgcznik nr 3 do zapytania.

6. Rodzaj zamdwienia: ustugi

7. Kod CPV:

72243000-0 — ustugi programowania

72240000-9 Ustugi analizy systemu i programowania

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i

wsparcia

8. Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji zamdwienia do dnia 31.10.2023 r.

9. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:
cena — 100% (max 100 pkt),

W zakresie kryterium ,Cena” ocena nastgpi w skali punktowej od 0 do 100 pkt, wedtug wzoru:
najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert | cena brutto w ofercie badanejx 100 x 100%.

Zamawiajgcy wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow,

Dotyczy projektu pn. ,Hereditas. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w Warszawie” realizowanego z
dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dzialania 2.3 ,Cyfrowa dostepno$¢ i uzytecznos¢ informacii

sektora publicznego”, poddzialanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie zasobdw kuttury”.
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Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa
cene.

Cene nalezy dokonac w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
10. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia ubiegac sie moze wykonawca, ktory wykaze, ze:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krdtszy — w tym okresie wykonal, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych
rowniez wykonuje co najmniej dwie ustugi analityczne i programistyczne (dalej: godziny rozwojowe),
ktére polegaty na wykonaniu godzin rozwojowych w systemie do ewidencjonowania i zarzgdzania
zbiorami muzealnymi wykonanych co najmniej w technologiach: jezyk programowania: PHP;
framework  Symfony; silnik  wyszukiwania i indeksujagcy; ElasticSearch; silnik  do
wirtualizacji/konteneryzacji: Docker; bazy danych: PostgreSQL, Mongo DB; serwer www: Nginx, przy
czym:

a) wartos¢ tych ustug wynosita (tacznie) minimum 150 000 PLN brutto,

b) w kaidej ustudze system umozliwiat jednoczesng prace w systemie bez okreslania limitow
uzytkownikow.

Zamawiajacy przez ,ustuge” rozumie jedng umowe odptatna — a nie pojedyncze ustne badz pisemne
zlecenie realizowane w ramach jednej umowy.

2) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia, tj.:
a) Kierownik/Kierowniczka Projektu — 1 osoba posiadajgca:
- wyksztalcenie wyzsze — potwierdzone dyplomem ukonczenia studiow wyzszych,

- wiedze z zakresu zarzagdzania projektami, potwierdzong certyfikatem znajomosci metodologii procesu
zarzadzania projektami ze szczegotowym uwzglednieniem ztozonych projektow informatycznych —
PRINCE 2 lub PMI,

- wiedze w zakresie zarzadzania ustugami utrzymaniowymi utworzonego oprogramowania,
potwierdzong certyfikatem min. ITIL 3 Foundation,

- co hajmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe w pelnieniu funkcji kierownika projektow
informatycznych,

- doswiadczenie: w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przez nieprzerwany
okres co najmniej 6 miesiecy pelnita funkcje osoby koordynujacej / kierujgcej projektem, fj.
koordynujacej prace catego zespotu w projekcie, w co najmniej 2 zakonczonych zamoéwieniach /
projektach, ktore polegaty na wykonaniu godzin rozwojowych w systemie do ewidencjonowania i
zarzadzania zbiorami muzealnymi wykonanych w technologiach: jezyk programowania: PHP; framework
Symfony; silnik wyszukiwania i indeksujacy: ElasticSearch; silnik do wirtualizacji/ konteneryzacji: Docker;
bazy danych: PostgreSQL, Mongo DB; serwer www: Nginx, o wartosci kazdej z ustug minimum 50
000,00 zt netto,

- znajomosc jezyka polskiego na poziomie zaawansowanym;

Dotyczy projektu pn. ,Hereditas. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w Warszawie” realizowanego z

dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dzialania 2.3 ,Cyfrowa dostepnos¢ i uzytecznos¢ informacji
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b. Programista/Analityk — 2 osoby posiadajace:
- wyksztatcenie wyzsze;

- doswiadczenie: w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, przez nieprzerwany
okres co najmniej 6 miesiecy petnity funkcje kierownika zespohu programistéw, tj. koordynujacej prace
zespotu informatycznego, sktadajacego sie z programistow backendowych, frontendowych, specjalistow
ds. sieci, utrzymania, w co najmniej 2 zakonczonych zamowieniach / projektach, ktére polegaly na
wykonaniu godzin rozwojowych w systemie do ewidencjonowania i zarzadzania zbiorami muzealnymi
wykonanych w technologiach: jezyk programowania; PHP; framework Symfony; silnik wyszukiwania i
indeksujacy: ElasticSearch; silnik do wirtualizacji/konteneryzacji: Docker; bazy danych: PostgreSQL,
Mongo DB; serwer www: Nginx, o wartosci kazdej z ustug minimum 50 000,00 zt netto,

- znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie zaawansowanym;
c. Programista — 3 osoby posiadajace:
- wyksztatcenie wyzsze techniczne (ukonczony kierunek informatyka iub pokrewny);

- dodwiadczenie: w ciggu ostatnich 3 lat przed upfywem terminu skitadania ofert, przez nieprzerwany
okres co najmniej 6 miesiecy petnity funkcje Programisty, tj. osoby odpowiedzialnej za wiasciwe
realizowanie funkcjonalnosci wskazanych w dokumentacji analitycznej w co najmniej 2 zakonczonych
zamowieniach / projektach, ktére polegaly na wykonaniu godzin rozwojowych w systemie do
ewidencjonowania i zarzadzania zbiorami muzealnymi wykonanych w technologiach: jezyk
programowania: PHP; framework Symfony; silnik wyszukiwania i indeksujacy: ElasticSearch; silnik do
wirtualizacji/konteneryzacji: Docker; bazy danych: PostgreSQL, Mongo DB; serwer www: Nginx, o
wartosci kazdej z ustug minimum 50 000,00 zt netto,

d. Kierownik Testow - 1 osoba posiadajaca:
- wyksztatcenie wyzsze techniczne (ukonczony kierunek informatyka lub pokrewny);

- wiedze i doswiadczenie wynikajgce z posiadania certyfikatu testera oprogramowania ISTQB Advanced
TM Jub innego rownowaznego certyfikatu z zakresu testdw oprogramowania na poziomie
zaawansowanym, wydanego przez niezalezng jednostke akredytowana do wydawania tego typu
certyfikatow;

- doswiadczenie: w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, przez nieprzerwany
okres co najmniej 6 miesiecy petnita funkcje Kierownika testow, tj. osoby odpowiedzialnej za nadzor
nad testowaniem poszczegolnych komponentéw oprogramowania w co najmniej 2 zakonczonych
zamowieniach / projektach, ktdre polegaly na wykonaniu godzin rozwojowych w systemie do
ewidencjonowania i zarzadzania zbiorami muzealnymi wykonanych w technologiach: jezyk
programowania: PHP; framework Symfony; silnik wyszukiwania i indeksujacy: ElasticSearch; sitnik do
wirtualizacji/konteneryzacji: Docker; bazy danych: PostgreSQL, Mongo DB; serwer www: Nginx, o
wartosci kazdej z ustug minimum 50 000,00 zt netto

11, Opis spelniania warunkow udziatu w postepowaniu

W celu potwierdzenia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w punkcie 10 wykonawca
wraz z ofertg zobowigzany jest do zlozenia:

a) wykazu ustug (wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do zapytania) wykonanych, a w
przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggltych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3

Dotyczy projektu pn. ,Hereditas. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w Warszawie” realizowanego z
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lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -~ w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane, oraz zataczeniem dowoddw okreslajacych, cz
te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow -
oéwiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

b) wykazu oséb (wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania) skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie
ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami;

12. Podstawy wykluczenia

1) Zamawiajacy odrzuci z postepowania oferte wykonawcy podlegajacego wykluczeniu z postepowania
w nastgpujacych w przypadkach wskazanych w przepisie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzagcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) tj.:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy,

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r, o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okresionych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 0 ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy,

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wskazanych w punkcie 1) powyzej Wykonawca
wraz z oferty skiada o$wiadczenie wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do zapytania

13. Dokumenty i oSwiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu.

1) Zamawiajacy wymaga, aby do oferty Wykonawca zatgczyt:
- formularz ofertowy — zatacznik nr 1,
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- petnomocnictwo lub inne dokumenty upowazniajace do ztozenia oferty w imieniu wykonawcy i jego
reprezentowania, chyba ze wynikajg one z ogdinodostepnych baz danych np. KRS/CEIDG.

- dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu opisane w punkcie 11

- dokumenty potwierdzanie brak podstaw wykluczenia wskazane w punkcie 12

2) Jezeli wykonawca nie ztozy dokumentdw, o ktdrych mowa w punkcie 11 lub 12, peinomocnictwa lub
innych dokumentdw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu (oprécz formularza ofertowego, ktory
nie podlega uzupetnieniu) lub sg one niekompletne lub zawierajg bledy, zamawiajacy wezwie
wykonawce odpowiednio do ich ziozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie

lub

b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
12. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (np. wspdlnicy spbtki cywilnej,
uczestnicy konsorcjum).

2. Jedli Wykonawcy ubiegajg sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia - ustalajg pethnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie zostanie wybrana, Zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego przedtozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcdw.

13. Sposob dokonywania oceny ofert:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaC od Wykonawcow ziozenia wyjasnien
dotyczacych ich tresci. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig niniejszego Ogloszenia i jego
zatgcznikami, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku jezeli cena oferty bedzie razaco niska tzn. nierealna
w odniesieniu do cen rynkowych lub budzaca watpliwosci co do mozliwosci wykonania za nig catosci
przedmiotu zamdwienia, Wykonawca zostanie wezwany do udzielenia wyjasnien dotyczacych ceny
oferty. Brak ich zlozenia lub brak uzasadnienia jej wysokosci popartej dowodami (np. szczegdtowa
kalkulacja) spowoduje, Ze oferta nie bedzie podlegata ocenie i zostanie odrzucona. Cene uznaje sie za
razgco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte oferenta, ktdry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ jednorazowego wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien.

14. Termin i sposob zloZenia oferty.

1) Oferta powinna zosta¢ przygotowana na druku stanowigcym Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego w jezyku polskim.
2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
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3) Oferta musi by¢ podpisania przez osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy.

4) Wszelkie koszty zwiagzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi oferent.

5} Ostateczna cena oferty winna by¢ podana w PLN w kwocie brutto, zaokraglonej do dwadch migjsc
po przecinku. Dodatkowo powinna zosta¢ przedstawiona cena netto oraz warto$¢ podatku VAT.

6) W przypadku, gdy zalacznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona
przez Wykonawce za zgodnosS¢ z oryginatem poprzez dodanie adnotacji: ,za zgodnos¢ z
oryginalem”, date i umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.

7) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu ostatecznego terminu skiadania ofert. Do
terminu wliczany jest dzien sktadania ofert.

8) Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego — w Dziale Zamowien Publicznych (pok. 260),
II pietro lub w Kancelarii, w terminie do dnia 19.09.2023 r., do godz. 9:00

9) Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania, po uprzednim zawiadomieniu
wykonawcy o ziozeniu oferty po terminie i uptywie terminu do wniesienia odwotania.

10) Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego, wdniu  20.09.2023 .

0 godz. 10:00.
11) Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie.

Na kopercie nalezy umiescic napis:
Oferta dla zapytania ofertowego nr 974/2023
Nazwa : 20.09.2023

Nie otwierac przed dniem: 20.09.2023 r,, godz. 13:00
Nazwa i adres Wykonawcy sidadajacego oferte

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(wypelnia Wykonawca )
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku otwarcia oferty przez pracownika zamawiajgcego przed wyznaczonym
terminem otwarcia ofert wskutek braku opisania koperty w sposob wskazany powyzej,
oferta wykonawcy zostanie odestana i nie bedzie brana pod uwage jako zlozona
w przedmiotowym postepowaniu.

12) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
13) Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic lub wycofac swojq oferte.

15. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamodwienia:

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastapi zmiana powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci
spowodowanych czynnikami zewnetrznymi, nieprzewidywalnymi na etapie postepowania i niezaleznymi
od ktdrejkolwiek ze stron.

3) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu realizacji umowy lub sposobu wykonania umowy,
w przypadku zmiany umowy z Instytucjg Finansujacg lub zmian w projekcie, o ktorym mowa w punkcie
4 niniejszego zapytania ofertowego.

16. Dodatkowe informacje:
1) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2) Zamawiajgcy nie przewiduje skfadania ofert wariantowych.
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3) Zamawiajgcy nie planuje zamowien, o ktorych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziale 6.5 Wytycznych
tj. zaméwien polegajacych na powtdérzeniu podobnych dostaw lub ustug przewidzianych w
zapytaniu ofertowym.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
ktérejkolwiek z ofert lub jego uniewaznienia bez podawania przyczyny.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy ztozone
oferty przekroczg kwote przeznaczong na realizacje zamdwienia.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym
i ogloszeniu.

7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od
Wykonawcow na kazdym etapie postepowania.

8) O wynikach postepowania oferenci zostang poinformowani niezwtocznie po zakonczeniu oceny,
na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  niezwiocznie po
zakonczeniu oceny ofert.

17. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego:

1. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien odnosnie tresci Zapytania ofertowego, gdy Wykonawca zwroci
sie o nie droga elektroniczng na adres e-mail: jdziewulska@mnw.art.pl, poprzez Baze
konkurencyjnosci lub pisemnie na adres podany w rozdziale I niniejszego zapytania, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynagt do Zamawiajacego
nie pdzniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert,

2. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wplyngt w terminie, o
ktdrym mowa w ust. 1, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien do zapytania
ofertowego.

3. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

4. Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni bez ujawniania zrédta zapytania w
bazie konkurencyjnosci.

5. Zapytanie ofertowe moze zostac zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim
przypadku Zamawiajacy w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni informacje o
zmianie. Informacja ta bedzie zawierata co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego, a takze opis dokonanych zmian.

6. Zamawiajgcy przediuza termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

19. Pozostale kwestie zwigzane z przedmiotowym zamdwieniem reguluje wzér umowy stanowiacy

zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

Anna KoScielna

Lusteps

Y

Zataczniki:

Zalgeznik nr 1 - formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamdwienia;

Zatgcznik nr 3 — wzdr wykazu ustug;

Zatacznik nr 4 — wzor wykazu osob;

Zakgcznik nr 5 — wzor oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia;
Zatgcznik nr 6 — wzor umowy.
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