Fundusze Rzeczpospolita Muzeum Narodowe Unia Eur_opejska
EUfOpEjSkIE Polska W . Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - W ATEZAWIE: Rozwoju Regionalnego

Warszawa, 23 paZdziernika 2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR wniosek 658/2018 (2)

Pt. Uzupelnienie i redakcja rekordéw zabytkow tj. metadanych opisowych do rekordow
przeznaczonych do udostepnienia w nowym serwisie Cyfrowe Muzeum Narodowe w
Warszawie, ktore powstanie w ramach projektu ,,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i
udostepnianie zbiorow Muzeum Narodowego w Warszawie”.

Projekt ,,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbiorow Muzeum Narodowego w
Warszawie” jest realizowany z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w
ramach dzialania 2.3 ,,Cyfrowa dostepnoéé i uzytecznoéé informacji sektora publicznego”,
poddzialanie 2.3.2 ,,Cyfrowe udostepnienie zasobow kultury”.

ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Muzeum Narodowe w Warszawie z siedziba w Warszawie, ul. Aleje Jerozolimskie 3,
00-495 Warszawa, NIP 526-03-09-719, Regon 000275990

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
2. Rodzaj zaméwienia: Uslugi
3. Opis przedmiotu zaméwienia

1)  Przedmiotem zamoéwienia jest Uzupelienie i redakeja rekordéw zabytkow tj.
metadanych opisowych do rekordéw przeznaczonych do udostepnienia w
nowym serwisie Cyfrowe Muzeum Narodowe w Warszawie, ktore powstanie w
ramach projektu ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbiorow
Muzeum Narodowego w Warszawie”. Projekt ,,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i
udostepnianie zbioréow Muzeum Narodowego w Warszawie” jest realizowany z
dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dzialania
2.3 ,Cyfrowa dostepno$¢ i uzyteczno$é informacji sektora publicznego”,
poddzialanie 2.3.2 ,,Cyfrowe udostepnienie zasobow kultury”.

2)  SzczegOlowy zakres przedmiotu zamoOwienia oraz opis Projektu zawarto
w Zalacznikach nr 11 2 do niniejszego zapytania ofertowego, a takze we wzorze
umowy.

3)  Wspdlny Slownik Zaméwien (CPV)

79552000-8 Uslugi przetwarzania tekstu

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
»Cyfrowa dostepnosc i uzytecznosc informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostgpnienie
zasobow kultury”.
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4. Oferty czeSciowe

ZamoOwienie podzielone jest na czedei:

Czesc 1: Sztuka starozytna: 636 rekordow

Czest 4: Sztuka zdobnicza: 719 rekordéw

Czest 5: Sztuka orientalna: 1111 rekordéw

Cze$t 6: Malarstwo: 32 rekordy

Cze¢sc 7: Zbiory fotograficzne i ikonograficzne: 5272 rekordy, w tym:

a. Fotografie Ignacego Kriegera (1820-1889); Aparat fotograficzny Jadwigi Golez;
Portrety 0sob ze swiata kultury i nauki, wybitnych obywateli polskich; Kolekeja
szklanych negatywoéw kolodionowych Jozefa Czechowicza; Kolekeja szklanych
negatywow kolodionowych Jozefa Czechowicza; Fotografie Warszawy z XIX wieku;
Album Findeisena - 522

b. Materialy do historii malarstwa polskiego (drzeworyty) — 1500

c. Druki akeydensowe z okresu I wojny Swiatowej — 1000

d. Korespondencja rodziny Luszczewskich z okresu Powstania Styczniowego - 250

e. Materialy do historii I wojny $wiatowej z kolekeji Dominika Witke-Jezewskiego - 2000

Czesé 8: Tkaniny: 380 rekordow
Czese 9: Rzezba: 126 rekordow
*UWAGA! Prosze nie zmieniaé¢ numeracji.
Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert cze$ciowych dla wybranych czesci. Oferent

moze zlozy¢ oferte maksymalnie na 2 czedci. W przypadku zlozenia oferty na wigksza
liczbe czes$ei Zamawiajacy odrzuci oferte w calodei.

5. Czas wykonania zamoéwienia

1)  Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia zostal wykonany w terminie
do 31 grudnia 2019 r. Do realizacji Cz¢sci I (Sztuka Starozytna)
mozna bedzie przystapic od 1.04.2019 r.

2) Zamawiajacy szacuje, ze Sredni czas wpisywania jednego rekordu wynosi 20
minut.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia
w razie wystgpienia niezaleznych od Zamawiajacego okolicznosci, majacych
charakter sily wyzszej. Jako sile wyzsza nalezy rozumieé¢ zdarzenie badz serie
zdarzen, niezaleznych od Zamawiajacego, ktore uniemozliwiaja w czeSci
wykonanie zobowigzania wynikajacego z umowy, ktérych Zamawiajacy nie mogl
przewidzie¢ i ktorym nie mogl zapobiec ani ich przezwyciezyé poprzez dzialanie
z nalezyta starannoseia.

Dotyczy projektu pn. ,,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
.Cyfrowa dostepnosé i uzytecznosé informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”.
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4) Za date zakonczenia realizacji przedmiotu zamowienia przyjmuje sie date
wykonania wszystkich elementéw wraz z pisemnym protokolem odbioru
koncowego.

6. Miejsca dostarczenia przedmiotéw zamoéwienia:
Siedziba Zamawiajgcego: ul. Aleje Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa,

INFORMACJE (0] CHARAKTERZE PRAWNYM FINANSOWYM
EXKONOMICZNYM I TECHNICZNYM

7.  Wadium / zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Nie przewiduje sie wadium / zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. Zaliczki / platnoéé czesciowa

Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia. Wynagrodzenie
platne bedzie w miesigcznych ratach zgodnie z iloscig wykonanych wpiséw. Harmonogram
prac zostanie uzgodniony przez strony w terminie 7 dni od daty podpisania umowy.

9. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

0 udzielenie zamoéwienie moga ubiegaé sie Wykonawcey, ktorzy spelniaja warunki dotyczace
zdolnoéci technicznej lub zawodowej. Za spelnienie wskazanego warunku Zamawiajacy uzna
dysponowanie co najmniej jedng osoba bedacg absolwentem studiéw magisterskich, studiow
licencjackich lub studentem 4 lub 5 roku studiéw magisterskich jednego z nastepujacych
kierunkéw: historia sztuki, historia, kulturoznawstwo, archeologia, polonistyka.

Jezeli Oferent zlozy oferte na dwie czeSci zamoOwienia, Zamawiajacy za spelnienie w/w
warunku uzna dysponowanie 1 osobg o w/w wybranym wyksztalceniu.

W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawee¢ warunku udzialu w przedmiotowym
postepowaniu, wykonaweca zlozy wraz z oferta wykaz osob, skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamowienia publicznego zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania.

10. Istoine postanowienia umowy
Istotne postanowienia umowy zawiera zalaczony do zapytania ofertowego wzoér umowy -
Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

PROCEDURA
11. Tryb udzielenia zamoéwienia
1)  Zamawiajgcy z uwagi na szacunkows warto$¢ zamowienia jest podmiotem, ktory
nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017, poz.1579 ze zm.). W zwiazku
z tym, ze niniejsze zamoéwienie jest finansowane ze &rodkéw Europejskiego

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
,Cyfrowa dostepnosé i uzytecznosé informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie

zasobow kultury”.
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie z umowa o dofinansowanie niniejsze
postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 1. i inne aktualnie
obowiazujace w sposéb zapewniajacy przejrzystosé oraz zachowanie uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawedow.

2)  Wszyscy Wykonawey maja taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego
zamoOwienia 1 zaden Wykonawea nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie przeprowadzone jest w sposdb transparentny.

12. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujgeymi kryteriami:
Maksymalna iloé¢ punktoéw jakg moze otrzymaé oferta 100 punktow— w tym: 60 punktow
cena, 40 punktow doéwiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamowienia w zakresie
tworzenia rekordow zabytkéw w systemie do ewidencjonowania zabytkow.

Kryteria oceny: oferty beda oceniane w skali o — 100 pkt.

Zasady przyznawania punktacji:

1. Punkty za cene (60%) zostang przyznane wedlug wzoru:

Cena brutto oferty najtariszej
O = s s it - x 100 pkt x 60%

Cena brutto oferty ocenianej

UWAGA: W przypadku ofert wykonawcow bedacych osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dzialalno$ei gospodarczej zamawiajacy, w celu oceny takich ofert, doliczy do przedstawionej
ceny koszty sldadek, ktore na podstawie przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym obciazaja
platnika skladek (zleceniodawce). W zwigzku z powyzszym do wzoru na liczbe punktéw w
kryterium ceny zostanie podstawiona wartos¢ stanowigca sume ceny ofertowej i ww. kosztow
skladek, stosownie do przepiséw obowigzujgcych w dniu sktadania ofert.

2. Doswiadczenie osob skierowanych do realizacji zamowienia (spelniajacych warunek
udzialu w postepowaniu) w zakresie tworzenia rekordow zabytkéw w systemie do

ewidencjonowania zabytkow. (40%).

Przedstawienie udokumentowanego dodwiadczenia w zakresie tworzenia/redakeji istniejacych
rekordow zabytkéw w systemie do ewidencjonowania zabytkow.

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposob:
Stworzenie/zredagowanie od 0 do 100 rekordéw — o pkt

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z definansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
,Cyfrowa dostepnosé i uzytecznoscé informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”.
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Stworzenie/zredagowanie od 101 do 300 rekordéw — 10 pkt
Stworzenie/zredagowanie od 301 do 500 rekordéw — 20 pkt
Stworzenie/zredagowanie od 501 do 1000 rekordéw — 30 pkt
Stworzenie/zredagowanie od 1001 rekordéw — 40 pkt

Opis sposobu oceny Oferty:

Ocenie poddane bedq oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Lacznie badana Oferta otrzyma punkty wedlug nastepujacego wzoru:

SP=C+D

SP — suma punktéow Oferty w oparciu o ustalone kryteria,

C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty,

D — liczba punktéw uzyskanych w kryterium doé$wiadczenie w zakresie tworzenia
rekordow zabytkow w systemie do ewidencjonowania zabytkow.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana Oferta, ktora otrzyma najwickszg liczbe punktow
w oparciu o wszystkie kryteria i wyliczenia o ktorych mowa powyzej.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowsg najwiekszg liczbe punktow
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedstawit nizsza cene. W przypadku gdy
Oferty najkorzystniejsze okazg sie rbwnowazne cenowo Zamawiajacy zwroci sie do Oferentoéw o
przedstawienie Ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
13. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

14. Termin oraz miejsce skladania ofert
Termin skladania ofert wyznaczono na 6 listopada 2018 r. do godz. 10.00 (wigzaca
jest data i godzina wplywu Oferty do Dzialu Zaméwien Publicznych pok. nr 260)

15. Osoby do kontaktu
Osoba wyznaczong do kontaktu oraz udzielajaca informacji na temat wypelniania
dokumentow jest: Pan Mikolaj Machowski, e-mail: mmachowski@mnw.art.pl; Pani
Dorota Wronska Dabrowska, e-mail: dwronska@mnw.art.pl

16. Termin zwigzania Oferta
Termin zwigzania Ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych poczawszy od uplywu terminu
skladania ofert.

17. Sposob sporzadzenia Oferty
a. Wykonawcey zobowigzani sg zapoznaé sie dokladnie z informacjami zawartymi
w zapytaniu oraz zalacznikach i przygotowaé Oferte zgodnie z wymaganiami
okre§lonymi w tych dokumentach.
b. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, nieécieralnym atramentem lub dlugopisem.
c. Oferent ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
.Cyfrowa dostepnosé i uzytecznosé informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”.
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d. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona. W przypadku gdy
osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciagania zobowigzan w
imieniu Wykonawcy nalezy dolgczyé whasciwe pelnomocnictwo,

e. Oferte nalezy zlozyé¢ zgodnie z formularzem, ktérego wzoér przedstawiono
w Zalaczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. Wraz z Oferta
konieczne jest zlozenie dolgczonych jako wzor Zalgeznikéow nr 3 i 6 do
zapytania ofertowego.

f. Oferta zawiera¢ bedzie osobno cene jednostkows netto i brutto. Laczna
warto$¢ ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu oraz wzorem
umowy.

g. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy
przyjmuje kwote wpisang stlownie.

h. W przypadku skladania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na
kopercie nalezy umiesci¢ napis ,Zapytanie ofertowe nr wniosek 658/2018 (2)
Uzupelnienie i redakcja rekordow zabytkéw tj. metadanych opisowych do
rekordéow przeznaczonych do udostepnienia w nowym serwisie Cyfrowe
Muzeum Narodowe w Warszawie, ktére powstanie w ramach projektu
,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udost¢pnianie zbiorow Muzeum
Narodowego w Warszawie”. Oferte mozna zlozy¢ osobiscie u zamawiajacego
Muzeum Narodowe w Warszawie Al. Jerozolimskie 3, pok. 260 (Dzial
Zamoéwien Publicznych) w godz. 8-16 lub poczta na w/w adres lub poczta
elektroniczng (w formie skanu podpisanych dokumentéow) na adres:
dwronska@mnw.art.pl z jednoczesnym wyslaniem oryginalu oferty do
Zamawiajacego.

18. Publikacja ocen nadeslanych ofert
Informacja o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zostanie przestana drogg
elektroniczng jedynie do Wykonaweow, ktorzy zlozyli Oferty.

19. Zmiany zapytania
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedluza
termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

20. Uniewaznienie
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznia zapytania ofertowego w szczegdlnosci
gdy:
a. wszystkie oferty ztozone w postgpowaniu podlegaja odrzuceniu;
b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajacy ma przewidziang na sfinansowanie tego zadania w
budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyc te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
,Cyfrowa dostepnosé i uzytecznosc informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasobdéw kultury”.
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c. wystgpi istotna zmiana okolicznosei powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

. Zamawiajgcy nie otrzyma dofinansowania;

e. jezeli podmiot/podmioty biorgce udzial w postepowaniu wplynely na jego

wynik w sposob sprzeczny z prawem lub Wytycznymi.

21, Odrzucenie oferty
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:
a. jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
zostala zlozona po terminie skladania ofert;

c. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
d. nie spelnia wymogow merytorycznych;
e. nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw lub

o$wiadczen.

Podpis osoby upowaznionej do

reprezentowania Zamawiajacego

Zalgezniki:

Zalgeznik nr 1 — szezegolowy opis przedmiotu zamoéwienia
Zalaeznik nr 2 — opis Projektu

Zalgcznik nr 3 - wykaz os6b

Zalgcznik nr 4 — formularz oferty
Zalgcznik nr 5 - WZOR UMOWY

Zalaceznik nr 6 — os§wiadczenie dane osobowe

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
»Cyfrowa dostepnos¢ i uzytecznosé informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”.
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Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zhioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
»Cyfrowa dostepnosc i uzytecznosc informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”.
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