Eunduszek' ? Rzeczpospolita Muzeum Narodowe Unia Eur.c’pekka
uropejskie Polska Wi . Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - wvarszawic Rozwoju Regionalnego

Warszawa, 30 kwietnia 2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR wniosek 658/2018

Pt. Uzupelnienie i redakcja rekordow zabytkéw tj. metadanych opisowych do rekordéw
przeznaczonych do udostepnienia w nowym serwisie Cyfrowe Muzeum Narodowe w
Warszawie, ktore powstanie w ramach projektu ,,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i
udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w Warszawie”.

Projekt ,,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” jest realizowany z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w
ramach dzialania 2.3 ,,Cyfrowa dostepnos$é i uzytecznosé informacji sektora publicznego”,
poddzialanie 2.3.2 ,,Cyfrowe udostepnienie zasobow kultury”.

ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Muzeum Narodowe w Warszawie z siedzibg w Warszawie, ul. Aleje Jerozolimskie 3,
00-495 Warszawa, NIP 526-03-09-719, Regon 000275990

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
2. Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

3. Opis przedmiotu zaméwienia

1)  Przedmiotem zamoéwienia jest Uzupelnienie i redakecja rekordow zabytkéw tj.
metadanych opisowych do rekordéw przeznaczonych do udostepnienia w
nowym serwisie Cyfrowe Muzeum Narodowe w Warszawie, ktére powstanie w
ramach projektu ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw
Muzeum Narodowego w Warszawie”. Projekt ,,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i
udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w Warszawie” jest realizowany z
dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dzialania
2.3 ,Cyfrowa dostepnodé i uzytecznoé¢ informacji sektora publicznego”,
poddzialanie 2.3.2 ,,Cyfrowe udostepnienie zasobow kultury”.

2)  SzczegOlowy zakres przedmiotu zamobwienia oraz opis Projektu zawarto
w Zalacznikach nr 11 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3)  Wspdlny Slownik Zamowien (CPV)
79552000-8 Uslugi przetwarzania tekstu

4. Oferty czeSciowe

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
»Cyfrowa dostepnosc i uzytecznos¢ informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”.
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Zamowienie podzielone jest na 9 czesci:

Czes¢ 1: Sztuka starozytna: 636 rekordow

Czeé¢ 2: Monety i medale: 7401 rekordow

Cze$c 3: Grafika, rysunek, plakaty: 3391 rekordow

Czesé¢ 4: Sztuka zdobnicza: 719 rekordow

Czes¢ 5: Sztuka orientalna: 1111 rekordow

Czesc 6: Malarstwo: 32 rekordy

Czesc 7: Zbiory fotograficzne i ikonograficzne: 5272 rekordy
Czesc 8: Tkaniny: 380 rekordow

Czest 9: Rzezba: 126 rekordow

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgéciowych dla wybranych czesci. Oferent
moze zlozy¢ oferte maksymalnie na 2 czesci.

5. Czas wykonania zaméwienia

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia zostal wykonany w terminie
do 31 grudnia 2019 r.

Zamawiajgcy szacuje, ze $redni czas wpisywania jednego rekordu wynosi 20
minut.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamoéwienia
w razie wystgpienia niezaleznych od Zamawiajacego okolicznoéei, majgcych
charakter sily wyzszej. Jako sile wyzsza nalezy rozumieé zdarzenie badZ serie
zdarzen, niezaleznych od Zamawiajgcego, ktére uniemozliwiaja w czesci
wykonanie zobowigzania wynikajacego z umowy, ktorych Zamawiajgcy nie mogl
przewidzie¢ i ktérym nie mogl zapobiec ani ich przezwyciezyé poprzez dzialanie
z nalezyta starannoscia.

Za date zakonczenia realizacji przedmiotu zamowienia przyjmuje si¢ date
wykonania wszystkich elementéw wraz z pisemnym protokolem odbioru
koncowego.

6. Miejsca dostarczenia przedmiotow zamoéwienia:

Siedziba Zamawiajgcego: ul. Aleje Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa,

INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM FINANSOWYM

EKONOMICZNYM I TECHNICZNYM

7.  Wadium / zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Nie przewiduje sie¢ wadium / zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. Zaliczki / platnoéé czeSciowa

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w

Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
,Cyfrowa dostepnosé i uzyteczno$é informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,,Cyfrowe udostepnienie

zasobow kultury”.
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Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia. Wynagrodzenie
platne bedzie w miesiecznych ratach zgodnie z ilo$cig wykonanych wpiséw. Harmonogram
prac zostanie uzgodniony przez strony w terminie 7 dni od daty podpisania umowy.

9. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw.

O udzielenie zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawey, ktorzy spelniajg warunki dotyczace
zdolnoéci technicznej lub zawodowej. Za spelnienie wskazanego warunku Zamawiajgcy uzna
dysponowanie co najmniej jedng osoba bedaca absolwentem studiéw magisterskich, studiow
licencjackich lub studentem 4 lub 5 roku studiéw magisterskich jednego z nastepujacych
kierunkow: historia sztuki, historia, kulturoznawstwo, archeologia, polonistyka.

Jezeli Oferent zlozy oferte na dwie czeSci zamoéwienia, Zamawiajacy za spelnienie w/w
warunku uzna dysponowanie 1 osoba o w/w wybranym wyksztalceniu.
W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunku udzialu w przedmiotowym

postepowaniu, wykonaweca zlozy wraz z oferta wykaz osob, skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamowienia publicznego zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do niniejszego zapytania.

10. Istotne postanowienia umowy
Istotne postanowienia umowy zawiera zalgczony do zapytania ofertowego wzor umowy -
Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

PROCEDURA
11. Tryb udzielenia zamoéwienia

1)  Zamawiajacy z uwagi na szacunkowa warto$é zamowienia jest podmiotem, ktory
nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017, poz.1579 ze zm.). W zwigzku
7z tym, ze niniejsze zamoOwienie jest finansowane ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie z umowa o dofinansowanie niniejsze
postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnos$ci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. i inne aktualnie
obowigzujagce w sposdb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

2)  Wszyscy Wykonawcey maja taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego
zamoOwienia i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.

12. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami:
Maksymalna ilo$¢ punktéw jaka moze otrzymac oferta 100 punktéw— w tym: 60 punktow
cena, 40 punktow doswiadczenie osob skierowanych do realizacji zaméwienia w zakresie
tworzenia rekordow zabytkow w systemie do ewidencjonowania zabytkéow.

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
»Cyfrowa dostepnosc i uzytecznosé informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”,
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Kryteria oceny: oferty beda oceniane w skali 0 — 100 pkt.

Zasady przyznawania punktacji:

. Punkty za cene (60%) zostana przyznane wedlug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
C= ~mmmemmmee - -- x 100 pkt x 60%
Cena brutto oferty ocenianej

UWAGA: W przypadku ofert wykonaweoéw bedacych osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dzialalnosci gospodarczej zamawiajacy, w celu oceny takich ofert, doliczy do przedstawionej
ceny koszty skladek, ktore na podstawie przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym obciazaja
platnika sktadek (zleceniodawce). W zwiazku z powyzszym do wzoru na liczbe punktow w
kryterium ceny zostanie podstawiona wartoéé stanowigca sume ceny ofertowej i ww. kosztow
skladek, stosownie do przepiséw obowigzujacych w dniu skladania ofert.

2. Doéwiadczenie osob skierowanych do realizacji zamowienia w zakresie tworzenia
rekordow zabytkow w systemie do ewidencjonowania zabytkéw. (40%).

Przedstawienie udokumentowanego do$wiadezenia w zakresie tworzenia rekordow zabytkow w
systemie do ewidencjonowania zabytkow.

Punkty beda przyznawane w nast¢pujacy sposob:.
o uslug — o pkt

1 usluga — 10 pkt

2 uslugi — 20 pkt

3 ushugi — 30 pkt

4 ushugi — 40 pkt

Opis sposobu oceny Oferty:

Ocenie poddane bedq oferty nie podlegajqce odrzuceniu.

Lacznie badana Oferta otrzyma punkty wedhig nastepujacego wzoru:

SP=C+D

SP — suma punktéw Oferty w oparciu o ustalone kryteria,

C — lieczba punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty,

G — liczba punktéw uzyskanych w kryterium doéwiadczenie w zakresie tworzenia
rekordow zabytkéw w systemie do ewidencjonowania zabytkow.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana Oferta, ktéra otrzyma najwigksza liczbe punktéw
w oparciu o wszystkie kryteria i wyliczenia o ktérych mowa powyzej.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowa najwigksza liczbe punktow
ZamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedstawit nizsza cene. W przypadku gdy

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbiordw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
,Cyfrowa dostepnosc i uzytecznosé informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasohow kultury”.
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Oferty najkorzystniejsze okaza sie rownowazne cenowo Zamawiajacy zwroci sie do Oferentéow o
przedstawienie Ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
13. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

14. Termin oraz miejsce skladania ofert
Termin skladania ofert wyznaczono na 9 maja 2018 r. do godz. 10.00 (wigzaca jest
data i godzina wplywu Oferty do Dzialu Zamoéwien Publicznych pok. nr 260)

15. Osoby do kontaktu
Osobg wyznaczong do kontaktu oraz udzielajaca informacji na temat wypelniania
dokumentéw jest: Pan Mikolaj Machowski, e-mail: mmachowski@mnw.art.pl; Pani
Dorota Wronska Dabrowska, e-mail: dwronska@mmnw.art.pl

16. Termin zwigzania Oferta
Termin zwigzania Oferta wynosi 30 dni kalendarzowych poczawszy od uplywu terminu
skladania ofert.

17. Sposéb sporzadzenia Oferty

a. Wykonawcy zobowiazani sg zapoznac sie dokladnie z informacjami zawartymi
w zapytaniu oraz zalgcznikach i przygotowaé Oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tych dokumentach.

b. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, nieScieralnym atramentem lub dlugopisem.

c. Oferent ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

d. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong. W przypadku gdy
osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciagania zobowigzan w
imieniu Wykonawey nalezy dolgczy¢ wlaseiwe pelnomocnictwo,

e. Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z formularzem, ktérego wzoér przedstawiono
w Zalaczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. Wraz z Oferta
konieczne jest zlozenie dolgczonych jako wzér Zalacznikéw nr 6 i 7 do
zapytania ofertowego.

f. Oferta zawiera¢ bedzie osobno cene jednostkowg netto i brutto. fLaczna
warto$¢ ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu oraz wzorem
umowy.

g. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy
przyjmuje kwote wpisang slownie.

h. W przypadku skladania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na
kopercie nalezy umiesci¢ napis ,Zapytanie ofertowe nr wniosek 658/2018
Uzupelnienie i redakcja rekordéw zabytkéw tj. metadanych opisowych do
rekordow przeznaczonych do udostepnienia w nowym serwisie Cyfrowe

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
,Cyfrowa dostepnosc i uzytecznosc informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasohow kultury”.
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Muzeum Narodowe w Warszawie, ktére powstanie w ramach projektu
,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbiorow Muzeum
Narodowego w Warszawie”. Oferte mozna zlozy¢ osobiécie u zamawiajgcego
Muzeum Narodowe w Warszawie Al. Jerozolimskie 3, pok. 260 (Dzial
ZamoOwien Publicznych) w godz. 8-16 lub poczta na w/w adres lub poczty
elektroniczna (w formie skanu podpisanych dokumentéw) na adres:
dwronska@mnw.art.pl z jednoczesnym wyslaniem oryginalu oferty do
Zamawiajacego.

18. Publikacja ocen nadeslanych ofert
Informacja o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zostanie przeslana droga
elektroniczng jedynie do Wykonawedw, ktorzy zlozyli Oferty.

19. Zmiany zapytania
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedluza
termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

20. Uniewaznienie
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznia zapytania ofertowego w szczegolnosci
gdy:

a. wszystkie oferty zlozone w postepowaniu podlegajg odrzuceniu;

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajacy ma przewidziang na sfinansowanie tego zadania w
budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c. wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wezeéniej przewidzieé;

. Zamawiajacy nie otrzyma dofinansowania;

e. jezeli podmiot/podmioty biorgce udzial w postepowaniu wplynely na jego

wynik w sposob sprzeczny z prawem lub Wytycznymi.

21. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

a. jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

zostala zlozona po terminie skladania ofert;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
nie spelnia wymogdw merytorycznych;
nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéow lub
o$wiadczen.

® oo o

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
,Cyfrowa dostepnosé i uzytecznosc informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”.
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Zalgczniki:

Zalgcznik nr 1 — szezegbdlowy opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2 — opis Projektu

Zalacznik nr 3 - wykaz ushug

Zalacznik nr 4 — formularz oferty
Zalacznik nr 5 - WZOR UMOWY
Zalgcznik nr 6 — wykaz os6b

Zalacznik nr 7 — oéwiadczenie dane osobowe

Dotyczy projektu pn. ,Otwarte Narodowe. Digitalizacja i udostepnianie zbioréw Muzeum Narodowego w
Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach dziatania 2.3
,Cyfrowa dostepnosé i uzytecznosé informacji sektora publicznego”, poddziatanie 2.3.2 ,Cyfrowe udostepnienie
zasobow kultury”.
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