Muzeum Narodowe w Warszawie
Al. Jerozolimskie 3,
00-495 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, na dostawy lub ustugi

z zakresu dziatalnosci kulturalnej o wartosciach réwnych lub wyzszych od 130.000 zi,
a nizszych od wartosci progdw unijnych okreslonych w art 3 ust 112 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710,
ze zm.) — Muzeum Narodowe w Warszawie zwraca sie z zapytaniem ofertowym o
cene ustug, okreslonych ponizej;

1. Zamawiajacy: Muzeum Narodowe w Warszawie.

2. Przedmiot zamowienia stanowi przygotowanie i prowadzenie zaje¢
edukacyjnych dla dzieci, mtodziezy i oséb dorostych.

W ramach zamdwienia wyroznia sie nastepujace rodzaje zajeé 1 aktywnosci

a)

b)

d)

lekcje muzealng - interaktywne zajecia dla zorganizowanych grup dzieci i
miodziezy wszystkich poziomdw nauczania przedszkolnego i szkolnego
prowadzone w oparciu o rézne metody aktywizacyjne m. in. rozmowe,
¢wiczenia z wykorzystaniem kart pracy, rekwizytow, proste zadania
plastyczne, aktywno$ci ruchowe; zajecia trwajg odpowiednio’ 45 min (lekcje
on-line), 60 min. (lekcje stacjonarne dla przedszkoli i klas 1-3 szkoty
podstawowej), 80 min. (lekcje stacjonarne dla klas 4-8 szkdt podstawowych
oraz szkét ponadpodstawowych),

oprowadzanie — zajecia dla grup rodzinnych, mtodziezy lub dorostych
realizowane przede wszystkim w formie podawczej w oparciu o oryginalne
dzieta sztuki | artefakty; zajecia mogg byc¢ wzbogacone o proste aktywnos$ci i
wspdlne rozwigzywanie zadan; zajecia trwajg odpowiednio: 60 lub 80 min
(oprowadzanie po ekspozycjach statych lub wystawach czasowych), 120 min
(oprowadzanie w przestrzeni migjskiej);

warsztat — interaktywne zajecia dla rodzin z dzieémi, mtodziezy lub osoéb
dorostych majgce na celu zdobywanie i praktyczne doskonalenie umiejetnosci
Interpretacyjnych i twérczych przez uczestnikdw; zajecia zaktadajg czesé
teoretyczng | rozbudowang praktyczng; w zaleznoéci od grupy docelowe) |
poruszanego zagadnienia warsztat moze mie¢ charakter dziatania
plastycznego lub interpretacyjnego, zajecia trwajg 60 min, 80 min lub 120 min;
wyktad — zajecia w formie prelekcji dla mtodziezy lub dorostych w oparciu o
prezentacje multimedialna; zajecia trwajg 60 lub 80 min,

animacje — zorganizowane zabawy, proste dziatania plastyczne lub zadania
do wykonania dla rodzin, mtodziezy | dorostych, realizowane sg w trybie




ciagtym, w miare dotgczania sie nowych uczestnikow; czas trwania ustalany w
oparciu o wielokrotnos¢ jednostki rozliczeniowej wynoszacej 60 min;

f) prace merytoryczne i organizacyjne — dziatania komplementarne w stosunku
do prowadzonych zaje¢ edukacyjnych, obejmujgce wsparcie rozwoju
programu edukacyjnego poprzez zlecone przez Muzeum m. in. kwerendly,
pomoc w aktualizowaniu zatozen zajeé, prace zwigzane z dostosowaniem
zajec na specjalne potrzeby, tutoring, udziat w nagraniach edukacyjno-
promocyjnych, pozostawanie ,w gotowos$ci” na potrzeby grup specjalnych;
czas trwania jednostki rozliczeniowej: 60 min;

3. Termin realizacji zamowienia: 1 stycznia 2024 r. — 31 grudnia 2024 r.
4. Warunki dotyczace osoéb realizujacych umowe w imieniu Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga aby osoby, ktdre bedg realizowaty umowe w imieniu

wykonawcy spetnialy nastepujace kryteria:

a) ukonczone studia wyzsze na poziomie licencjackim lub magisterskim
(niezaleznie od kierunku) lub studiujg na kierunku historia sztuki,
archeologia, historia, pedagogika, animacja kultury, muzeologia,
filologia polska, zarzadzenie dziedzictwem lub innych kierunkach
humanistycznych;

b) nie figurujg w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym (w
zwigzku z art. 21 Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym);

5. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe

Oferty Wykonawcoéw zostang ocenione wedtug nastepujacych kryteridow:
a) cena (30%),

b) doswiadczenie (15%),

c) jezyki obce (15%),

d)} kompetencje (40%).

Cena 30 % (C) (waga 30%)

Kryterium ,,cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce

w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2) catkowitej ceny brutto, bedacej suma cen
jednostkowych dla poszczegdlnych rodzajow zajec.

Uwaga: Zamawiajgcy odrzuci oferte jesli cena za przeprowadzenie jednych zaje¢
bedzie nizsza od minimalnej stawki okreslonej w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 14 wrzesnia 2023 r. w sprawie wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za
prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w 2023 r. (Dz.U. 2023 poz.
1893). Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli cena za przeprowadzenie jednych zaje¢
bedzie wyzsza niz maksymalna kwota jakg Zamawiajgcy przewiduje przeznaczyé
na realizacje zamowienia, czyli:

- 100 zt za lekcje muzealng online (45 min)



120 zt za lekcje muzealng stacjonarng (60 min lub 80 min)
120 zt oprowadzanie po wystawach (60 lub 80 min)

250 zt za oprowadzanie w przestrzeni miejskiej (120 min)
250 zt za warsztat (60 lub 80 min)

300 zt za warsztat (120 min)

200 zt za wyktad (60 lub 80 min)

- 80 zt za animacje (60 min)

200 zt za wsparcie przy warsztacie (120 min)

- 50 zt za prace merytoryczne i organizacyjne (60 min)

1

1

Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Cena” zostanie dokonana zgodnie ze
wzorem:

¢ = EM ok
— E
Cbad ° P

gdzie:

Cmin — oznacza najnizszg zaproponowang cene sposrod ztozonych ofert,
Cbad — oznacza cene zaproponowang w badanej ofercie,

C — oznacza liczbe punktdéw przyznanych badanej ofercie.

Doswiadczenie 15 % (D) (waga 15%)

Kryterium ,do$wiadczenie” osoby realizujgcej umowe w imieniu Wykonawcy
zostanie ocenione na podstawie liczby wykazanych zaje¢ edukacyjnych
przeprowadzonych w muzeach, instytucjach kultury lub placéwkach oswiatowych
w ciggu ostatnich 12 miesiecy liczac od dnia uptywu terminu skiadania ofert:

- mniej niz 20 przeprowadzonych zajeé¢ — 0 pkt;

- miedzy 20, a 100 przeprowadzonych zaje¢ — 5 pkt;

- miedzy 100, a 249 przeprowadzonych zaje¢ — 10 pkt;

- powyzej 250 przeprowadzonych zaje¢ — 15 pkt;

Jezyki obce 15 % (J) (waga 15%)

Kryterium ,jezyki obce” zostanie ocenione na podstawie deklaracji, w ktorej osoba
realizujgca umowe w imieniu Wykonawcy zobowigzuje sie prowadzic oproécz
zaje¢ w jezyku polskim rowniez zajecia w jezykach obcych. Wykonawca wskazuje
przynajmniej jeden z nastepujacych jezykdéw: angielski, niemiecki, francuski,
ukrainiski, rosyjski, hiszpanski, wtoski, hebrajski. Za spetnienie kryterium
otrzymuje 15 punktow.

Kompetencje 40 % (K) (waga 40%)

Kryterium ,kompetencje” osoby realizujgcej umowe w imieniu Wykonawcy
zostanie poddane ocenie podczas rozmowy merytorycznej. Rozmowy odbeds sie
stacjonarnie miedzy 23 listopada a 4 grudnia 2023 roku. O doktadnej dacie i
godzinie kandydaci zostang poinformowani droga telefoniczng lub mailowa




otrzymujgc do wyboru dwa terminy. W przypadku niestawienia si¢ na rozmowe,
za kryterium ,kompetencje” przyznanych zostanie 0 punktéw. Rozmowa odbedzie
sie w oparciu o jedno wybrane przez Wykonawce dzieto sposroéd nastepujgcych
prac’

- Jan Matejko, Stanczyk, 1862, nrinw MP 433 MNW,

- Jan Matejko, Bitwa pod Grunwaldem, 1878, nr inw. MP 443 MNW;

- Jozef Mehoffer, Dziwny ogrod, 1902-1903, nr inw. MP 365 MNW;

- Jozef Chetmonski, Babie lato, 1875, nrinw MP 423 MNW,

- Olga Boznanska, Spigcy pies, przed 1902, nr inw MP 5549 MNW;

- Piekna Madonna z Wroctawia, Mistrz Pieknej Madonny z Wroctawia, ok.1390, nr
inw Sr 8 MNW

- Poliptyk Zwiastowania z Jednorozcem, Mistrz Poliptyku Zwiastowania z
Jednorozcem, ok. 1480, nrinw Sr.124/1-29 MNW

- Sandro Botticelll, Piekna Madonna z Dziecigtkiem, $w. Janem Chrzcicielem i
Aniofem, XV/XVI w., nrinw, M.Ob.6 MNW;

- Sw. Anna, IX w., nr inw. 234058 MNW;

- Bernardo Belotto zw.-Canaletto, Widok Warszawy z tarasu Zamku
Krolewskiego w Warszawie”, 1773, nrinw. MP 228 MNW;

- Jacek Malczewski, Thanafos, 1898-1899, nr inw. 35590 MNW,

- Albert Edelfelt, Pod brzozami, 1882, nrinw. Dep. 16993 MNW,

- Ptaszcz koronacyjny | regalia Augusta Il Sasa, przed 1734, nr inw. SZT 3061
MNW, SZM 7035 MNW, SZM 7036 MNW, SZM 7037 MNW;

- Krzesto ,Muszelka”, proj. Teresa Kruszewska, 1956, nr inw Wzr d 994 MNW,

- Sarkofag 1 kartonaz kaptan Hor-Dzehuti, 2 pot. lw. pn.e — 1 pot. lw. n.e., nr
Inw. 236805/1-3 MNW,

- Posgg Wenus typu kapitolifiskiego, warsztat rzymski, lI-lll w. n e., nr inw
143401 MNW;

- Serwis fabedzi, 1740-1741, nr inw. 128544 MNW, 129474 MNW, 131012 MNW,
SZC 2090 MNW, SZC 2774 MNW, SZC 3120 MNW, SZC 3128/a-b MNW, SZC
3130 MNW, SZC 3131 MNW, SZC 3227 MNW,- Willem Claesz Heda, Deser:
martwa natura z ciastem, winem, piwem i orzechami, 1637, nr inw M Ob.583
MNW,

- Jan Boeckhors, Achilles wsrod corek Likomedesa, ok. pot XVII w., nrinw.
M.Ob.2310 MNW;

- Krater z przedstawieniem kirasjerow gwardn pruskiej, Petersburg, 1840, nr inw.
1296002 MNW

Rozmowa bedzie oceniania na podstawie nastepujgcych kryteriow:

a) umiejetnosci komunikacyjne | umiejetnos¢ wystapien publicznych (0-10 pkt),

b) znajomo$¢ metod pracy z r6znymi grupami odbiorcow (0-10 pkt);

c) poprawnos$é przedstawione) faktografii i terminologn (0-10 pkt),

d) adekwatnos¢ doboru tresci | metod pracy w zaleznoéci od specyfiki odbiorcy
(0-10 pkt)



Suma podkryteriow ujetych w punktach a-d bedzie sktadata sie na ocene
kryterium ,kompetencje”.

Najkorzystniejsze oferty

Zamawiajacy wybierze maksymalnie 40 najwyzej punktowanych ofert, ktérych
taczna ocenia koncowa (suma wynikow ze wszystkich kryteridow) wyniesie
minimum 60 punktow. W przypadku uzyskania rownej liczby punktow oferty, za
korzystniejszg bedzie uznawana oferta, kiore otrzymata wyzszg ocene w
kryterium ,kompetencje”. W przypadku gdy nadal oferty bedg przedstawiaty taki
sam bilans punktéw w kryterium ,kompetencje”, wéwczas ci oferenci bedg
zaproszeni do skiadania ofert dodatkowych w zakresie kryterium ,Cena”.

Ocena koncowa obliczona zostanie zgodnie z nastepujgca formuta:
S=C+D+J+K

gdzie:

S — suma punktow przyznanych ocenianej ofercie w poszczegdlnych kryteriach
C - liczba punkiéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 1 {,cena”)

D — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 2
(,doswiadczenie”)

J — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 3 (,jezyki obce”)
K — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 4
(“kompetencje”)

Szacowana ilo$¢ zajec przeprowadzonych w ramach poszczegolnych zawartych
umdw wynosi miedzy 80, a 400. Ostateczna ilo$¢ zajec¢ zostanie ustalona
indywidualnie po wybraniu Wykonawcow w oparciu o deklarowang
dyspozycyjnos¢ oraz liczbe prowadzonych tematéw. Zamawiajacy zaktada
mozliwosé zwiekszenia lub zmniejszenia wartosci umowy (ilosci
przeprowadzonych zaje¢) w trakcie jej trwania do 50% podstawowych ilosci.

. Inne istotne warunki realizacji przedmiotu zamowienia.

Miejscem realizacji umowy beda: Gmach Gtoéwny MNW, Oddzialy MNW (t).
Muzeum Plakatu w Wilanowie, Muzeum RzeZby im. X. Dunikowskiego w
Krolikarni, Muzeum Whnetrz w Otwocku Wielkim). W przypadku niektérych zajec
mozliwa tez realizacja w innych miejscach (np. przestrzen miejska) lub on-line.

Zajecia odbywac¢ sie bedg w godzinach otwarcia MNW i poszczegolnych
Oddziatoéw. Najczesciej stosowane godziny rozpoczecia zajec to: 10.00, 11.30,
13.00, 14.30, 16.00, 16.30). Sporadycznie mozliwe sg rowniez terminy poza
godzinami otwarcia.

Przed rozpoczeciem realizacji umowy zostanie przeprowadzone obowigzkowe
szkolenie z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowe oraz



RODO. Szkolenie odbedzie sie w nastepujacych terminach do wyboru: 12118
grudma 2023 r,

Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy dostepnosci w wymiarze minimum 20
godzin miesiecznie. Dostepno$¢ nalezy deklarowac do 5 dnia miesigca na kolejne
3 miesigce, a w wyjatkowych przypadkach przynajmniej na kolejny miesiac

Zamawiajacy zapewnia karty pracy, materaty plastyczne 1 pomoce dydaktyczne
wykorzystywane w czasie zajec

Zamawiajgcy dostarcza Wykonawcy szczegotowe zatozenia do zajeé, na
podstawie ktérych Wykonawca przygotowuje konspekt

Zamawiajacy zapewnia catoroczny program szkoleri podnoszgcych kwalifikacje
merytoryczne i metodyczne, z czego Wykonawca zobowigzany jest wzig¢ udziat
co najmnie} w dwoch proponowanych szkoleniach metodycznych

Zamawiajacy zapewnia wynagrodzenie gwarantowane pod warunkiem spetnienia
dodatkowych kryteriow zwigzanych z dostepno$cig | liczbg prowadzonych
tematow

Przewidywany termin zawarcia umow: grudzien 2023 r
Wzor umowy stanowi zatgeznik nr 1 do zapytania.

. Sposéb przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,Oferta” (zatacznik nr 2) wraz
z wymaganym zatgcznikiem - zgodg na przetwarzanie danych osobowych
(zatgcznik nr 3).

Oferte sporzgdzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przestac
mailem), na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub diugopisem
Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawey W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub pocztg
na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na prowadzenie zajec
edukacyjnych”. Oferte ztozy¢ mozna pocztg elektroniczng na adres
aferster@mnw.art pl (w formie scanu oferty podpisanej przez wykonawce) lub
osobiscie w gmachu Muzeum Narodowego w Warszawie,

Al Jerozolimskie 3, Dziat Edukacji MNW, pok. 52.

Uwaga: Za podpisang oferte NIE ZOSTANIE uznana oferta z podpisem
wykonanym w pliku Word lub w programie Paint albo innym programie
podobnego rodzaju.

. Miejsce i termin zlozenia oferty.
Oferte ziozy¢ nalezy do dnia 20 istopada 2023 v, do godz 12 00.


mailto:ferster@mnw.art

Zatgczniki:
1. Wz6r umowy,

2. Oferta (wersja dla osob fizycznych i wersja dla dziatalnosci gospodarczej),
3. Oswiadczenie RODO.

)arek Pluciniczalc

/ Hiwol 3, 1). 013
‘Kierownik Dzialu Edukacii

Muzoum Narodawo ve Waorazawio

(data, podpis)




