Muzeum Narodowe w Warszawie
Al. Jerozolimskie 3,
00-495 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, na dostawy lub ustugi

z zakresu dziatalnosci kulturalnej o wartosciach réwnych lub wyzszych od 170.000 zt, a
nizszych od wartosci progéw unijnych okreslonych w art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych — Muzeum Narodowe w Warszawie
zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene ustug, okre$lonych ponizej;

1.

2.

Zamawiajacy: Muzeum Narodowe w Warszawie.

Przedmiot zaméwienia stanowi przygotowanie i prowadzenie zaje¢ edukacyjnych
dla dzieci, mlodziezy i osob dorostych.

W ramach zaméwienia wyrdznia sie nastepujace rodzaje zaje¢ i aktywnosci:

a)

d)

lekcje muzealng - interaktywne zajecia dla zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy
wszystkich poziomow nauczania przedszkolnego i szkolnego prowadzone w oparciu
o rézne metody aktywizacyjne m. in. rozmowe, ¢wiczenia z wykorzystaniem kart
pracy, rekwizytdéw, proste zadania plastyczne, aktywnos$ci ruchowe; zajecia trwajg
odpowiednio: do 45 min (lekcje on-line), do 60 min (lekcje stacjonarne dla
przedszkoli i klas 1-3 szkoty podstawowej), do 80 min (lekcje stacjonarne dla klas 4-
8 szkét podstawowych oraz szkét ponadpodstawowych);

oprowadzanie — zajecia dla grup rodzinnych, mtodziezy lub dorostych realizowane
przede wszystkim w formie podawczej w oparciu o oryginalne dzieta sztuki

i artefakty; zajecia moga by¢ wzbogacone o proste aktywnosci i wspolne
rozwigzywanie zadan; zajecia trwajg odpowiednio: do 60 min lub do 80 min
(oprowadzanie po ekspozycjach statych lub wystawach czasowych), do 120 min
(oprowadzanie w przestrzeni miejskiej);

warsztat — interaktywne zajecia dla rodzin z dzieémi, mtodziezy lub os6b dorostych
majace na celu zdobywanie i praktyczne doskonalenie umiejetnosci
interpretacyjnych i twérczych przez uczestnikéw; zajecia zakiadajg czesc
teoretyczng i rozbudowang praktyczna; w zaleznosci od grupy docelowe;j

i poruszanego zagadnienia warsztat moze mie¢ charakter dziatania plastycznego lub
interpretacyjnego; zajecia trwajg do 60 min, do 80 min lub do 120 min;

wyktad — zajecia w formie prelekgji dla mtodziezy lub dorostych w oparciu o
prezentacje multimedialna; zajecia trwajg 60 lub 80 min;

animacje — zorganizowane zabawy, proste dziatania plastyczne lub zadania do
wykonania dla rodzin, mtodziezy i dorostych; realizowane sg w trybie ciggtym,

w miare dotgczania sie nowych uczestnikdw; czas trwania ustalany w oparciu o
wielokrotno$¢ jednostki rozliczeniowej wynoszacej 60 min;

prace merytoryczne i organizacyjne — dziatania komplementarne w stosunku do
prowadzonych zaje¢ edukacyjnych, obejmujgce wsparcie rozwoju programu
edukacyjnego poprzez zlecone przez Muzeum m. in. kwerendy, pomoc

w aktualizowaniu zatozen zajec, prace zwigzane z dostosowaniem zaje¢ na
specjalne potrzeby, tutoring, udziat w nagraniach edukacyjno-promocyjnych,
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pozostawanie ,w gotowos$ci” na potrzeby grup specjalnychczas trwania jednostki
rozliczeniowej: 60 min;

Szczegotowe obowigzki wykonawcy uregulowane sg we wzorze umowy,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy przewiduje, ze zawrze umowe maksymalnie z 35 Wykonawcami (w
zalezno$ci od mozliwosci finansowych Zamawiajacego oraz osiggniecia przez oferentéw
wymaganego progu 60 pkt, o ktérym mowa w pkt 5 zapytania).

3. Termin realizacji zamowienia: 1 stycznia — 31 grudnia 2027 roku

4. Warunki dotyczace osob realizujgcych umowe w imieniu Wykonawcy.
Zamawiajacy wymaga aby osoby, ktore bedg realizowaly umowe w imieniu Wykonawcy
spetniaty nastepujace kryteria:

a) ukonczone studia wyzsze na poziomie licencjackim lub magisterskim (niezaleznie
od kierunku) lub studiuja na kierunku historia sztuki, archeologia, historia,
pedagogika, pedagogika teatru, studia artystyczne, realizowane w ramach
réznych dziedzin sztuki, animacja kultury, muzeologia, filologia polska,
zarzadzanie dziedzictwem lub innych kierunkach humanistycznych i kierunkach
artystycznych;

b) nie figuruja w Rejestrze Sprawcdw Przestepstw na Tle Seksualnym (w zwigzku z art.
21 Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia
na tle seksualnym);

c) nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym (nalezy okaza¢ aktualne zaswiadczenie
z KRK; nie starsze niz z roku 2025)

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ofercie ztozyt oswiadczenie dotyczace
spetniania przez osobe skierowana do realizacji zaméwienia ww. wymagan.
Zamawiajgcy dokona weryfikacji wymagan, o ktérych mowa w lit. b) i ¢) powyzej przed
zawarciem umowy. Zamawiajacy jest uprawniony na kazdym etapie postepowania
zazgda¢ dokumentow potwierdzajacych wymagania, o ktérych mowa w lit. a) powyze;.

5. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe
Oferty Wykonawcdw zostang ocenione wedtug nastepujgcych kryteriow:
1) cena (30%),
2) doswiadczenie (30%),
3) kompetencje (40%).

Cena 30% (C) (waga 30%)

Kryterium ,,cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce

w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2) ceny brutto, bedacej suma cen jednostkowych
dla poszczegdélnych rodzajéow zajeé.

Uwaga: Zamawiajgcy odrzuci oferte, jesli cena za przeprowadzenie jednych zajec bedzie
nizsza od minimalnej stawki okreslonej w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 13
wrzesnia 2024 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokoSci minimalnej stawki godzinowej w 2025 r. (Dz.U. 2024 poz. 1362). Zamawiajgcy
odrzuci oferte, jezeli cena za przeprowadzenie jednych zajec bedzie wyzsza niz



maksymalna kwota jakg Zamawiajgcy przewiduje przeznaczyé¢ na realizacje zaméwienia,
czyli:

- 110 zt za lekcje muzealng online (do 45 min)

- 150 zt za lekcje muzealng stacjonarng (do 60 min lub do 80 min)
- 150 zt za oprowadzanie po wystawach (do 60 min lub do 80 min)
- 260 zt za oprowadzanie w przestrzeni miejskiej (do 120 min)

- 200 zt za oprowadzanie z prezentacjg (do 60 min lub do 80 min)
- 260 zt za warsztat (do 60 lub do 80 min)

- 310 zt za warsztat (do 120 min)

- 250 zt za wyktad (60 lub 80 min)

- 90 zt za animacje (60 min)

- 200 zt za wsparcie przy warsztacie (do 120 min)

- 50 zt za prace merytoryczne i organizacyjne (60 min)

Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Cena” zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

¢ =M okt
= *
Cbad P

gdzie:

Cmin - oznacza najnizszg zaproponowang cene sposrod ztozonych ofert,
Cbad — oznacza cene zaproponowang w badanej ofercie,

C — oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie.

Doswiadczenie 30% (D) (waga 30%)

Kryterium ,,doswiadczenie” osoby realizujacej umowe w imieniu Wykonawcy zostanie
ocenione na podstawie liczby wykazanych zaje¢ edukacyjnych przeprowadzonych

w muzeach, instytucjach kultury lub placéwkach oswiatowych w ciggu ostatnich 24
miesiecy liczac do dnia uptywu terminu skfadania ofert, odbytych kurséw, szkolen z
zakresu edukacji oraz znajomosci jezyka/dw obcych potwierdzonej stosownym
dokumentem dotgczonym do oferty (certyfikat lub inny dokument poswiadczajgcy
znajomosc jezyka obcego na poziomie wyzszym Sredniozaawansowanym w przypadku
kopii, dokument musi by¢ poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Doswiadczenie” zostanie dokonana zgodnie z
nastepujgcym kryterium oraz podang punktacja:
a) Liczba wykazanych zaje¢ edukacyjnych przeprowadzonych w muzeach, instytucjach
kultury oraz placowkach o$wiatowych w ciggu ostatnich 24 miesiecy:
- 40 lub mniej przeprowadzonych zaje¢ — 0 pkt;
- miedzy 41 a 70 przeprowadzonych zaje¢ — 10 pkt;
- migdzy 71 a 140 przeprowadzonych zaje¢ — 15 pkt;
- miedzy 141 a 250 przeprowadzonych zaje¢ — 20 pkt;
- powyzej 251 przeprowadzonych zaje¢ — 25 pkt.
b) Liczba odbytych kurséw lub szkolen z zakresu edukac;ji:
- 1 odbyty kurs lub szkolenie — 1 pkt;
- 2 odbyte kursy lub szkolenia — 2 pkt;
- powyzej 2 odbytych kursow lub szkolen — 3 pkt.
c) Znajomo$¢ jezyka/dw obcych minimum na poziomie wyzszym
Sredniozaawansowanym:



- 1 jezyk obcy — 1 pkt;
- powyzej 1 jezyka obcego — 2 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest podac w ofercie informacje dotyczgce osoby skierowanej
do realizacji zaméwienia, w tym imie, nazwisko, wyksztatcenie oraz doswiadczenie.
Wymagane informacje zostaty uwzglednione we wzorze oferty stanowigcej zatgcznik nr
2 (wz6r dla os6b fizycznych oraz oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg).

Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze wezwaé Wykonawce do ztozenia
dokumentdw potwierdzajacych deklarowane doswiadczenie czy spetnianie
zadeklarowanych warunkéw okreslonych w ww. kryteriach oceny ofert, dotyczacych
osoby skierowanej do realizacji zamowienia.

Kompetencije 40 % (K) (waga 40%)

Kryterium ,,kompetencje” osoby realizujgcej umowe w imieniu Wykonawcy zostanie

poddane ocenie podczas rozmowy merytorycznej. Rozmowy odbeda sie stacjonarnie

miedzy 16 a 27 listopada 2026 roku. O doktadnej dacie i godzinie kandydaci zostang

poinformowani droga telefoniczng lub mailowg otrzymujac do wyboru dwa terminy.

W przypadku niestawienia sie na rozmowe, za kryterium ,kompetencje” przyznanych

zostanie 0 punktow, a oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona jako niespetniajaca

wymagan jakosciowych dotyczacych zaméwienia. Wykonawca na potrzeby rozmowy

merytorycznej zobowigzuje sie do przygotowania szeéciu dziet. Rozmowa odbegdzie sie

w oparciu o jedno wylosowane przez Wykonawce dzieto spoérdd szesciu nastepujacych

dziet:

a) Sarkofag i kartonaz kaptana Horusa i Thota imieniem Hor-Dzehuti, Teby Zachodnie,
ok. 2 pot. lwp.n.e. - 1 pot. I w. n.e., Muzeum Narodowe w Warszawie

b) Mistrz Poliptyku Zwiastowania z Jednorozcem, Poliptyk Zwiastowania z
Jednorozcem, z kosciota sw. Elzbiety we Wroctawiu, ok.1480, Muzeum Narodowe w
Warszawie

c) Roelandt Savery, Arka Noego, ok. 1628, Muzeum Narodowe w Warszawie

d) Swieta Anna, z polskich wykopalisk z Faras, VIl w., Muzeum Narodowe w
Warszawie

e) Olgierd Szlekys, Wiadystaw Wincze, Spétdzielnia Artystow ,tad”, Zydelek
,Sarenka’, 1942 — 1943 (projekt), 1946 — 1965, Muzeum Narodowe w Warszawie

fy Kazimierz Stabrowski, Na tle witrazu (Paw), 1908, Muzeum Narodowe w Warszawie.

Rozmowa merytoryczna zaktada formute spotkania, podczas ktdérego komisja w sktadzie
dwoch oso6b reprezentujacych Muzeum bedzie poddawata ocenie umiejetnosci oraz
kompetencje Wykonawcy. Przewidziany czas na rozmowe, to okoto pét godziny.
Rozmowa rozpocznie sie od wylosowania przez Wykonawce jednego dzieta, ktore
Wykonawca bedzie musiat przedstawi¢ komisji. Zadaniem Wykonawcy jest wejscie z
komisjg w dialog o wybranym dziele z listy i jego omdwienie z uwzglednieniem wybranej
grupy wiekowej odbiorcow (przedszkole, klasy 1-3 szkoty podstawowej, klasy 4-8 szkoty
podstawowej, szkoty ponadpodstawowe, dorosli) oraz zaproponowanie przyktadowej
aktywnosci, ktorg mozna do wybranego dzieta wykonac z grupa szkolna.

Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Kompetencje” zostanie dokonana zgodnie z
nastepujgcym kryterium oraz podang punktacja:
1) Umiejetnosci komunikacyjne i wystapien publicznych (po 1 pkt, max 10 pkt):
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9)
h)
i)
)

panowanie nad stresem;

utrzymanie kontaktu wzrokowego;

logiczna ciggtos¢ wypowiedzi;

nawigzanie kontaktu z odbiorca;

poprawne stownictwo;

budowanie pozytywnego autorytetu;

wzbudzanie zaciekawienia;

skracanie dystansu miedzy cztowiekiem a dzietem sztuki;
odnoszenie sie z szacunkiem do odbiorcy;,

intonowanie gtosu.

2) Znajomos¢ metod pracy z réznymi grupami odbiorcéw. Podczas rozmowy
Wykonawca powinien wykazaé kompetencje i doswiadczenie w pracy pod katem
dwéch grup odbiorcéw: jednej wybranej przez Wykonawce oraz drugiej wybranej
przez komisje (po 5 pkt, max 10 pkt):

a)
b)
c)
d)
e)
f)

przedszkola;

klasy 1-3 szkoty podstawowej;
klasy 4-8 szkoty podstawowej;
szkoty ponadpodstawowe;
dorosli;

seniorzy.

3) Poprawnos¢ przedstawionej faktografii (po 1 pkt, max 5 pkt):

a)
b)
c)
d)
e)

pogtebiona analiza zagadnien;

brak razacych btedow faktograficznych;
odpowiedni dobdr tre$ci do zaawansowania grupy;
stosowanie odpowiednich uproszczen;
syntetyzacja.

4) Adekwatno$¢ doboru metod pracy (po 1 pkt, max 5 pkt):

a)
b)
c)
d)
e)

sposob wypowiedzi adekwatny do wybranej grupy wiekowej;

umiejetnos¢ reagowania na sytuacje konfliktowa/niesubordynacje grupy;
umiejetnosc¢ storytellingu;

umiejetnos¢ interakcji z osobg nauczycielskg oraz grupa;

umiejetnos¢ panowania nad grupg z uwzglednieniem przestrzeni muzeum.

5) Ocena przyktadowej aktywnosci (po 1 pkt, max 5 pkt):

a)
b)
c)

d)
e)

zasadno$¢ zaproponowanej aktywno$ci wobec tematyki poruszanej przy
dziele;

odpowiednie dopasowanie aktywnos$ci do grupy wiekowej — zasadno$¢
metodologiczna;

dopasowanie aktywno$ci do charakterystyki pracy w przestrzeniach galerii
muzeum;

odpowiednia metodyka przeprowadzenia aktywnosci;

stosowanie nowatorskich metod edukacyjnych.

6) Innowacyjnos¢ (po 1 pkt, max 5 pkt):

a)
b)
c)
d)
e)

nieszablonowa interpretacja dzieta;

dobranie nieszablonowej ogdlnej tematyki poruszanej przy dziele;
umiejetno$¢ nawigzania do dziet znajdujacych sie w galeriach muzeum;
umiejetnos¢ odniesienia sie do wspotczesnosci;

propozycje zastosowania dodatkowych rekwizytéw/materiatow.



W przypadku gdy Wykonawca w kryterium ,Kompetencje” uzyska 0-5 pkt jego oferta
zostanie odrzucona jako niespetniajgca standardow jakosciowych oczekiwanych przez
Zamawiajacego w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia.

Najkorzystniejsze oferty

Zamawiajacy wybierze maksymalnie 35 najwyzej punktowanych ofert, ktérych taczna
ocena koncowa (suma wynikow ze wszystkich kryteriéw) wyniesie minimum 60 punktow.
W przypadku uzyskania réwnej liczby punktéw oferty, za korzystniejsza bedzie uznawana
oferta, ktéra otrzymata wyzszg ocene w kryterium ,,kompetencje”. W przypadku braku
mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej na zasadach okreslonych w zdaniu
poprzednim, Zamawiajgcy jest uprawniony do wezwania wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych w zakresie kryterium ,Cena”.

Ocena koricowa obliczona zostanie zgodnie z nastepujacg formuta:

S=C+D+K

gdzie:

S — suma punktow przyznanych ocenianej ofercie w poszczegoinych kryteriach

C - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 1 (,cena”)

D — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 2 (,doswiadczenie”)
K — liczba punktdéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 3 (*kompetencje”)

Szacowana liczba zajeé przeprowadzonych w ramach poszczegélnych zawartych umow
wynosi miedzy 80, a 400. Ostateczna liczba zaje¢, a tym samym warto$¢ umowy,
zostanie ustalona indywidualnie po wybraniu Wykonawcow w oparciu o deklarowang
dyspozycyjnosé oraz liczbe prowadzonych tematéow. Zamawiajacy zaktada mozliwosé
zwiekszenia lub zmniejszenia wartosci umowy w przypadku odpowiednio zwiekszenia lub
zmniejszenia dyspozycyjnosci Wykonawcy oraz w zwigzku z uzasadnionymi potrzebami
Zamawiajgcego.

Inne istotne warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Miejscem realizacji umowy beda: Gmach Gtéwny MNW, Oddziaty MNW (tj. Muzeum
Plakatu w Wilanowie, Muzeum Rzezby im. X. Dunikowskiego w Krélikarni, Muzeum
Whnetrz w Otwocku Wielkim). W przypadku niektérych zajeé mozliwa tez realizacja
w innych miejscach (np. przestrzen miejska) lub on-line, zgodnie ze wskazaniami
Zamawiajgcego.

Zajecia odbywac sie bedg w godzinach otwarcia MNW i poszczegéinych Oddziatow.
Najczesciej stosowane godziny rozpoczecia zajeé to: 10.00, 11.30, 13.00, 14.30, 16.00,
16.30. Sporadycznie mozliwe sg rowniez terminy poza godzinami otwarcia.

Przed rozpoczeciem realizacji umowy zostang przeprowadzone obowigzkowe szkolenia
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowe, z zakresu dostepnosci,
szkolenie ze Standardow Ochrony Matoletnich oraz RODO. Szkolenia odbedg sie

w nastepujacych terminach do wyboru:

16.12.2026 — szkolenie z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, dostepnosci,
Standardow Ochrony Matoletnich oraz RODO.
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14.12.2026 — szkolenie przeciwpozarowe.
11.01.2027- szkolenie przeciwpozarowe.

13.01.2027 — szkolenie z zakresu bezpieczernstwa i higieny pracy, dostepnosci,
Standardow Ochrony Matoletnich, przeciwpozarowe oraz RODO.

Wykonawca nie musi podchodzi¢ do poszczegolnych szkolen, o ile odbyt je
u Zamawiajacego nie dawniej niz 24 miesigce przed ztozeniem Oferty.

Wykonawca zobowigzany jest przed zawarciem umowy dostarczy¢ zamawiajagcemu
nastepujgce aktualne dokumenty z roku 2026 dotyczace oséb skierowanych do realizaciji
zamodwienia:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych
w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz.
1939), lub odpowiadajace tym przestepstwom czyny zabronione okreslone
w przepisach prawa obcego,

2) w przypadku, gdy osoba skierowana do realizacji zamowienia posiada obywatelstwo
innego panstwa niz Rzeczpospolita Polska, ponadto nalezy przedtozy¢ informacije
z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskiwang do celéw dziatalnosci
zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi,

3) oswiadczenie osoby o panstwie lub panstwach, w ktérych zamieszkiwata w ciggu
ostatnich 20 lat, innych niz Rzeczpospolita Polska i painstwo obywatelstwa, wraz
z zatgczeniem informacji z rejestrow karnych tych panstw uzyskiwang do celow
dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzieémi.
Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywego oswiadczenia, a sktadajacy o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia
w nim klauzuli nastepujacej tresci: "Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego o$wiadczenia”,

4) jezeli prawo panstwa, o ktorym mowa w pkt 2 i 3 powyzej nie przewiduje wydawania
informacji do celéw dziatalno$ci zawodowej lub wolontariackiej z kontaktami
z dzie¢mi, przedktada sie informacje z rejestru karnego tego panstwa.

Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy dostepnosci w wymiarze minimum 25 godzin
miesiecznie. Dostepno$¢ nalezy deklarowa¢ do 5 dnia miesigca na kolejne 2 miesigce.

Zamawiajgcy zapewnia karty pracy, materiaty plastyczne i pomoce dydaktyczne
wykorzystywane w czasie zajec.

Zamawiajacy dostarcza Wykonawcy szczegdtowe zatozenia do zaje¢, na podstawie
ktorych Wykonawca przygotowuje konspekt.

Zamawiajacy zapewnia catoroczny program szkoleh podnoszacych kwalifikacje
merytoryczne i metodyczne, z czego Wykonawca zobowigzany jest wzig¢ udziat co

najmniej w dwdch proponowanych szkoleniach metodycznych.
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Liczba i rodzaj zaje¢ powierzonych Wykonawcy do realizacji (a zatem takze
wynagrodzenie umowne) zalezne bedzie od zadeklarowanej przez Wykonawce
dyspozycyjnosci oraz zakresu tematycznego - zgodnych z wymaganiami
Zamawiajgcego.

Przewidywany termin zawarcia uméw: grudzien2026/styczen 2027 roku
Wzaor umowy stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Przeciwdziatanie wspieraniu agresji ha Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Oferte moze ztozy¢ Wykonawca nie podlegajgcy wykluczeniu z postepowania z przyczyn
wskazanych w art. 7 ust. 1 pkt 1) — 3) ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego ( t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507, ze zm.).

Sposob przygotowania oferty.
1) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatagczonym druku ,Oferta” (Zatgcznik nr 2).

2) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przestac
mailem), na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem.
Oferta winna by¢ podpisana (forma pisemna) przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo fub inne
dokumenty upowazniajgce do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy i jego
reprezentowania, chyba ze wynikajg one z ogélnodostepnych baz danych np.
KRS/CEIDG. W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub pocztg na
kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na prowadzenie zajec
edukacyjnych”. Oferte ztozy¢ mozna poczta elektroniczng na adres
erubka@mnw.art.pl (w formie skanu oferty podpisanej przez Wykonawce) lub
osobiscie w gmachu Muzeum Narodowego w Warszawie,

Al. Jerozolimskie 3, Dziat Edukacji MNW, pok. 241.

Uwaga: Za podpisang oferte NIE ZOSTANIE uznana oferta z podpisem wykonanym
w pliku Word lub w programie Paint albo innym programie podobnego rodzaju.

3) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi oferent.

4) Ostateczna cena oferty winna by¢ podana w PLN w kwocie brutto, zaokraglonej do
dwdch miejsc po przecinku. Dodatkowo powinna zostaé przedstawiona cena netto
oraz warto$¢ podatku VAT.

5) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swojg
oferte.

6) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia sktadania ofert (wraz z tym
dniem).

. Miejsce i termin ztozenia oferty.
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 9 listopada 2026 roku, godzina 23.59.
Za moment ziozenia oferty uznaje sie chwile, w ktérej oferta wptyneta do Zamawiajacego




10. Spos6b dokonywania oceny ofert:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow ztozenia
wyjasnien dotyczacych ich tresci oraz wzywac do uzupetnienia brakoéw ofert w
zakresie wymaganych dokumentow i odwiadczen (nie moze to jednak prowadzi¢ do
uzupetniania dokumentdw sktadajgcych sie na tres¢ merytoryczng zobowigzania
ofertowego). Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty;

2) Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z tre$cig niniejszego zapytania
i jego zatgcznikami, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

3) Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, jezeli cena oferty bedzie razaco niska tzn.
niereatna w odniesieniu do cen rynkowych lub budzgca watpliwosci co do mozliwosci
wykonania za nig przedmiotu zaméwienia, Wykonawca zostanie wezwany do
udzielenia wyjasnieh dotyczacych ceny oferty. Brak ich ztozenia lub brak
uzasadnienia jej wysokoéci popartej dowodami (np. szczegbdtowa kalkulacja)
spowoduje, ze oferta nie bedzie podlegata ocenie i zostanie odrzucona. Zamawiajacy
odrzuci oferte oferenta, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

4) Zamawiajacy odrzuca oferte w przypadku gdy:

a) jejtred¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;

b) Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkéw
udziatu w postepowaniu;

c) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

d) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

11. Zamawiajacy moze uniewaznic¢ przedmiotowe postepowanie w kazdym czasie bez
podania przyczyny. Zamawiajacy moze takze uniewazni¢ postepowanie w sytuacji gdy
cena oferty przekroczy kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

12. RODO:

1) Zgodnie z art. 13 ust. 12 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych wskazanych w ztozonych ofertach jest
Muzeum Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa;

b) z inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie skontaktowaé poprzez e-
mail iodo@mnw.art.pl:




c)

d)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 przepisy ustawy;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z przepisami ustawy,
przez okres 5 lat od dnia zakornczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego m.ni. ustawy o finansach publicznych, o dostepie do informac;ji
publicznej o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z przepisow;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy

w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego),

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych zwigzanych z udziatem
w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowiagzki wynikajace z RODO,
w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej
dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto
Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14
RODO wzgiedem osob fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu
i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

3) W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypemnit ww. obowiazki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty
przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajgcy
wymaga ztozenia w tresci formularza oferty oswiadczenia o wypetnieniu przez niego
obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 ub art. 14 RODO.

13. W Muzeum Narodowym w Warszawie obowiazuje Regulamin zgtoszen wewnetrznych,
ktory okresla wewnetrznag procedure zgtaszania w Muzeum Narodowym w Warszawie
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych. Regulamin jest ogdlnie
dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Muzeum Narodowego w Warszawie
(https://bip.mnw.art.pl/artykul/regulamin-zgloszen-wewnetrznych)

Zataczniki:
1. Wzér umowy
2. Oferta (wersja dla oso6b fizycznych i wersja dla dziatalnosci gospodarczej)

Mé{?v}zolé O%af@wéo

Zastepca Dy¥Ektora ds. Komunikacji i Edukacyi
Muzeum Narodowe w Warsza.g

Data i podpis
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