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UMOWA nr …../2026
o badanie ustawowe sprawozdania finansowego 
(wzór)
zawarta pomiędzy:
Muzeum Narodowym w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa, wpisanym do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 23/92, NIP: 526-03-09-719, REGON 000275990, reprezentowanym przez:
dr hab. Agnieszkę Lajus – Dyrektora,
zwanym dalej „Zleceniodawcą” lub „Muzeum”,
a
……………………….. ul……………………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez …………………….., KRS …………………, NIP: ………………., Regon: …………………………….,
reprezentowaną przez:
………………………………………..
zwaną dalej „Zleceniobiorcą”;
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”.
§ 1.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia zleconego przez Zleceniodawcę ustawowego badania rocznych sprawozdań finansowych sporządzonych zgodnie 
z ustawą z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 
z późn.zm.), zwanej dalej „Ustawą o rachunkowości”, za następujące okresy: 
a) za rok obrotowy trwający od 1 stycznia do 31 grudnia 2026 r.;
b) za rok obrotowy trwający od 1 stycznia do 31 grudnia 2027 r.
2. Rok obrotowy Zleceniodawcy pokrywa się z rokiem kalendarzowym.
3. Badaniem zostaną objęte roczne sprawozdania finansowe Muzeum Narodowego w Warszawie, uwzględniające działalność następujących oddziałów:
· Muzeum w Nieborowie i Arkadii;
· Muzeum Rzeźby im. Xawerego Dunikowskiego w Królikarni;
· Muzeum Plakatu w Wilanowie;
· Muzeum Wnętrz w Otwocku Wielkim.
4. W wyniku badania Zleceniobiorca sporządzi i przekaże Zleceniodawcy, odrębnie za każdy rok obrotowy, sprawozdanie z badania zawierające opinię bez zastrzeżeń, opinię z zastrzeżeniami, opinię negatywną albo odmowę wydania opinii, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i krajowymi standardami badania, zwane dalej „Sprawozdaniem z Badania” .
5. Badanie, o którym mowa w ust. 1 - 3, zostanie przeprowadzone w szczególności zgodnie z: 
a) przepisami Ustawy o rachunkowości;
b) przepisami ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1891, z późn. zm.), zwanej dalej „Ustawą o biegłych rewidentach”;
c) krajowymi standardami badania;
d) zasadami etyki zawodowej biegłych rewidentów oraz przepisami dotyczącymi niezależności firmy audytorskiej i biegłego rewidenta.
§ 2.
1. Zleceniobiorca oświadcza, że jest firmą audytorską w rozumieniu Ustawy o biegłych rewidentach, wpisaną na listę firm audytorskich pod numerem ………. 
2. Zleceniobiorca oświadcza, że spełnia wymagania dotyczące bezstronności i niezależności przewidziane w obowiązujących przepisach prawa, krajowych standardach wykonywania zawodu oraz zasadach etyki zawodowej.
3. Zleceniodawca oświadcza, że nie są mu znane okoliczności, które mogłyby wpływać na niezależność Zleceniobiorcy lub biegłego rewidenta wykonującego badanie.
4. Zleceniodawca oświadcza, że wyboru Zleceniobiorcy jako firmy audytorskiej uprawnionej do przeprowadzenia badania dokonał właściwy organ, zgodnie z art. 66 ust. 4 Ustawy o rachunkowości. Postępowanie dotyczące udzielenia zamówienia przeprowadzono zgodnie z regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 170 000 zł, w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 793, z późn. zm.).
§ 3.
1. Badanie sprawozdania finansowego za rok obrotowy wskazany w:
a) § 1 ust. 1 lit. a zostanie ukończone do dnia 30 kwietnia 2027 roku (przekazanie Zleceniodawcy sprawozdania z badania);
b) § 1 ust. 1 lit. b zostanie ukończone do dnia 30 kwietnia 2028 roku (przekazanie Zleceniodawcy sprawozdania z badania). 
2. Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy sprawozdanie finansowe za każdy rok obrotowy objęty umową w terminie uzgodnionym przez Strony, umożliwiającym terminowe przeprowadzenie badania.
3. Zleceniodawca przekaże sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej, sporządzone i podpisane zgodnie z wymaganiami Ustawy o rachunkowości właściwymi dla Zleceniodawcy, za pomocą uzgodnionego przez Strony bezpiecznego kanału komunikacji.
§ 4.
1. Zleceniobiorca przeprowadzi badanie sprawozdania finansowego przy pomocy biegłych rewidentów oraz innych członków zespołu wykonujących badanie, będących pracownikami Zleceniobiorcy lub osobami współpracującymi ze Zleceniobiorcą na podstawie umów cywilnoprawnych.
2. Z uwzględnieniem przepisów Ustawy o biegłych rewidentach Zleceniobiorca może powierzyć wykonanie określonych czynności w ramach badania innemu uprawnionemu podmiotowi. Powierzenie tych czynności nie zwalnia Zleceniobiorcy z odpowiedzialności za prawidłową realizację umowy. Zleceniobiorca uprzednio poinformuje Zleceniodawcę o takim powierzeniu oraz zapewni zachowanie poufności, ochronę danych i standardów bezpieczeństwa co najmniej na poziomie wynikającym z Umowy.
3. Odpowiedzialność wobec Zleceniodawcy za przeprowadzenie badania ponosi Zleceniobiorca. 
§ 5.
1. Dla celów związanych z realizacją przedmiotu Umowy oraz wykonaniem obowiązków prawnych Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy informacje i dokumenty niezbędne do przeprowadzenia badania. Dane osobowe są udostępniane wyłącznie w zakresie adekwatnym i niezbędnym do przeprowadzenia badania oraz wykonania obowiązków prawnych Stron. 
2. Zleceniobiorca w ramach realizacji przedmiotu umowy jest administratorem danych osobowych osób, których dane zostały mu przekazane przez Zleceniodawcę w trakcie wykonywania przez Zleceniobiorcę czynności zmierzających do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, w rozumieniu przepisów powszechnie obowiązującego prawa 
z zakresu ochrony danych osobowych, tzn.: Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L. 119 z 4 maja 2016 r., str. 1. z późn. zm.).
3. Muzeum oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora danych osobowych, określone w przepisach RODO, w zakresie danych osobowych Zleceniobiorcy (jeżeli Zleceniobiorca jest osobą fizyczną) oraz osób, które Zleceniobiorca wskazał ze swojej strony do zawarcia i realizacji Umowy, w tym osób do kontaktu. W związku z powyższym w załączniku nr 1 do Umowy zawarta jest klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Muzeum Narodowe w Warszawie. 
4. Zleceniobiorca zobowiązuje się przekazać, w imieniu Muzeum, klauzulę informacyjną stanowiącą załącznik nr 1 do Umowy wszystkim osobom, których dane osobowe udostępnił Muzeum w związku z zawarciem lub realizacją Umowy. Przekazując klauzulę, Zleceniobiorca poinformuje te osoby o zakresie danych udostępnionych Muzeum oraz o tym, że jest źródłem ich pozyskania przez Muzeum.
§ 6.
1. Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy sprawozdania finansowe, księgi rachunkowe, dokumenty stanowiące podstawę dokonanych w nich zapisów oraz inne dokumenty, a także udzieli informacji, wyjaśnień i oświadczeń niezbędnych do przeprowadzenia badania i sporządzenia sprawozdania z badania. 
1. Zleceniodawca zobowiązuje się do współdziałania ze Zleceniobiorcą w celu zapewnienia sprawnego przebiegu wykonania umowy, a w szczególności do:
a) niezwłocznego ustosunkowania się do zastrzeżeń i wątpliwości Zleceniobiorcy 
w sprawach prawidłowości i rzetelności przedstawionej do badania wersji sprawozdania finansowego,
b) korygowania ksiąg rachunkowych i sprawozdania finansowego w zakresie, w którym Zleceniodawca i Zleceniobiorca będą przekonani o celowości i zasadności wprowadzenia zmian,
c) zapewnienia bieżącej współpracy pracowników Zleceniodawcy w sprawach objętych badaniem oraz zapewnienia kontaktu z osobami wewnątrz organizacji Zleceniodawcy, od których uzyskanie dowodów na potrzeby badania jest, zdaniem Zleceniobiorcy, konieczne;
d) umożliwienie udziału biegłego rewidenta w inwentaryzacji znaczących składników majątkowych, jeżeli udział taki jest wymagany dla prawidłowego przeprowadzenia badania.
1. Zleceniodawca zobowiązuje się do złożenia oświadczeń na temat kompletności ujęcia danych w księgach rachunkowych, kompletności dokumentów przedłożonych celem wykonania umowy oraz ujawnienia wszelkich zdarzeń, które nastąpiły po dniu bilansowym, a które mogą mieć wpływ na rzetelność i kompletność sprawozdania finansowego i ksiąg rachunkowych.
1. W przypadku niewywiązania się przez Zleceniodawcę z zobowiązań zawartych w ust. 
1-3, powodującego opóźnienie w rozpoczęciu lub zakończeniu badania, Strony mogą przesunąć termin zakończenia badania, sporządzenia oraz doręczenia sprawozdania 
z badania o czas wywołany zachowaniem Zleceniodawcy.
§ 7.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
a) zachowania uczciwości, obiektywizmu, należytej staranności zawodowej i rzetelności w wypełnianiu zobowiązań Zleceniobiorcy wynikających z niniejszej umowy;
b) zachowania w tajemnicy wszelkich faktów, informacji i dokumentów uzyskanych 
w związku z wykonywaniem umowy, również przez członków zespołu wykonującego badanie, chyba że obowiązek ich ujawnienia wynika z powszechnie obowiązujących przepisów, przy czym obowiązek zachowania tajemnicy nie jest ograniczony 
w czasie;
c) realizacji usługi badania sprawozdań finansowych przy zachowaniu odpowiednich kompetencji zawodowych;
d) udzielania konsultacji i wyjaśnień bezpośrednio związanych z badaniem, z zachowaniem wymogów niezależności firmy audytorskiej i biegłego rewidenta; 
e) bieżącego informowania Zleceniodawcy o stwierdzonych istotnych problemach, brakach oraz rekomendowanych usprawnieniach dotyczących systemu rachunkowości i kontroli wewnętrznej.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że do przestrzegania tajemnicy zawodowej zobowiązane są również inne osoby, którym udostępniono informacje objęte tą tajemnicą, chyba że do ich ujawnienia zobowiązują odrębne przepisy.

§ 8.
1. Badanie zostanie zaplanowane i przeprowadzone w sposób umożliwiający uzyskanie racjonalnej pewności, że sprawozdanie finansowe jako całość nie zawiera istotnego zniekształcenia spowodowanego oszustwem lub błędem. 
2. Dobór procedur służących uzyskaniu dowodów badania kwot i ujawnień w sprawozdaniu finansowym zależy od oceny biegłego rewidenta, w tym od oceny ryzyka istotnego zniekształcenia sprawozdania finansowego spowodowanego błędem lub oszustwem. Badanie obejmuje także ocenę odpowiedniości przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, racjonalności ustalonych przez kierownictwo Zleceniodawcy wartości szacunkowych, jak również ocenę ogólnej prezentacji sprawozdania finansowego.
3. Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawcę o stwierdzonych podczas badania naruszeniach prawa i regulacji, z uwzględnieniem ich istotności oraz wymagań krajowych standardów badania.
4. Badanie zostanie przeprowadzone przez zespół Zleceniobiorcy kierowany przez kluczowego biegłego rewidenta.
§ 9.
1. Sprawozdanie z badania zostanie sporządzone zgodnie z art. 83 Ustawy o biegłych rewidentach oraz właściwymi krajowymi standardami badania.
2. Sprawozdanie z badania zostanie sporządzone w języku polskim, w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym biegłego rewidenta i przekazane na adres e-mail: jpopis@mnw.art.pl albo za pomocą innego bezpiecznego kanału uzgodnionego przez Strony. Sprawozdania z badania za poszczególne lata obrotowe objęte badaniem zostaną przekazane Zleceniodawcy nie później niż w terminach zakończenia badania za dany rok obrotowy, o których mowa w § 3 ust. 1.
§ 10. 
1. Niezależnie od tego, jaki rodzaj opinii zawiera sprawozdanie z badania (w tym odmowę wydania opinii) Zleceniobiorcy z tytułu przeprowadzenia badań sprawozdań finansowych przysługuje łączne wynagrodzenie wynoszące netto …………………………. złotych (słownie: ……………………… złotych) powiększone o należny podatek od towarów i usług (zwane dalej „Wynagrodzeniem”), z uwzględnieniem obowiązków określonych w § 11, w tym:
a)  wynagrodzenie z tytułu badania sprawozdania finansowego za rok obrotowy wskazany w § 1 ust. 1 lit. a wynosi ………………….. złotych netto (słownie: ……………………………złotych); 
b) wynagrodzenie z tytułu badania sprawozdania finansowego za rok obrotowy wskazany w § 1 ust. 1 lit. b wynosi …………………. złotych netto (słownie: …………………………… złotych).
2. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę prawidłowo wystawionej faktury, w tym – gdy ma zastosowanie KSeF – od dnia jej otrzymania w KSeF. Podstawą wystawienia faktury za badanie danego roku jest przekazanie Zleceniodawcy sprawozdania z badania zgodnie z § 9 ust. 2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez Zleceniobiorcę w związku z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym również koszty podróży osób uczestniczących w badaniu, koszty przesyłek niezbędnych dla realizacji badania, a w przypadku zleceń realizowanych poza miejscem siedziby Zleceniobiorcy koszty zakwaterowania i koszty wyżywienia osób uczestniczących w wykonaniu badania.
3. Zleceniobiorca wystawi fakturę ustrukturyzowaną za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, zwanego dalej „KSeF”, jeżeli obowiązek taki będzie wynikał z przepisów prawa właściwych dla Zleceniobiorcy. W pozostałych przypadkach faktura zostanie wystawiona i doręczona w formie dopuszczonej przepisami prawa. 
4. W przypadku niedostępności lub awarii KSeF Zleceniobiorca wystawi i przekaże fakturę zgodnie z procedurą oraz w terminie przewidzianymi w obowiązujących przepisach. Jeżeli przepisy dopuszczają przekazanie faktury pocztą elektroniczną, właściwym adresem Zleceniodawcy jest kancelaria@mnw.art.pl. 
5. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na fakturze i ujawniony, jeżeli wymagają tego przepisy prawa, w wykazie podmiotów prowadzonym na podstawie art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług. 
6. Za datę dokonania zapłaty uznaje się datę złożenia przez Zleceniodawcę dyspozycji zapłaty w banku.
7. W przypadku uchybienia przez Zleceniodawcę terminu płatności Wynagrodzenia, Zleceniobiorcy przysługuje prawo do odsetek ustawowych za opóźnienie w transakcjach handlowych, jeżeli mają zastosowanie, a w pozostałym zakresie – odsetek ustawowych za opóźnienie.
§ 11. 
Zleceniobiorca jest obowiązany udzielać Zleceniodawcy oraz organowi zatwierdzającemu sprawozdanie finansowe Zleceniodawcy (tj. Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego) dodatkowych wyjaśnień dotyczących przeprowadzonego badania do czasu zatwierdzenia sprawozdania finansowego Zleceniodawcy za dany rok obrotowy. Wszelkie dodatkowe wyjaśnienia będą udzielane przez Zleceniobiorcę w ramach Wynagrodzenia. Zapłata Wynagrodzenia nie zwalnia Zleceniobiorcy z tego obowiązku.
§ 12. 
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, obejmujący badanie sprawozdań finansowych za lata obrotowe 2026 i 2027, i obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia wykonania wszystkich obowiązków Stron, z zastrzeżeniem postanowień, które ze swojej natury obowiązują także po jej zakończeniu. 
2. Umowa obejmuje dwa kolejne lata obrotowe, zgodnie z art. 66 ust. 5 Ustawy o rachunkowości.
§ 13.
1. Rozwiązanie Umowy jest możliwe wyłącznie w przypadku zaistnienia uzasadnionej podstawy w rozumieniu art. 66 ust. 7 Ustawy o rachunkowości. 
2. Różnice poglądów dotyczące stosowania zasad rachunkowości lub standardów badania nie stanowią uzasadnionej podstawy rozwiązania umowy. 
3. W przypadku rozwiązania umowy Strony wykonają obowiązki informacyjne określone w art. 66 ust. 9 Ustawy o rachunkowości.
§ 14.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się zapłacić Zleceniodawcy karę umowną:
a) w wysokości 50% Wynagrodzenia brutto w sytuacji rozwiązania przez Zleceniodawcę umowy z powodu niedotrzymania przez Zleceniobiorcę warunków umowy;
b) w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto z tytułu badania sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, za każdy dzień zwłoki w wydaniu sprawozdania z badania licząc od terminów zakończenia badania za dany rok, określonych w § 3 ust. 1 Umowy.
2. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 50% całkowitego Wynagrodzenia brutto.
3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych.
4. Zleceniobiorca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z Wynagrodzenia. 

§ 15.
1. [bookmark: _Hlk60235877]W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy o rachunkowości, Ustawy o biegłych rewidentach oraz przepisy o ochronie danych osobowych. Przepisy PZP stosuje się wyłącznie w zakresie, w jakim znajdują zastosowanie do danego zamówienia. 
2. [bookmark: _Hlk60136301]Zmiana umowy wymaga formy pisemnej albo elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, pod rygorem nieważności. Jeżeli z przyczyn niezależnych od Stron wykonanie badania w terminach określonych w umowie nie będzie możliwe, Strony mogą ustalić nowe terminy, z zachowaniem obowiązujących terminów ustawowych. 
3. W przypadku zaistnienia sporu, właściwym miejscowo sądem dla jego rozstrzygnięcia będzie sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
4. Zleceniobiorca nie może przenieść na osobę trzecią praw ani obowiązków wynikających z umowy bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrażonej w formie wymaganej dla zmiany umowy, z zastrzeżeniem bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.
5. Zleceniobiorca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, 
a w szczególności przedmiot umowy, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
6. Zleceniobiorca oświadcza, że nie jest podmiotem, o którym mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Zleceniobiorca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Zleceniodawcę o zmianie okoliczności objętych powyższym oświadczeniem. Jeżeli dalsze wykonywanie Umowy stanie się niedopuszczalne na podstawie przepisów sankcyjnych, Zleceniodawca będzie uprawniony do rozwiązania Umowy, z uwzględnieniem art. 66 ust. 7–9 Ustawy o rachunkowości. 
7. Gdyby którekolwiek z postanowień Umowy zostało uznane za nieważne lub niewywierające skutków prawnych, nie wpłynie to na wiążący charakter pozostałych postanowień Umowy. Niezależnie od powyższego, w takim przypadku Strony zobowiązane są uzgodnić zastąpienie postanowienia, które zostało uznane za nieważne lub niewywierające skutków prawnych, postanowieniem nowym o treści najbardziej zbliżonej do poprzedniego.
8. Załącznik do Umowy (klauzula RODO Muzeum) stanowi integralną jej część.
9. Za datę podpisania Umowy Strony uznają dzień złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią z osób podpisujących w imieniu ostatniej ze Stron.
10. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej i podpisana przez każdą ze Stron kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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Załącznik nr 1 
Informacja na temat przetwarzania danych osobowych przez Muzeum Narodowe w Warszawie w związku z zawieraniem umów
Realizując wymogi Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO) przedstawiamy informacje o tym jak Muzeum Narodowe w Warszawie przetwarza dane osobowe reprezentantów strony umowy, w tym ich pełnomocników oraz przedstawicieli strony umowy (pracowników lub współpracowników odpowiedzialnych za kontakt w sprawach dotyczących umowy, nadzór nad jej wykonaniem lub wsparcie podczas jej realizacji).

Prosimy o uważne zapoznanie się z poniższą informacją oraz przekazanie jej wyżej wskazanym osobom.

1. Administrator danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Warszawie z siedzibą w Warszawie, 00–495 Warszawa, Al. Jerozolimskie 3 (zwane dalej Muzeum). W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz realizacją praw przysługujących osobom, których te dane dotyczą można kontaktować się z Muzeum kierując korespondencję na wskazany powyżej adres siedziby lub adres poczty elektronicznej daneosobowe@mnw.art.pl.  W Muzeum został wyznaczony inspektor ochrony danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres iodo@mnw.art.pl.  
2. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe będą przetwarzane przez Muzeum w następujących celach:
a. [bookmark: _Hlk185415899]zawarcia i wykonania umowy lub podjęcia działań przed jej zawarciem – w przypadku jeżeli stroną umowy jest osoba fizyczna (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
b. wywiązanie się z obowiązków prawnych ciążących na Muzeum, w szczególności związanych z rachunkowością i archiwizacją dokumentów (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
c. realizacja prawnie uzasadnionych interesów Muzeum (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO) takich jak: przygotowanie umowy i weryfikacja osób uprawnionych do reprezentowania strony, kontakt w sprawach związanych z negocjacją, podpisaniem i realizacją umowy, dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami, współpraca przy wykonaniu umowy, nawiązywanie współpracy w przyszłości.
3. Kategorie przetwarzanych danych osobowych
W celach wskazanych w pkt 2 Muzeum może przetwarzać następujące kategorie danych osobowych:
1) W przypadku reprezentantów stron:
· dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, stanowisko.
2) W przypadku pełnomocników stron:
· dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, seria i numer dowodu osobistego.
3) W przypadku przedstawicieli stron:
· dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, stanowisko, 
· dane kontaktowe, w szczególności: adres e-mail, numer telefonu.

4. Zasady gromadzenia Danych Osobowych
Dane osób reprezentujących strony, pracowników lub współpracowników co do zasady są pozyskiwane od strony. Dane osobowe mogą być pozyskiwane także bezpośrednio od ww. osób. W takim wypadku podanie danych przez te osoby jest dobrowolne, jednak niezbędne do zawarcia lub realizacji umowy. Niepodanie danych może utrudnić lub całkowicie uniemożliwić współpracę w ramach realizowanej umowy. 

5. Odbiorcy Danych Osobowych
Dostęp do danych osobowych mogą mieć: 1) upoważnieni pracownicy Muzeum, 2) usługodawcy, którym w drodze umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji usług świadczonych dla Muzeum, w szczególności podmioty świadczące usługi informatyczne - jednak tylko w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania tych usług.

6. Okres przechowywania Danych Osobowych
Dane osobowe będą przetwarzane przez czas wynikający z przepisów dotyczących archiwizacji dokumentów (w szczególności z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach).  

7. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych
Osoba, której dane dotyczą może skorzystać wobec Muzeum z następujących praw:
1) prawa do żądania dostępu lub sprostowania swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 i 16 RODO,
2) prawa do żądania ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych w art. 18 RODO,
3) prawa do żądania usunięcia danych zgodnie z art. 17 RODO,
4) prawa do przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO (w przypadku jeżeli stroną umowy jest osoba fizyczna),
5) prawa do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją, w przypadku, gdy dane są przetwarzane przez Muzeum w ramach realizacji swoich prawnie uzasadnionych interesów, zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO.
Ponadto osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść w skargę na przetwarzanie jej danych osobowych przez Muzeum do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa).
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