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Muzeum Narodowe w Warszawie 
Al. Jerozolimskie 3 
00-495 Warszawa                                                  
       
                                                      

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Na podstawie regulaminu udzielenia zamówień publicznych, których wartość jest 

mniejsza niż 170 000 zł w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

– Prawo zamówień publicznych Zamawiający – Muzeum Narodowe w Warszawie 

zwraca się z zapytaniem ofertowym o cenę usług określonych poniżej;  

 

1. Zamawiający: 

Muzeum Narodowe w Warszawie 

Al. Jerozolimskie 3 

00–495 Warszawa 

2. Przedmiot  zamówienia 

 Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie ustawowego badania rocznych 

sprawozdań finansowych Muzeum Narodowego w Warszawie za lata obrotowe 

2026  

i 2027. Rok obrotowy Zamawiającego pokrywa się z rokiem kalendarzowym. 

Badaniem zostaną objęte roczne sprawozdania finansowe Muzeum 

Narodowego w Warszawie, uwzględniające:  

 bilans, 

 rachunek zysków i strat, 

 rachunek przepływów pieniężnych, 

 zestawienie zmian w kapitale (funduszu) własnym, 

 informację dodatkową, obejmującą wprowadzenie do sprawozdania 

finansowego oraz dodatkowe informacje i objaśnienia. 

W zakres usługi wchodzić będzie badanie rocznych sprawozdań finansowych 

Muzeum Narodowego w Warszawie wraz z następującymi oddziałami: 

 Muzeum w Nieborowie i Arkadii; 

 Muzeum Rzeźby im. Xawerego Dunikowskiego w Królikarni; 

 Muzeum Plakatu w Wilanowie; 

 Muzeum Wnętrz w Otwocku Wielkim. 

Dokumentacja objęta badaniem jest przechowywana w następujących 
lokalizacjach:  

 Muzeum Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, Warszawa, 

 Oddział Muzeum W Nieborowie i Arkadii, Aleja Lipowa 35, Nieborów. 
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Przedmiot zamówienia obejmuje badanie rocznych sprawozdań finansowych 
państwowej instytucji kultury zaliczanej do sektora finansów publicznych, 
przedkładanych do zatwierdzenia właściwemu organowi zgodnie z przepisami 
prawa i statutem Zamawiającego. W wyniku badania Wykonawca sporządzi i 
przekaże Zamawiającemu, odrębnie za każdy rok obrotowy, sprawozdanie z 
badania zawierające opinię biegłego rewidenta albo odmowę wyrażenia opinii, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i krajowymi standardami badania.  
 

3. Termin realizacji zamówienia 

Czynności związane z badaniem, w tym czynności wstępne, będą wykonywane: 

 dla roku obrotowego 2026 – od dnia podpisania umowy, przy czym 

sprawozdanie z badania zostanie przekazane Zamawiającemu najpóźniej do 31 

marca 2027 r.;  

 dla roku obrotowego 2027 – od 1 października 2027 r., przy czym sprawozdanie 

z badania zostanie przekazane Zamawiającemu najpóźniej do 31 marca 2028 r. 

 

4. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe (cena ewentualnie inne kryteria 

oceny składanych ofert). 

Łączna cena brutto – 70%; doświadczenie firmy audytorskiej w badaniu 
sprawozdań finansowych jednostek sektora finansów publicznych – 30%. 

1) Ocena kryterium ceny nastąpi w skali punktowej od 0 do 70 punktów, według 

wzoru: 

najniższa łączna cena brutto spośród złożonych ofert / cena oferty badanej x 

100 x 70% 

2) W kryterium „doświadczenie firmy audytorskiej” oferta może 
otrzymać maksymalnie 30 punktów. 

Ocenie podlega liczba należycie wykonanych i zakończonych w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert usług badania sprawozdań 
finansowych jednostek sektora finansów publicznych. Jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy, ocenie podlegają usługi wykonane w tym okresie. 

Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

 dwie usługi, w tym co najmniej jedna wykonana na rzecz instytucji 
kultury – 10 punktów;  

 trzy usługi, w tym co najmniej jedna wykonana na rzecz instytucji 
kultury – 20 punktów;  

 co najmniej cztery usługi, w tym co najmniej dwie wykonane na rzecz 
instytucji kultury – 30 punktów.  

Wykonawca, który nie wykaże wykonania co najmniej dwóch usług, 
w tym co najmniej jednej na rzecz instytucji kultury, nie spełni 
warunku udziału w postępowaniu, a jego oferta zostanie odrzucona. 

Przez jedną usługę Zamawiający rozumie badanie jednego rocznego 
sprawozdania finansowego jednej jednostki za jeden rok obrotowy 
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5. Wykaz wykonanych usług oraz dowody potwierdzające ich należyte wykonanie, w 

szczególności referencje wystawione przez podmioty, na rzecz których usługi 

zostały wykonane, należy złożyć wraz z ofertą. Inne istotne warunki zamówienia  

Przesłana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy. Zestawienie ofert wraz z 

uzyskaną punktacją zostanie przesłane do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego, które dokona ostatecznego wyboru Wykonawcy. 

6. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który nie podlega 

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1–3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. 

poz. 507, z późn. zm.). 

 

7. Sposób przygotowania oferty: 

1) Ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu „OFERTA”, 
stanowiącym Załącznik nr 4 do zapytania. Oferta może zostać sporządzona:  
a. w postaci papierowej, opatrzonej własnoręcznym podpisem osoby 

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, albo 

b. w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2) Oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z publicznie 

dostępnego rejestru, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo lub inny 

dokument potwierdzający umocowanie osoby podpisującej ofertę 

Ofertę można złożyć:  

 osobiście w siedzibie Zamawiającego, w pokoju 278 B; 

 przesyłką pocztową lub kurierską na adres Muzeum Narodowego w 
Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa; 

 pocztą elektroniczną na adres: jpopis@mnw.art.pl  

Na kopercie należy umieścić oznaczenie: „Oferta – badanie sprawozdań finansowych 
za lata 2026 i 2027”. W tytule wiadomości e-mail należy wpisać takie samo 
oznaczenie. 

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi oferent. 

3) Cena oferty musi zostać podana w złotych polskich, z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku, jako:  
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a. cena netto, stawka i kwota podatku VAT oraz cena brutto za badanie 
sprawozdania finansowego za rok obrotowy 2026; 

b. cena netto, stawka i kwota podatku VAT oraz cena brutto za badanie 
sprawozdania finansowego za rok obrotowy 2027; 

c. łączna cena netto, łączna kwota podatku VAT oraz łączna cena brutto za 
wykonanie całego zamówienia. 

Cena musi obejmować wszystkie koszty związane z należytym wykonaniem 
zamówienia, w szczególności koszty pracy zespołu wykonującego badanie, 
dojazdów, zakwaterowania, wyżywienia, przesyłek, materiałów, opłat i 
podatków. 

4) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

swoją ofertę. 

5) Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna bieg w dniu następującym 

po upływie terminu składania ofert. 

8. Termin złożenia oferty. 

Ofertę złożyć należy do dnia 22.09.2026 do godz. 10.00. Oferty złożone po terminie 

nie będą rozpatrywane. 

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego. 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

9. Sposób dokonywania oceny ofert:  

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

złożenia wyjaśnień dotyczących ich treści. Niedopuszczalne jest prowadzenie 

pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty;  

2) Zamawiający poprawi w ofertach:  

a. oczywiste omyłki pisarskie,  

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek,  

c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią niniejszego 

zapytania i jego załącznikami, niepowodujące istotnych zmian w treści 

oferty.  

3) Zamawiający informuje, że w przypadku, jeżeli cena oferty będzie rażąco niska 

tzn. nierealna w odniesieniu do cen rynkowych lub budząca wątpliwości co do 

możliwości wykonania za nią przedmiotu zamówienia, Wykonawca zostanie 

wezwany do udzielenia wyjaśnień dotyczących ceny oferty. Brak ich złożenia lub 
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brak uzasadnienia jej wysokości popartej dowodami (np. szczegółowa 

kalkulacja) spowoduje, że oferta nie będzie podlegała ocenie i zostanie 

odrzucona. Zamawiający odrzuci ofertę oferenta, który nie złożył wyjaśnień lub 

jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, 

że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

4) Zamawiający odrzuca ofertę w przypadku gdy: 

a. jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia,  

b. Wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania lub nie spełnia 

warunków udziału w postępowaniu, 

c. oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

d. została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, 

e. zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, 

f. została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert 

/fakultatywnie, nie dotyczy sytuacji kiedy składanie ofert odbywa się w 

odpowiedzi na publiczne ogłoszenie np. w BIP, wówczas należy 

wykreślić/. 

10. Unieważnienie postępowania 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym 

jego etapie bez wyboru oferty.  

2) Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności, gdy:  

a. nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu;  

b. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, którą Zamawiający 

może przeznaczyć na realizację zamówienia;  

c. wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie 

Zamawiającego;  

d. postępowanie będzie obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej 

umowy.  

Wykonawcom nie przysługują roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania, z 

zastrzeżeniem bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. 
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11. Dodatkowe informacje: 

1) Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych, 

2) Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych, 

3) Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w 

złotych polskich.  

4) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania i złożenia oferty. 

 

12. RODO:  

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

a. administratorem danych osobowych wskazanych w złożonych ofertach 

jest Muzeum Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 

Warszawa; 

b. z inspektorem ochrony danych osobowych można się skontaktować 

poprzez e-mail iodo@mnw.art.pl; 

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego; 

d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o 

przepisy ustawy;   

e. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z przepisami 

ustawy, przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego m.ni. ustawy o finansach publicznych, o 

dostępie do informacji publicznej o organizowaniu i prowadzeniu 

działalności kulturalnej, o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 

finansów publicznych; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z przepisów;   

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
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h. posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego);   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

i. nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

2) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest 

zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 

związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. 

obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny 

przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane 

osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał. 

Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał 

zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, 

dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca 

będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO 

względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i 

których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej 

jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
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3) W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne 

oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane 

zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, 

Zamawiający wymaga złożenia w treści formularza oferty oświadczenia o 

wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 

13 lub art. 14 RODO. 

 

 
 
 
 

Justyna Popis 
Główny księgowy MNW                                                    

......................................................................................................... 
                                 (data, imię i nazwisko osoby i podpis osoby prowadzącej sprawę)  

 
 

 
 

 

 

Załącznik nr 4 Oferta 

Załącznik nr 6 Wzór umowy 


