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Usługa obsługi prawnej i doradztwa prawnego w zakresie realizacji projektu pn. „Rozwój infrastruktury kultury Muzeum Wnętrz w Otwocku Wielkim”


Opis przedmiotu zamówienia

Przez „Projekt” rozumie się projekt prowadzony przez Muzeum Narodowe w Warszawie pn. „Rozwój infrastruktury kultury Muzeum Wnętrz w Otwocku Wielkim”, realizowany z dofinansowaniem
z Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027 w ramach Działania 7.1. Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej VII priorytetu Kultura.

Symbol Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 79100000 – 5 Usługi prawnicze


I.  Postanowienia ogólne

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług obsługi prawnej i doradztwa prawnego w zakresie prawa zamówień publicznych oraz prawa budowlanego realizowanych w ramach Projektu na rzecz Zamawiającego oraz usług doradztwa prawnego na rzecz Zamawiającego w zakresie realizacji umowy/umów, zawartej/zawartych w wyniku rozstrzygnięcia postępowań przetargowych prowadzonych w ramach Projektu.
2. Usługi te świadczone będą podczas dyżurów u Zamawiającego, w zakresie  wymagającym fizycznej obecności przedstawiciela Wykonawcy, oraz w ramach obsługi prawnej niewymagającej takiej obecności.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia następującego minimalnego standardu świadczonych w ramach zamówienia usług:
1) wyznaczenie koordynatora realizacji przedmiotu zamówienia, wskazanego w ust. 1, (Prawnika kluczowego posiadającego tytuł radcy prawnego lub adwokata – warunek konieczny),  
2) realizacja przedmiotu zamówienia (prowadzenie postępowań przetargowych) przez wskazanych przez wykonawcę prawników, posiadających tytuł radcy prawnego lub adwokata i specjalizujących się w prawie zamówień publicznych oraz prawie budowlanym- warunek konieczny, 
3) w sprawach pilnych, wymagających obecności Wykonawcy u Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest stawić się w siedzibie Zamawiającego, w dniu zgłoszenia przez Zamawiającego takiej konieczności.


II.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

4. Usługi świadczone podczas dyżurów w siedzibie Zamawiającego w zakresie Prawa zamówień publicznych obejmują w szczególności:
1) Doradztwo w zakresie postępowań przetargowych przewidzianych w ramach realizacji Projektu, w szczególności:
a) konsultowanie i weryfikacja działań Zamawiającego w ramach realizacji Projektu pod kątem ich zgodności z wytycznymi dotyczącymi rozliczania środków unijnych oraz zapisami ustawy Pzp,
b) doradztwo przy wyborze trybu postępowania.

2) Przygotowanie i przeprowadzenie postępowań przetargowych, w tym bieżące sporządzanie i utrzymywanie kompletnej (na każdym etapie postępowania) dokumentacji przetargowej w ramach Projektu (12 postępowań przetargowych, w tym 2 o wartości równej lub przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 3 PZP, z zastrzeżeniem możliwości zwiększenia tej liczby[footnoteRef:1]) zgodnie z wymogami wskazanymi w umowie o dofinansowanie i wszelkiej dokumentacji Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027 (FEnIKS), w szczególności:  [1:  W szczególności w przypadku gdy postępowania prowadzone w ramach Projektu zostaną zakończone bez wyłonienia wykonawcy, z którym możliwe jest podpisanie umowy.] 

a) przygotowanie szacowania wartości zamówienia oraz analizy rynku do wniosku o wszczęcie postępowania przetargowego, 
b) przygotowanie, weryfikacja i publikacja specyfikacji warunków zamówienia (SWZ),
c) przygotowanie, weryfikacja i publikacja wszystkich wymaganych przez przepisy Pzp ogłoszeń w prowadzonych postępowaniach i skompletowanie potwierdzeń publikacji ogłoszeń,
d) weryfikacja pod względem formalno-prawnym opisu przedmiotu zamówienia,
e) przygotowanie i weryfikacja warunków udziału w postępowaniu,
f) przygotowanie i  weryfikacja kryteriów oceny ofert,
g) przygotowanie oświadczeń, wymaganych przez przepisy Pzp, 
3) Parafowanie / zatwierdzenie dokumentacji przygotowanych do przeprowadzenia postępowań przetargowych,

a) Bieżące doradztwo w przeprowadzaniu postepowań przetargowych w ramach Projektu, w szczególności: weryfikacja pod kątem formalnoprawnym ofert złożonych w postępowaniach prowadzonych w ramach Projektu,
b) obsługa procesu wyboru ofert,
c) sporządzanie, weryfikacja i wysyłka zawiadomień, wezwań oraz innych dokumentów kierowanych do wykonawców,
d) weryfikacja treści wyjaśnień, dokumentów i uzupełnień dokumentów złożonych przez wykonawców,
e) sporządzanie, weryfikacja i publikacja odpowiedzi na pytania złożone przez wykonawców w trakcie postępowań,
f) udzielanie konsultacji w trakcie postępowania (współpraca z osobami merytorycznymi), w tym pomocy w odpowiedziach na pytania wykonawców,
g) sporządzanie, weryfikacja i wysyłka odpowiedzi na wnioski dotyczące wglądu do ofert złożonych w postępowaniach prowadzonych w ramach Projektu,
h) sporządzanie, weryfikacja i wysyłka odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej związane z postępowaniami przetargowymi prowadzonymi w ramach Projektu,
i) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami przy użyciu środków komunikacji wskazanych przez Zamawiającego – po uprzednim uzgodnieniu jej treści z przedstawicielem Zamawiającego i rejestracji pism wychodzących od Zamawiającego,
j) bieżące utrzymywanie w stanie kompletnym dokumentacji postępowania w siedzibie Zamawiającego, w wyznaczonym do tego miejscu, na każdym etapie jego trwania i przekazywanie jej Zamawiającemu sukcesywnie oraz na każde żądanie,
k) bieżące (w dniu wystąpienia zdarzenia) dokumentowanie: wpływu do Zamawiającego dokumentów w ramach prowadzonych postępowań (dokumentowanie potwierdzeń wpłynięcia) oraz publikacji lub wysyłki dokumentów wytworzonych przez Zamawiającego (dokumentowanie potwierdzeń publikacji lub wysyłki), 

4) Przygotowanie i parafowanie / zatwierdzenie umów przedkładanych do podpisu Dyrekcji Muzeum.
5) Sporządzenie na bieżąco protokołów prowadzonych postępowań.
6) Bieżąca obsługa prawna Projektu (bieżące doradztwo) w tym przeprowadzanie zamówień, których wartość jest mniejsza niż 170 000 zł zgodnie z wewnętrznymi uregulowaniami Zamawiającego, wymogami wskazanymi w umowie o dofinansowanie i wszelkiej dokumentacji Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027 (FEnIKS).
7) Obsługa strony bip oraz zamieszczanie dokumentacji związanej z danymi postępowaniami na odpowiednich portalach, na których prowadzone będą postępowania,

8) Współpraca z działami merytorycznymi nad ustaleniem etapów prac przetargowych dot. poszczególnych zadań projektowych,

9) Wprowadzanie dokumentacji postępowań  do SL2021 w zakresie zamówień publicznych,

10) Skompletowanie i przesyłanie całej dokumentacji prowadzonych i zakończonych postępowań w wersji papierowej i elektronicznej do Działu Zamówień Publicznych za pośrednictwem i po akceptacji Kierownika Projektu,  

11) Jeden stały dyżur w tygodniu w siedzibie zamawiającego w wymiarze min. 3 h pełnione przez prawnika wskazanego do obsługi realizacji zamówienia,

12) Dyspozycyjność prawnika wskazanego do obsługi Projektu w dni robocze w godz. 9-16, rozumiana jako pozostawanie w kontakcie telefonicznym i mailowym z Zamawiającym,

13) Potencjalne uczestnictwo w spotkaniach zespołu nie częściej niż 1 raz w miesiącu – na wezwanie Kierownika projektu,

14) Przygotowywanie, zatwierdzanie i parafowanie pism oraz wydawanie opinii prawnych ustnych i pisemnych co do podejmowania określonych czynności w ramach realizacji Projektu.

15) Sporządzanie i weryfikacja odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej związane z postępowaniami przetargowymi prowadzonymi w ramach Projektu,

16) Sporządzanie i weryfikacja odpowiedzi na pytania i wezwania Instytucji Pośredniczącej oraz innych instytucji uprawnionych do sprawowania funkcji kontrolnych w stosunku do Projektu,

17) Prowadzenie rejestru postępowań zamówień publicznych prowadzonych w ramach Projektu,

18) Doradztwo prawne w ramach potencjalnych negocjacji z wykonawcami oraz udział w tych negocjacjach,

19) Uczestnictwo w procesie odwoławczym, w tym sporządzaniu odpowiedzi na odwołanie, sporządzenie opinii prawnej co do zasadności zarzutów podniesionych w odwołaniu lub informacji o niezgodnej z prawem czynności zamawiającego, reprezentacja Zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą, w postępowaniach prowadzonych w ramach Projektu,

20) Pozostała pomoc prawna przy dokonywaniu innych czynności niezbędnych dla realizacji Projektu, wskazanych przez Zamawiającego.

5. Usługi świadczone w ramach zastępstwa procesowego, w zakresie Prawa zamówień publicznych w ramach realizacji Projektu oraz po jego zakończeniu, w sprawach wynikających z jego przeprowadzenia, w tym reprezentacja Zamawiającego w postępowaniach toczących się przed sądami powszechnymi.
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