
Muzeum Narodowe w Warszawie

AI. Jerozolimskie 3,

00-495 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych' na dostawy lub usługi

zzakresudziałalności kulturalnej o wartościach rownych lub wyższych od 130'000 zł' a

nizszych od wańości progow unijnych określonych w ań. 3 ust' 1 i 2 ustawy z dnia 11

września 2019 r.- prawó zamówień publicznych - Muzeum Narodowe w Warszawie

zwracasięzzapytaniemofeńowymocenęusług,określonychponizej;

1. Zamawiający: Muzeum Narodowe w Warszawie'

2. Przedmiot zamówienia stanowi przygotowanie i prowadzenie zajęć edukacyjnych

dla dzieci, młodzieży i osób dorosĘch'

W ramach zamówienia wyróżnia się następujące rodzaje zajęc i aktywności:

a) lekcję muzealną - interaktywne zajęcia dla zorganizowanych grup dzieci i młodzieŹy

wszystkich poziomow nauczania irzedszkolnego i szkolnego prowadzone w oparciu

o rózne metody aktywizacyjne m. in. rozmowę, Ówiczeniazwykozystaniem kań

pracy, rekwizytow, proste zadaniaplastyczne, aktywności ruchowe zĄęcia trwają

odpowiednio:do45min(lekcjeon-lin"),do60min(lekcjestacjonarnedlapzedszkoli
i klas 1-3 szkoły podstawowej), do 80 min (lekcje stacjonarne dla klas 4-8 szkoł

podstawow y ch oraz szkół ponadpodstawowych) ;

b) oprowadzanie - zajęcia dla grup rodzinnych, młodzieży lub dorosłych realizowane

przede wszystkim w formie podawczej w oparciu o oryginalne dzieła sztuki i ańefakty;

zajęciamogą byÓ wzbogacone o proste aktywności iwspolne rozwiązywanie zadań;

zĄęciatrwają odpowiednio: do 60 min lub do 80 min (oprowadzanie po ekspozycjach

stałychlubwystawachczasowych),do120min(oprowadzaniewpzestrzeni
miejskiej);

c)warsztat_interaktywnezajęciadlarodzinzdziećmi,młodzieŻylubosÓbdorosłych
mające na celu zdobywanie i praktyczne doskonalenie umiejętności interpretacyjnych

i twórczych przezuczestników; zajęcia zakładają częśc teoretyczną i rozbudowaną .

praktyczną', w zaleŻności od grupy docelowej i poruszanego zagadnienia warsztat

moŹe mieĆ charakter działania plastycznego lub interpretacyjnego; zajęcia trwają do

60 min, do 80 min lub do 120 min;

d) wykład - zĄęciaw formie prelekcji dla młodzieŻy lub dorosłych w oparciu o

prezentację multimedialną; zajęciatrwają 60lub 80 min;

e) animacje _ zorganizowane zabawy, proste działania plastyczne lub zadania do

wykonania dla iodzin, młodzieży i dorosłych; realizowane są w trybie ciągłym,

w miarę dołączania się nowych uczestnikóW; czas trwania ustalany w oparciu o

wielokrotnoścjednostkirozliczeniowejwynoszącej60min'
0 prace merytoryczne i organizacyjne - działania komplementarne w stosunku do

prowadzońycń za)ęc edukacyj nych, obejmujące Wsparcie rozwoj u programu

edukacyjneg o poprzezzlecone pzez Muzeum m' in' kwerendy' pomoc

w aktualizowaniu załoŻeńza!ęĆ,prace związanez dostosowaniem ząęć na specjalne

potrzeby, tutoring, udział w nagraniach edukacyjno-promocyjnych, pozostawanie "w
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gotowości'' na potŻeby grup specjalnych; czas trwania jednostki rozliczeniowej: 60

min;

Szczegółowe obowiązkiwykonawcy uregulowane są We wzorze umowy'

stanowiącymZałącznik nr 1 do niniejszego zapytania'

ZamawiĄący przewiduje, że zawrze umowę maksymalniez35 Wykonawcami (w

zależnoŚci od możliwości finansowych Zamawiającego oraz osiągnięcia przez oferentów

wymaganego progu 60 pkt, o ktorym mowa w pkt 5 zapytania)'

3. Termin realizacji zamówienia: 1 stycznia 2026 r. - 31 grudnia 2o26 r'

4. Warunki dotyczące osób reatizujących umowę w imieniu Wykonawcy'

Zamawiający Wymaga aby osoby, które będą realizowały umowę w imieniu Wykonawcy

spełniały następujące kryteria :

a) ukończone studia wyższe na poziomie licencjackim lub magisterskim (niezależnie

od kierunku) lub studiuią na kierunku historla sztuki, archeologia, historia,

pedagog i ka, an imacja kultu ry, m uzeotog ia, fitolog ia polska, zarządzenle

dziedzictwem lub innych kierunkach humanistycznych i kierunkach ańystycznych;

b) nie figurują w Rejestrze Sprawców Pzestępstw na Tle Seksualnym (w związku z arl.

21 Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagroŻeniom przestępczoŚcią

na tle seksualnYm);
c) nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym (należy okazac aktualne zaświadczenie

z KRK, nie starsze niŻzroku2025)
Zamawiający Wymaga, aby Wykonawca w ofercie złoŻył oświadczenie dotyczące

spełniania przezosobę skierowaną do realizacji zamówienia ww' wymagań'

Zamawiający dokona weryfikacjiwymagań, o ktorych mowa w lit. b) i c) powyzej pzed

zawarciem umowy. Zamawiający jest uprawniony na każdym etapie postępowania

zaŻądaćdot<umeńtów potwierdzających wymagania, o których mowa w lit' a) powyzej'

5. Kryteria oceny ofeń oraz ich znaczenie procentowe

ofeńy Wykonawców zostaną ocenione według następujących kryteriów:

1) cena (30%),

2) doświadczenie (30%),

3) komPetencje (a0%).

Cena 30% (C) (waga 30%)

Kryterium 
''cena'' 

zostanie ocenione na podstawie podanej przezWykonawcę

w formulazu ofeńowym (załączniknr 2) ceny brutto, będącej sumą cen jednostkowych

dla poszczególnych rodzajow ząęć.
Uwaga: Zamawiający odzuci ofeńę, jeśli cena za przeprowadzenie jednych zajęć będzie

niŻszaod minimalnej stawki określonejw Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 'l3

września 2024 r. w sprawie wysokości minimalnego vlynagrodzenia za pracę oraz

wysokości minimatnej stawki godzinowejw 2025 r. (Dz.U.2024 poz.1362). Zamawiający

odzuci ofeńę, jeŻeli cena za przeprowadzenie jednych zajęc będzie wyŻsza niŻ

maksymalna kwota jakąZamawiający pzewiduje przeznaczyć na realizację zamowienia,

czyli
- 1 1o zł za lekcję muzealną online (do 45 min)
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- 130 zł za lekĄę muzealną stacjonarną (do 60 min lub do 80 min)
- 130 zł za oprowadzanie po wystawach (do 60 min lub do 80 min)
- 260 zł za oprowadzanie w przestrzeni miejskiej (do 120 min)
- 180 zł za oprowadzanie z prezentacją (do 60 min lub do 80 min)
- 260 zł za warsztat (do 60 lub do 80 min)
- 310 zł zawarsztat (do 120 min)
- 23o zł zawykład (60 lub 80 min)
- 90 zł za animacje (60 min)
- 200 zł za wsparcie przy warsztacie (do 120 min)
- 50 zł za prace merytoryczne i organizacyjne (60 min)

Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Cena" zostanie dokonana zgodnie ze wzorem

, =#* 3opkt

gdzie:

Cmin _ oznacza najniższą zaproponowaną cenę spoŚrod złożonych ofeń,

Cbad _ oznacza cenę zaproponowaną w badanej ofercie,

C _ oznacza liczbę punktow przyznanych badanej ofercie.

Doswiadczenie 30% (D) (waga 30%)
Kryterium ,,doświadczen!e'' osoby realizującej umowę w imieniu Wykonawcy zostanie
ocenione na podstawie liczby wykazanychza1ęć edukacyjnych przeprowadzonych
w muzeach, instytucjach kultury lub placÓwkach oświatowych w ciągu ostatnich 24
miesięcy licząc do dnia upływu terminu składania ofeń, odbytych kursów, szkoleń z
zakresu edukacji oraz zna1omoŚci języka/ow obcych za poświadczeniem dokumentu
ksero (ceńyfikat lub inny dokument poświadczający znajomośÓ języka obcego na
poziomie wyŻszy średniozaawansowany np. oŚwiadczenie o prowadzeniu zajęc w
językach obcych, uargumentowane oświadczenie znajomościjęzyka obcego, dyplom
ukończenia studiow lingwistycznych).

ocena punktowa w ramach kryterium ,,Doświadczenie'' zostanie dokonana zgodnie z
następującym kryterium oraz podaną punktacją:

a) Liczba wykazanych zajęć edukacyjnych pzeprowadzonych w muzeach, instytucjach
kultury oraz placowkach oświatowych w ciągu ostatnich 24 miesięcy:
_ 40 lub mniej pzeprowadzonych zajęc - 0 pkt;

- między 41 , a 70 przeprowadzonych ząęć - 10 pkt;

- między 71, a 140 pzeprowadzonych ząęĆ - 15 pkt;

- między 141, a 250 pzeprowadzonych zajęć - 20 pkt;

- powyżej 251 przeprowadzonych za1ęć - 25 pkt.

b) Liczba odbytych kursów lub szkoleń z zakresu edukacji:
- 1 odbyty kurs lub szkolenie - 1 pkt;

- 2 odbyte kursy lub szkolenia - 2 pkt;

- powyzej 2 odbytych kursów lub szkoleń - 3 pkt.

c) Znajomość językalÓw obcych minimum na poziomie Wyzszym
średn iozaawa nsowanym :

-1językobcy-1pkt;
_ powyzej 1 języka obcego - 2 pkt.

3



Wykonawca zobowiązany jest podac w ofercie informacje dotyczące osoby skierowanej
do realizacji zamówienia, w tym imię, nazwisko, wykształcenie oraz doŚwiadczenie'
Wymagane informacje zostały uwzględnione We wzorze ofeńy stanowiącej załącznik nr
2 (wzor dla osob fizycznych oraz osÓb prowadzących działalnośc gospodarczą).

Zamawiający na każdym etapie postępowania moze wezwać Wykonawcę do złoŹenia
dokumentów potwierdzających deklarowane doświadczenie osoby skierowanej do
realizacji zamówienia.

Kompetencje 40 % (K) (waga 40%)
Kryterium ,,kompetencje'' osoby realizującej umowę w imieniu Wykonawcy zostanie
poddane ocenie podczas rozmowy merytorycznej. Rozmowy odbędą się stacjonarnie
między 10listopada2025 a 21 listopada2025. o dokładnej dacie igodzinie kandydaci
zostaną poinformowani drogą telefoniczną lub mailową otrzymując do wyboru dwa
terminy. W przypadku niestawienia się na rozmowę, za kryterium ,,kompetencje''
przyznanych zostanie 0 punktów, a ofeńa takiego Wykonawcy zostanie odrzucona jako
niespełniająca warunków udziału. Wykonawca na potzeby rozmowy merytorycznej
zobowiązuję się do pzygotowania szeŚciu dzieł. Rozmowa odbędzie się w oparciu o
jedno wylosowane przez Wykonawcę dzieło spośrod sześciu następujących dzieł:
a) Sarkofag i kańonaŻ kapłana Horusa iThota imieniem Hor-DŻehuti, Teby Zachodnie,

ok. 2 poł. l w p'n.e. - 1 poł. l w. n.e., Muzeum Narodowe wWarszawie
b) Mistrz Poliptyku Zwiastowania z JednoroŻcem, Poliptyk Zwiastowania z

Jednorożcem, z kościoła Św. ElŻbiety we Wrocławiu, ok.1480, Muzeum Narodowe w
Warszawie

c) RoelandtSavery, ArkaNoego, ok. 1628, Muzeum NarodowewWarszawie
d) Swięta Anna' z polskich wykopalisk z Faras, Vlll w., Muzeum Narodowe w

Warszawie
e) olgierd Szlekys, Władysław Wincze, Społdzielnia Ańystow,,Ład'', Zydelek

,,Sarenka" , 1942 - 1943 (projek$, 1946 - 1965, Muzeum Narodowe w Warszawie

0 Kazimierz Stabrowski, Na tle witraŻu (Paw), 1908, Muzeum Narodowe w Warszawie

Rozmowa merytoryczna zakłada formułę spotkania, podczas ktorego komisja w składzie
dwoch osób reprezentujących Muzeum będzie poddawała ocenie umiejętności oraz
kompetencje Wykonawcy. Przewidziany czas na rozmowę' to około poł godziny.
Rozmowa rozpocznie się od wylosowania przez Wykonawcę jednego dzieła, które
Wykonawca będzie musiał przedstawiaÓ komisji. Zadaniem Wykonawcy jest
doprowadzenie komisji pod wylosowane dzieło w Muzeum, jego prezentai1ę z.
uwzględnieniem wybranej grupy wiekowej odbiorcow (pzedszkole, klasy 'l-3 szkoły
podstawowej, klasy 4-8 szkoły podstawowej, szkoły ponadpodstawowe, doroŚli) oraz
zaproponowanie pzykładowej aktywności, którą można do wybranego dzieła wykonaÓ z
grupą szkolną.

Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Kompetencje" zostanie dokonana zgodnie z
następującym kryterium oraz podaną punktacją:

1) Umiejętności komunikacyjne iwystąpień publicznych (po 1 pkt, max 10 pkt):

a) panowanie nad stresem;
b) utzymanie kontaktu wzrokowego;
c) logiczna ciągłoŚÓ wypowiedzi;
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d) nawiązanie kontaktu z odbiorcą;
e) poprawne słownictwo;
f) budowanie pozytywnego autorytetu;
g) wzbudzanie zaciekawienia;
h) skracanie dystansu między człowiekiem a dziełem sztuki;
i) odnoszenie się z szacunkiem do odbiorcy;
j) intonowanie głosu.

2) Znajomośc metod pracy zroŻnymi grupami odbiorcow. Podczas rozmowy
Wykonawca będzie sprawdzany pod kątem dwoch grup odbiorcow jednej wybranej
pŻez Wykonawcę oraz drugiej wybranej przez komisję (po 5 pkt, max 10 pkt).

a) przedszkola;
b) klasy 1-3 szkoły podstawowej;
c) klasy 4-8 szkoły podstawowej;
d) szkołyponadpodstawowe;
e) dorośli;

0 seniozy.
3) PoprawnośÓ pzedstawionejfaktografii (po 'l pkt, max 5 pkt):

a) pogłębiona analiza zagadnień;
b) brak rażących błędów faktograficznych;
c) odpowiedni dobÓr treŚci do zaawansowania grupy;

d) stosowanie odpowiednich uproszczeń;
e) syntetyzacja.

4) Adekwatnośc doboru metod pracy (po '1 pkt' max 5 pkt):

a) sposób wypowiedzi adekwatny do wybranej grupy wiekowej;
b) umiejętnośÓ reagowania na sytuację konfliktową/niesubordynację grupy;

c) umiejętnośÓ storytellingu;
d) umiejętnośc interakcji z osobą nauczycielską orazgrupą;
e) umiejętnośÓ panowania nad grupą z uwzględnieniem pzestrzeni muzeum.

5) ocena przykładowej aktywnoŚci (po '1 pkt, max 5 pkt):

a) zasadnośÓ zaproponowanej aktywności wobec tematyki poruszanej pzy
dziele;

b) odpowiednie dopasowanie aktywności do grupy wiekowej - zasadność
metodologiczna;

c) dopasowanie aktywności do charakterystyki pracy w przestzeniach galerii
muzeum;

d) odpowiednia metodyka przeprowadzenia aktywności;
e) stosowanie nowatorskich metod edukacyjnych.

6) lnnowacyjnośc (po 1 pkt, max 5 pkt):

a) nieszablonowa interpretacja dzieła;
b) dobranie nieszablonowej ogolnejtematyki poruszanej przy dziele;
c) umiejętność nawiązania do dzieł znajdujących się w galeriach muzeum;
d) umiejętnoŚÓ odniesienia się do współczesności;
e) propozycje zastosowania dodatkowych rekwizytów/materiałÓw.

W pzypadku gdy Wykonawca w kryterium ,,Kompetencje'' uzyska 0-5 pkt jego ofeńa
zostanie odzucona jako niespełniająca standardów jakościowych oczekiwanych przez
Zamawiającego W celu nalezytego wykonania pzedmiotu zamÓwienia.
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Najkorzystniejsze ofeńy

ZamawiĄący wybieze maksymalnie 35 najwyzej punktowanych ofeń, ktorych łączna
ocena końcowa (suma wynikow ze wszystkich kryteriÓw) wyniesie minimum 60 punktÓw.

W przypadku uzyskania rÓwnej liczby punktów ofeńy, za korzystniejszą będzie uznawana
oferta, ktora otrzymała wyższą ocenę w kryterium ,,kompetencje''. W przypadku braku
możliwości wyboru ofeńy najkorzystniejszej na zasadach określonych w zdaniu
popzednim , Zamawiający jest uprawniony do wezwania wykonawców do złozenia ofeń
dodatkowych w zakresie kryterium ,,Cena".

ocena końcowa obliczona zostanie zgodnie z następującą formułą:

S=C+D+K
gdzie:

S - suma punktow przyznanych ocenianej ofercie w poszczegolnych kryteriach

C - liczba punktow pŻyznanYch ocenianej ofercie w kryterium nr 1 (,,cena'')

D _liczba punktÓw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 2 (,,doświadczenie'')

K - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 3 ("kompetencje")

Szacowana liczba zĄęć przeprowadzonych w ramach poszczególnych zawańych umów
wynosi między 80, a 400. ostateczna liczbaząęć, a tym samym wańośó umowy,

zostanie ustalona indywidualnie po wybraniu Wykonawców w oparciu o deklarowaną
dyspozycyjnośÓ oraz liczbę prowadzonych tematow. Zamawiający zakłada możliwośÓ
zwiększenia lub zmniejszenia wańości umowy w pzypadku odpowiednio zwiększenia lub

zmniejszenia dyspozycyjnościWykonawcy orazw związku z uzasadnionymi potrzebami

Zamawia1ącego.

6. lnne istotne warunkl reallzacji przedmiotu zamówienia.
Miejscem realizacji umowy będą: Gmach Głowny MNW, oddziały MNW (tj. Muzeum
Plakatu w Wilanowie, Muzeum RzeŹby im. X. Dunikowskiego w Królikarni, Muzeum
Wnętrz w otwocku Wielkim). W przypadku niektórych zĄęć możliwa teŻ realizaĄa
w innych miejscach (np. przestrzeń miejska) lub on-line, zgodnie ze wskazaniami
ZamawiĄącego'

ZĄęcia odbywac się będą w godzinach otwarcia MNW i poszczególnych oddziałow.
Najczęściej stosowane godziny rozpoczęcia zajęć to: 10.00, 1 1 .30, 13.00, 14.30, 16.00,

16.30' Sporadycznie możliwe są równiez terminy poza godzinami otwarcia.

Przed rozpoczęciem realizacji umowy zostaną pzeprowadzone obowiązkowe.szkolenia
z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, przeciwpożarowe, zzakresu dostępności,
szkolenie ze Standardow ochrony Małoletnich oraz RoDo. Szkolenie odbędzie się
w następujących terminach do wyboru:

10.12.2025 - szkolenie z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, dostępności,
Standardów ochrony Małoletnich oraz RoDo.

15.12.2025 _ szkolenie pzeciwpoŻarowe.

17.12.2025 - szkolenie z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, dostępności,
Standardów ochrony Małoletnich oraz RoDo.

6



09.01 .2026 - szkolenie z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, dostępności,
Standardow ochrony Małoletnich, przeciwpożarowe oraz RoDo.

Wykonawca nie musi podchodziĆ do poszczegolnych szkoleń, o ile odbył je
u Zamawiającego nie dawniej niŻ24 miesiące przed złozeniem ofeńy.

Wykonawca zobowiązany jest przed zawarciem umowy dostarczyÓ zamawiającemu
następujące aktualne dokumenty z roku 2025 dotyczące osób skierowanych do realizacji
zamówienia:

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie pzestępstw określonych
w rozdziale XlX i XXV Kodeksu karnego, ań. 189a i art.207 Kodeksu karnego oraz
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o pzeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z2023 r. poz
1939), lub odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone
w przepisach prawa obcego,

b) w przypadku, gdy osoba skierowana do realizacji zamÓwienia posiada obywatelstwo
innego państwa niż Rzeczpospolita Polska, ponadto należy przedłoŻyć informację
z Ęestru karnego państwa obywatelstwa uzyskiwaną do celów działalnoŚci
zawodowej lub wolontariackiej ał,tiązanej z kontaktami z dzieÓmi,

c) oświadczenie osoby o państwie lub państwach, W ktorych zamieszkiwała w ciągu
ostatnich 20lat, innych niŻRzeczpospolita Polska ipaństwo obywatelstwa,wraz
zzałączeniem informacji z Ęestrów karnych tych państw uzyskiwaną do celów
działalnoŚci zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziecmi.
oŚwiadczenie składane jest pod rygorem odpowiedzialnoŚci karnej za składanie
fałszywego oświadczenia, a składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia
w nim klauzuli następującejtreści: "Jestem świadomy odpowiedzialności karnejza
złoże n ie fałszywego oświ adcze n i a",

d) jezeli prawo państwa, o ktorym mowa w pkt 2i 3 powyŻej nie przewiduje wydawania
informacji do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej z kontaktami
z dziećmi, przedkłada się informację z rejestru karnego tego państwa.

ZamawiĄący oczekuje od Wykonawcy dostępnościw wymiaze minimum 25 godzin
miesięcznie. Dostępnośc nalezy deklarować do 5 dnia miesiąca na kolejne 2 miesiące

Zamawiający zapewnia kańy pracy, materiały plastyczne i pomoce dydaktyczne
wykorzystywane w czasie zajęć.

ZamawiĄący dostarcza Wykonawcy szczegółowe załoŻenia do zajęć, na podstawie
ktÓrych Wykonawca przygotowuje konspekt.

ZamawiĄący za pewn ia całor oczny prog ra m szkoleń pod noszących kwal if i kacje
merytoryczne i metodyczne, z czego Wykonawca zobowiązany jest wziąć udział co
najmniej w dwóch proponowanych szkoleniach metodycznych.

Liczba i rodzaj zajęć powiezonych Wykonawcy do realizacji (a zatem także
wynagrodzenie umowne) zaleŹne będzie od zadeklarowanej przez Wykonawcę
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dyspozycyjności oraz zakresu tematycznego - zgodnych z wymaganiami
ZamawiĄącego.

Pzewidywany termin zawarcia umów: grudzień/styczeń 2026 r

|Nzor umowy stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofeńowego.

7. Przeciwdziałanie wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie
bezpieczeństwa narodowego.
ofeńę moze złoŻyć Wykonawca nie podlegający wykluczeniu z postępowania zprzyczyn
wskazanych w art. 7 ust. 1 pkt 1) _ 3) ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegÓlnych
rozwiązaniach w zakresie pzeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oruz służących
ochronie bezpieczeństwa narodowego ( t. j. Dz.U. z2024l' poz. 5o7, ze zm.).

8. Sposób przygotowania oferty.
1) ofeńę spoządziÓ naleŻy nazałączonym druku ,,oferta'' (Załączniknr 2)

2) ofeńę spoządziÓ nalezy w języku polskim, w formie pisemnej (można przesłaĆ
mailem), na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem.
ofeńa winna byÓ podpisana (forma pisemna) przez osobę upoważnioną do
reprezentowania Wykonawcy. Do ofeńy należy dołączyć pełnomocnictwo lub inne
dokumenty upoważniające do złoŻenia ofeńy w imieniu Wykonawcy ijego
reprezentowania, chyba ze wynikają one z ogólnodostępnych baz danych np.

KRS/cElDG. W przypadku składania ofeńy w siedzibie zamawiĄącego lub pocztą na
kopercie nalezy umieściĆ napis ,,Zapytanie ofeńowe na prowadzenie zaięć
edukacyjnych''. ofeńę złoŻyć można pocztą elektroniczną na adres
achabera@mnw.art.p| (w formie skanu ofeńy podpisanej plzez Wykonawcę) lub
osobiście w gmachu Muzeum Narodowego w Warszawie,
Al. Jerozolimskie 3, Dział Edukacji MNW, pok.241

Uwaga: Za podpisaną ofeńę NlE zosTANIE uznana ofeńa z podpisem wykonanym
w pliku Word lub w programie Paint albo innym programie podobnego rodzaju.

3) Wszelkie koszty związane z pzygotowaniem izłożeniem ofeńy ponosi oferent.

4) ostateczna cena oferty winna być podana w PLN w kwocie brutto, zaokrąglonej do
dwoch miejsc po przecinku. Dodatkowo powinna zostaÓ pzedstawiona cena netto
oraz wańośó podatku VAT.

5) Wykonawca moŻe pzed upływem terminu składania ofeń zmienic lub wycofac swoją
ofeńę.

6) Termin związania ofeńą wynosi 30 dni licząc od dnia składania ofeń (wraz z tym

dniem).

9. Miejsce itermin złożenia oferty.
ofeńę złoŻyć należy do dnia 3 listopada 2025 9.23.59.
Za momentzłoŻenia ofeńv uznaie sie

10. Sposób dokonywania oceny ofeń:
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1) W toku badania i oceny ofeń Zamawiający moze Żądać od Wykonawców złoŻenia
wyjaśnień dotyczących ich treści ofazwzywać do uzupełnienia braków ofeń w
zakresie Wymaganych dokumentów i oświadczeń (nie moze to jednak prowadziÓ do
uzupełniania dokumentow składających się na treśc merytoryczną zobowiązania
ofertowego oraz kryteriów oceny ofeń).. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy
Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złozonej ofeńy;

2) Zamawia1ący poprawiw ofeńach:
a) oczywiste omyłki pisarskie;
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;
c) inne omyłki polegające na niezgodności ofeńy z treŚcią niniejszego zapytania

ijego załącznikami, niepowodujące istotnych zmian w treŚci ofeńy.
3) ZamawiĄący informuje, że W pzypadku, jeŻeli cena ofeńy będzie raŻąco niska tzn.

nierealna w odniesieniu do cen rynkowych lub budząca wątpliwości co do możliwości
wykonania za nią pzedmiotu zamówienia, Wykonawca zostanie wezwany do
udzielenia wyjaśnień dotyczących ceny oferty. Brak ich złoŻenia lub brak
uzasadnienia jej wysokości popańej dowodami (np. szczegołowa kalkulacja)
spowoduje, że oferta nie będzie podlegała ocenie izostanie odrzucona. ZamawiĄący
odrzuci ofeńę oferenta, ktÓry nie złoŻył wyjaŚnień lub jeżeli dokonana ocena
wyj aśn ień wr az z dosta rczo nym i d owoda m i potwie rdza, Że ofeńa zawier a r aŻąco
niską cenę w stosunku do przedmiotu zamÓwienia.

4) Zamawia1ący odzuca ofeńę w przypadku gdy:

a) jej treŚć jest niezgodna z warunkami zamówienia;
b) Wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania lub nie spełnia warunków

udziału w postępowaniu;
c) ofeńa jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;
d) została złoŻona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
e) zawiera raŻąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia.

11. Zamawiający może unieważniÓ przedmiotowe postępowanie w każdym czasie bez
podania przyczyny. Zamawiający może takŻe unieważnić postepowanie w sytuacji gdy
cena oferty pzekroczy kwotę jakązamierza pzeznaczyć na sfinansowanie zamówienia

12. RODO:

1) Zgodnie z ań. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związhu z pzetwazaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego pzepływu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46ME (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych) (Dz' Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RoDo'', Zamawiający
informuje, Że:

a) administratorem danych osobowych wskazanych w złożonych ofeńach jest
Muzeum Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa;

b) z inspektorem ochrony danych osobowych można się skontaktowaĆ poprzez e-
mail iodo@mnw.ań.pl;
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c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie ań. 6 ust. 1 lit. c
RoDo w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie
zamówienia publicznego;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, ktorym
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy;

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z pzepisami ustawy,
przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a
jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały
czas trwania umowy;

0 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w pzepisach
ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamÓwienia
publicznego m.ni. ustawy o finansach publicznych, o dostępie do informacji
publicznej o organizowaniu i prowadzeniu działalnoŚci kulturalnej, o
od powiedzial ności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych 

;

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z przepisÓw;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do ań' 22 RoDo;

h) posiada Pani/Pan.

- na podstawie art. 15 RoDo prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczących;

- na podstawie ań. 16 RoDo prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (pzy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowaó zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
ani zmianą postanowień umowy
w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralnoŚci protokołu

oraz jego załączników) ;

- na podstawie ań. 18 RoDo prawo Żądania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych zzastrzeŻeniem przypadków, o których mowa
w ań. 18 ust.2 RoDo (przy czym prawo do ograniczeniaprzetwazania nie ma
zastosowania w odniesieniu do pzechowywania, w celu zapewnienia kozystania
ze Środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub państwa członkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych,
gdy uzna Pani/Pan' Że pzetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących
narusza przepisy RODO;

nie pzysługuje Pani/Panu:

_ w związku z art. 17 ust' 3 lit. b, d lub e RoDo prawo do usunięcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w ań. 20 RoDo;
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- na podstawie ań. 21 RoDo prawo sprzeciwu, Wobec przetwaŻania danych
osobowych, gdyŻ podstawą prawną pzetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest ań. 6 ust. 1 lit. c RoDo.

2) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do
wypełn ie n ia wszystki ch obowi ązków form al no-prawnych związanych z udzi ałem
w postępowaniu. Do obowiązkow tych naleŻą m.in. obowiązki wynikające z RoDo,
w szczególności obowiązek informacyjny pzewidziany w ań. 13 RoDo względem
osob fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca
bezpośrednio pozyskał. Jednakze obowiązek informacyjny wynikający z art. 13
RoDo nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba tizyczna, której
dane dotyczą, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto
Wykonawca będzie musiał wypełnic obowiązek informacyjny wynikający z art. 14

RoDo względem osób fizycznych, których dane pzekazuje Zamawiającemu
i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniejjedno
zwłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RoDo'

3) W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby tzeciej, której dane zostały
przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, Zamawiający
Wymaga złoŻenia w treściformulaza ofeńy oświadczenia o wypełnieniu przez niego
obowiązkow informacyjnych przewidzianych w ań. 13 lub ań. 14 RoDo.

13. W Muzeum Narodowym w Warszawie obowiązuje Regulamin zgłoszeń wewnętrznych,
który określa wewnętzną procedurę zgłaszania w Muzeum Narodowym w Warszawie
naruszeń prawa oraz podejmowania działań następczych' Regulamin jest ogolnie
dostępny w Biuletynie lnformacji Publicznej Muzeum Narodowego w Warszawie

mnw.ań. ulamin

Załączniki:
1.\Nzór umowy
2. ofeńa (wersja dla osób fizycznych i wersja dla działalności gospodarczej)

Miejsce na Twoj odręczny podpis i datę

-ł:,40, łil 7 r0 Lą

Muzeum w
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