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...............................................................                                                  
              pieczęć zamawiającego 
 
 
                                                      

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Na podstawie regulaminu udzielenia zamówień publicznych, których wartość jest mniejsza 

niż 130000 zł w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych Zamawiający – Muzeum Narodowe w Warszawie zwraca się  

z zapytaniem ofertowym o cenę dostaw/usług/robót budowlanych, określonych poniżej;  

 

1. Zamawiający: 

Muzeum Narodowe w Warszawie 

Al. Jerozolimskie 3 

00–495 Warszawa 

2. Przedmiot  zamówienia 

Przedmiot zamówienia stanowi wykonanie badania ustawowych sprawozdań 

finansowych MNW za 2024 r. i 2025 r.. 

Roczne sprawozdanie finansowe składa się z: 

 bilansu, 

 rachunku zysku i strat, 

 rachunku przepływów pieniężnych, 

 zestawienia zmian w kapitale (funduszu) własnym, 

 informacji dodatkowej, obejmującej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz 

dodatkowe informacje i objaśnienia. 

W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi badanie następujących sprawozdań: 

 sprawozdanie Muzeum Narodowego w Warszawie – centrala, 

 sprawozdanie Muzeum w Nieborowie i  Arkadii – Oddział Muzeum Narodowego 

w Warszawie, 

 zbiorcze sprawozdanie jednostki sektora finansów publicznych, podlegające złożeniu 

do zatwierdzenia organizatorowi Ministerstwu Kultury i Dziedzictwa Narodowego. 

 

W wyniku dokonanych czynności Zamawiający otrzyma opinię o zbadanym sprawozdaniu 

finansowym (zbiorczym), stwierdzającą, czy sprawozdanie finansowe przedstawia rzetelny i 

jasny obraz sytuacji majątkowej i finansowej oraz wyniku finansowego, zgodnie z mającymi 

zastosowanie przepisami dotyczącymi rachunkowości i sprawozdawczości finansowej, a także 

z przyjętymi zasadami (polityką) rachunkowości.  

 

3. Warunki udziału w postępowaniu 

W postępowaniu może wziąć udział wykonawca, który wykaże, że: 

1) jest firmą audytorską uprawnioną do wykonania badań sprawozdań finansowych, 

wpisaną na listę firm audytorskich prowadzoną przez Polską Agencję Nadzoru 
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Audytowego, o której mowa w ustawie z dnia 11 maja 2017 r. o biegłych rewidentach, 

firmach audytorskich oraz o nadzorze publicznym, 

2) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie przeprowadził co 

najmniej 2 zakończone sprawozdania finansowe na rzecz jednostek sektora finansów 

publicznych, w tym co najmniej jednego na rzecz instytucji kultury 

3) skieruje do realizacji zamówienia co najmniej jedną osobę, która posiada uprawnienia 

do wykonywania zawodu biegłego rewidenta, wpisana do rejestru Polskiej Izby Biegłych 

Rewidentów, posiadającą co najmniej 1-rok doświadczenia w wykonywaniu badań 

sprawozdań finansowych instytucji kultury. 

 

Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w formularzu ofertowym oświadczenia 

potwierdzającego spełnianie ww. warunków oraz dokumentów potwierdzających należyte 

wykonanie usług, o których mowa w pkt 2) powyżej (w szczególności referencji lub innych 

dokumentów wystawionych przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane). 

 

Zamawiający według swojego wyboru, na każdym etapie postępowania a także przed 

podpisaniem umowy jest uprawniony do żądania złożenia dokumentów potwierdzających 

spełnianie ww. warunków. 

 

4. Termin realizacji zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu zamówienia w terminie: 

a)   do 31 maja 2025 roku za 2024 rok; 

b) do 31 maja 2026 r. za 2025 rok. 

5. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe (cena ewentualnie inne kryteria oceny 

składanych ofert) . 

70 % cena, 30 % doświadczenie w sektorze finansów publicznych,  

1.1. Ocena kryterium ceny nastąpi w skali punktowej od 0 do 70 punktów, według 

wzoru: 

najniższa łączna cena brutto spośród złożonych ofert / cena oferty badanej x 100 

x 70% 

1.2. Ocena kryterium doświadczenie nastąpi w skali punktowej od 0 do 30 punktów 
w następujący sposób:  

1.2.1. na podstawie oświadczenia złożonego w formularzu ofertowym oraz załączonych 
dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług, dotyczącego 
przeprowadzonych badań sprawozdań finansowych jednostek sektora finansów 
publicznych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, w tym co 
najmniej jednej instytucji kultury 

otrzyma:  
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przedstawienie 2 badań   w tym 1 na rzecz instytucji kultury – 0 punktów, 

przedstawienie 3 badań   w tym 1 na rzecz instytucji kultury – 20 punktów, 

przedstawienie więcej niż 3 badań   na rzecz więcej niż 1 instytucji kultury – 30 

punktów  

Wykaz wykonanych dostaw oraz referencje poświadczające należyte ich wykonanie 

należy złożyć wraz z ofertą.  

W kryterium „doświadczenie” maksymalnie można otrzymać 30 punktów. 

6. Inne istotne warunki zamówienia  

Przesłana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy. Zestawienie ofert wraz z uzyskaną 

punktacją zostanie przesłane do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, które 

dokona ostatecznego wyboru Wykonawcy. 

7. Ofertę może złożyć Wykonawca nie podlegający wykluczeniu z postępowania z przyczyn 

wskazanych w art. 7 ust. 1 pkt 1) – 3) ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507, ze zm.). 

8. Sposób przygotowania oferty: 

1) Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” (załącznik nr 1). Ofertę 

sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej (można przesłać pocztą 

elektroniczną), na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. 

2) Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. 

(akceptujemy również  w formie elektronicznej tj. postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

(przy użyciu dowodu osobistego z warstwą elektroniczną). 

Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo lub inne dokumenty upoważniające do 

złożenia oferty w imieniu wykonawcy i jego reprezentowania, chyba że wynikają one z 

ogólnodostępnych baz danych np. KRS/CEIDG. 

3) W przypadku składania oferty w siedzibie zamawiającego, pocztą lub za pośrednictwem 

kuriera na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe na badanie sprawozdań 

finansowych 2024 i 2025”. Ofertę złożyć można osobiście u zamawiającego pok. 278 B 

(Główny Księgowy), pocztą, pocztą elektroniczną na adres: efirlej@mnw.art.pl  

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi oferent. 

6) Ostateczna cena oferty winna być podana w PLN w kwocie brutto, zaokrąglonej do 

dwóch miejsc po przecinku. Dodatkowo powinna zostać przedstawiona cena netto oraz 

wartość podatku VAT. Cena powinna obejmować wszystkie koszty związane z badaniem 

sprawozdania finansowego za dany rok. Wynagrodzenie musi zostać podzielone w taki 

sposób, aby jasno wynikało jaka kwota będzie stanowiła wynagrodzenie za 
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przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego za pierwszy rok obrotowy (I 

transza wynagrodzenia ), a jaka kwota będzie stanowiła wynagrodzenie za drugi rok 

obrotowy ( II transza wynagrodzenie).  

7) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

8) Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia składania ofert (wraz z tym 

dniem). 

9. Termin złożenia oferty. 

Ofertę złożyć należy do dnia 15.11.2024 r. do godz. 9:00 Oferty złożone po terminie nie będą 

rozpatrywane. 

10. Sposób dokonywania oceny ofert:  

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców złożenia 

wyjaśnień dotyczących ich treści oraz uzupełnienia brakujących dokumentów. 

Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji 

dotyczących złożonej oferty;  

2) Zamawiający poprawi w ofertach:  

a) oczywiste omyłki pisarskie,  

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,  

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią niniejszego zapytania i 

jego załącznikami, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.  

3) Zamawiający informuje, że w przypadku, jeżeli cena oferty będzie rażąco niska tzn. 

nierealna w odniesieniu do cen rynkowych lub budząca wątpliwości co do możliwości 

wykonania za nią przedmiotu zamówienia, Wykonawca zostanie wezwany do udzielenia 

wyjaśnień dotyczących ceny oferty. Brak ich złożenia lub brak uzasadnienia jej 

wysokości popartej dowodami (np. szczegółowa kalkulacja) spowoduje, że oferta nie 

będzie podlegała ocenie i zostanie odrzucona. Zamawiający odrzuci ofertę oferenta, 

który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. 

4) Zamawiający odrzuca ofertę w przypadku gdy: 

a) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia,  

b) Wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania lub nie spełnia warunków 

udziału w postępowaniu, 

c) oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
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d) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

e) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

11. Zamawiający może unieważnić przedmiotowe postępowanie w każdym czasie bez podania 

przyczyny. Zamawiający może także unieważnić postepowanie w sytuacji gdy cena oferty 

przekroczy kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

12. Dodatkowe informacje: 

1) Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych, 

2) Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych, 

13. RODO:  

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

a. administratorem danych osobowych wskazanych w złożonych ofertach jest Muzeum 

Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa; 

b. z inspektorem ochrony danych osobowych można się skontaktować poprzez e-mail 

iodo@mnw.art.pl; 

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy;   

e. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z przepisami ustawy, przez okres 

5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego m.ni. ustawy o finansach 

publicznych, o dostępie do informacji publicznej o organizowaniu i prowadzeniu 

działalności kulturalnej, o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 

publicznych; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z przepisów;   

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h. posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy 

czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy  
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w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 

z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego);   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

i. nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

2) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do 

wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem 

w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, 

w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio 

pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał 

zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już 

tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca będzie musiał wypełnić 

obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których 

dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma 

zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

3) W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony 

prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w 

związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, Zamawiający wymaga złożenia w treści 

formularza oferty oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

 

 

 

 
 

                                                              
 

Załącznik nr 1 Oferta do zapytania ofertowego 

Załącznik nr 2 Wzór umowy do zapytania ofertowego 


