pieczet zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych, ktorych wartosé jest mniejsza
niz 130000 zt w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych Zamawiajacy — Muzeum Narodowe w Warszawie zwraca sie

z zapytaniem ofertowym o cene dostaw/uslug/rob6t budowlanych, okre$lonych ponizej;

1. Zamawiajacy:
Muzeum Narodowe w Warszawie
Al. Jerozolimskie 3
00—495 Warszawa

2. Przedmiot zamowienia

Przedmiot zamoéwienia stanowi wykonanie badania ustawowych sprawozdan
finansowych MNW za 2024 r.i2025r..
Roczne sprawozdanie finansowe sklada sie z:
— Dbilansu,
— rachunku zysku i strat,
— rachunku przeplywow pienieznych,
— zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym,
— informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia.
W zakres przedmiotu zamowienia wchodzi badanie nastepujacych sprawozdan:
— sprawozdanie Muzeum Narodowego w Warszawie — centrala,
— sprawozdanie Muzeum w Nieborowie i Arkadii — Oddzial Muzeum Narodowego
w Warszawie,
— zbiorcze sprawozdanie jednostki sektora finanséw publicznych, podlegajace zlozeniu
do zatwierdzenia organizatorowi Ministerstwu Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

W wyniku dokonanych czynnosSci Zamawiajacy otrzyma opinie o zbadanym sprawozdaniu
finansowym (zbiorczym), stwierdzajaca, czy sprawozdanie finansowe przedstawia rzetelny i
jasny obraz sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego, zgodnie z majacymi
zastosowanie przepisami dotyczacymi rachunkowosci i sprawozdawczoéci finansowej, a takze
z przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci.

3. Warunki udzialu w postepowaniu
W postepowaniu moze wzig¢ udzial wykonawca, ktéry wykaze, ze:
1) jest firmg audytorska uprawniong do wykonania badan sprawozdan finansowych,

wpisang na liste firm audytorskich prowadzong przez Polska Agencje Nadzoru



Audytowego, o ktorej mowa w ustawie z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach,
firmach audytorskich oraz o nadzorze publicznym,

2) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie przeprowadzit co
najmniej 2 zakonczone sprawozdania finansowe na rzecz jednostek sektora finansow
publicznych, w tym co najmniej jednego na rzecz instytucji kultury

3) skieruje do realizacji zamo6wienia co najmniej jedna osobe, ktoéra posiada uprawnienia
do wykonywania zawodu bieglego rewidenta, wpisana do rejestru Polskiej Izby Bieglych
Rewidentéw, posiadajaca co najmniej 1-rok do$wiadczenia w wykonywaniu badan

sprawozdan finansowych instytucji kultury.

Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia w formularzu ofertowym o$wiadczenia
potwierdzajgcego spelnianie ww. warunkéw oraz dokumentéw potwierdzajacych nalezyte
wykonanie ustug, o ktéorych mowa w pkt 2) powyzej (w szczegolnosci referencji lub innych

dokumentoéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostalty wykonane).

Zamawiajacy wedlug swojego wyboru, na kazdym etapie postepowania a takze przed
podpisaniem umowy jest uprawniony do zadania zlozenia dokumentéw potwierdzajacych

spehlianie ww. warunkow.

. Termin realizacji zamowienia

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamo6wienia w terminie:

a) do 31 maja 2025 roku za 2024 rok;

b) do 31 maja 2026 r. za 2025 rok.

Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe (cena ewentualnie inne kryteria oceny

sktadanych ofert) .

70 % cena, 30 % do$wiadczenie w sektorze finanso6w publicznych,

1.1. Ocena kryterium ceny nastapi w skali punktowej od 0 do 70 punktow, wedlug
wzoru:
najnizsza lqczna cena brutto sposréd ztozonych ofert / cena oferty badanej x 100
X 70%
1.2. Ocena kryterium do$§wiadczenie nastapi w skali punktowej od 0 do 30 punktow
w nastepujacy sposob:
1.2.1.na podstawie o§wiadczenia ztozonego w formularzu ofertowym oraz zalgczonych
dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie ushug, dotyczacego
przeprowadzonych badan sprawozdan finansowych jednostek sektora finansow
publicznych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy- w tym okresie, w tym co
najmniej jednej instytucji kultury

otrzyma:



przedstawienie 2 badafi w tym 1 na rzecz instytucji kultury — o punktow,
przedstawienie 3 badafn w tym 1 na rzecz instytucji kultury — 20 punktow,
przedstawienie wiecej niz 3 badan na rzecz wiecej niz 1 instytucji kultury — 30
punktow

Wykaz wykonanych dostaw oraz referencje poswiadczajgce nalezyte ich wykonanie
nalezy zlozy¢ wraz z oferta.

W kryterium ,do$wiadczenie” maksymalnie mozna otrzymacé 30 punktow.

6. Inne istotne warunki zamowienia

Przeslana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy. Zestawienie ofert wraz z uzyskang
punktacja zostanie przestane do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, ktore
dokona ostatecznego wyboru Wykonawcy.

7. Oferte moze zlozy¢é Wykonawca nie podlegajacy wykluczeniu z postepowania z przyczyn

wskazanych w art. 7 ust. 1 pkt 1) — 3) ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507, ze zm.).

8. Sposoéb przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,OFERTA” (zalacznik nr 1). Oferte
sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przestaé poczta
elektroniczng), na maszynie, komputerze, nie$cieralnym atramentem lub dlugopisem.
Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy.
(akceptujemy réwniez w formie elektronicznej tj. postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
(przy uzyciu dowodu osobistego z warstwa elektroniczng).

Do oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo lub inne dokumenty upowazniajace do
zlozenia oferty w imieniu wykonawecy i jego reprezentowania, chyba ze wynikaja one z
ogolnodostepnych baz danych np. KRS/CEIDG.

W przypadku skladania oferty w siedzibie zamawiajacego, poczta lub za posrednictwem
kuriera na kopercie nalezy umiescic napis ,,Zapytanie ofertowe na badanie sprawozdan
finansowych 2024 i 2025”. Oferte zlozy¢ mozna osobiScie u zamawiajacego pok. 278 B
(Glowny Ksiegowy), poczta, poczta elektroniczng na adres: efirlej@mnw.art.pl
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi oferent.
Ostateczna cena oferty winna by¢ podana w PLN w kwocie brutto, zaokraglonej do
dwoch miejsc po przecinku. Dodatkowo powinna zostaé przedstawiona cena netto oraz
warto$¢ podatku VAT. Cena powinna obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z badaniem
sprawozdania finansowego za dany rok. Wynagrodzenie musi zosta¢ podzielone w taki

sposdb, aby jasno wynikalo jaka kwota bedzie stanowila wynagrodzenie za
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10.

7)

8)

przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego za pierwszy rok obrotowy (I
transza wynagrodzenia ), a jaka kwota bedzie stanowila wynagrodzenie za drugi rok
obrotowy ( II transza wynagrodzenie).

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofa¢ swoja
oferte.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od dnia skladania ofert (wraz z tym

dniem).

Termin zlozenia oferty.

Oferte zlozy¢ nalezy do dnia 15.11.2024 r. do godz. 9:00 Oferty zlozone po terminie nie beda

rozpatrywane.

Sposéb dokonywania oceny ofert:

1)

2)

3)

4)

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow zlozenia
wyjaénien dotyczacych ich treSci oraz uzupelienia brakujacych dokumentéw.
Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty;

Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z trescia niniejszego zapytania i
jego zalgcznikami, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, jezeli cena oferty bedzie razaco niska tzn.
nierealna w odniesieniu do cen rynkowych lub budzaca watpliwo$ci co do mozliwosci
wykonania za nig przedmiotu zamo6wienia, Wykonawca zostanie wezwany do udzielenia
wyjasnien dotyczacych ceny oferty. Brak ich zlozenia lub brak uzasadnienia jej
wysokoSci popartej dowodami (np. szczegolowa kalkulacja) spowoduje, ze oferta nie
bedzie podlegala ocenie i zostanie odrzucona. Zamawiajacy odrzuci oferte oferenta,
ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyja$nien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.
Zamawiajacy odrzuca oferte w przypadku gdy:
a) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia,
b) Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spelnia warunkow
udzialu w postepowaniu,

c) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,



d) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
e) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

11. Zamawiajacy moze uniewazni¢ przedmiotowe postepowanie w kazdym czasie bez podania
przyczyny. Zamawiajacy moze takze uniewaznié¢ postepowanie w sytuacji gdy cena oferty
przekroczy kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

12. Dodatkowe informacje:

1) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci sktadania ofert czeSciowych,
2) Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert wariantowych,
13. RODO:

1) Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a. administratorem danych osobowych wskazanych w zlozonych ofertach jest Muzeum
Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa;

b. z inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie skontaktowaé poprzez e-mail
iodo@mnw.art.pl;

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego;

d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy;

e. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z przepisami ustawy, przez okres
5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

f. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego m.ni. ustawy o finansach
publicznych, o dostepie do informacji publicznej o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnoSci kulturalnej, o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z przepisow;

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h. posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowien umowy



w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i. nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

2) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do
wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwiazanych z udzialem
w postepowaniu. Do obowigzkéow tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO,
w szczegblnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposérednio
pozyskal. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca bedzie musial wypelnié¢
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wiaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

3) W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypelnil ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w
zwigzku z udzialem Wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajacy wymaga ztozenia w tresci
formularza oferty oSwiadczenia o wypeklieniu przez niego obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Zalacznik nr 1 Oferta do zapytania ofertowego

Zalacznik nr 2 Wzér umowy do zapytania ofertowego



