Muzeum Narodowe w Warszawie
Al. Jerozolimskie 3
00-495 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, na dostawy lub ustugi

z zakresu dziatalno$ci kulturalnej o wartosciach réwnych lub wyzszych od 130.000 zt,
a nizszych od wartosci progéw unijnych okreslonych w art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) —
Muzeum Narodowe w Warszawie zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene ustug,
okreslonych ponizej;

1. Zamawiajacy: Muzeum Narodowe w Warszawie.

2. Przedmiot zamowienia stanowi przygotowanie i przeprowadzenie
wyjazdowych warsztatow edukacyjnych dla dzieci mtodziezy lub oso6b
dorostych w ramach zadania ,,Muzeum na Wynos” dofinansowanego ze
srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzacych z
Funduszu Promocji Kultury — panstwowego funduszu celowego.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow wyjazdowych dla grup dzieci,

miodziezy i dorostych zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

a) przygotowanie scenariuszy pieciu warsztatdéw wyjazdowych zgodnie z
wytycznymi i na podstawie materiatow dostarczonych przez Zamawiajgcego.
Tematy realizowanych warsztatow: ,Muzeum. Zrob to sam!”, ,Zabawa w
detektywa”, ,W pracowni malarza”, ,Tajemnice archeologii”, ,Warsztat
rzezbiarza”. Dokumentacja przyktadowego tematu znajduje sie w zatgczniku
nr 2 do zapytania.

b) przeprowadzenie zaje¢ wyjazdowych (szacowana liczba — 18 warsztatow w
ramach kazdej umowy) poza siedzibg MNW, m. in. w: szpitalach, osrodkach
opiekunczo-wychowawczych, szkotach specjalnych, warsztatach terapii
zajeciowej, swietlicach socjoterapeutycznych domach dziennego pobytu i
osrodki opieki na terenie Warszawy i gmin osciennych.

3. Termin realizacji zamoéwienia: 26 wrzesnia 2022 r. — 9 grudnia 2022 r.
4. Warunki realizacji umowy.

Zamawiajgcy wymaga aby osoby, ktore bedg realizowaty umowe w imieniu

wykonawcy posiadaty nastepujgce wyksztatcenie:

a) ukonczone studia wyzsze na poziomie licencjackim lub magisterskim
(niezaleznie od kierunku)

b) lub studiujg na kierunku historia sztuki, archeologia, historia,
muzeologia, filologia polska, animacja kultury, pedagogika lub pokrewne.



5. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe

Oferty Wykonawcdw zostang ocenione wedtug nastepujacych kryteriow:
a) cena (40%),

b) doswiadczenie (30%)

c) kompetencje (30%)

Cena 40 % (C) (waga 40%)

Kryterium ,,cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce

w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2) catkowitej ceny brutto, bedgcej sumg cen
jednostkowych dla poszczegdlnych rodzajow zajec.

Uwaga: Zamawiajgcy odrzuci oferte jesli cena za przeprowadzenie jednych zaje¢
bedzie nizsza od minimalnej stawki okreslonej w Rozporzgadzeniu Rady Ministrow
z dnia 14 wrzesnia 2021 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2022 r. (Dz.U. 2021 poz.
1690) (przy zatozeniu jedne zajecia = 1,5 godziny). Zamawiajgcy odrzuci oferte
jezeli cena za przeprowadzenie jednych zajec¢ bedzie wyzsza niz maksymalna
kwota jakg Zamawiajgcy przewiduje przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, czyli
300 zt brutto.

Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Cena” zostanie dokonana zgodnie ze
wzorem:

¢ =M ok
= £
Cbad = P

gdzie:

Cmin — oznacza najnizszg zaproponowang cene sposrod ztozonych ofert,
Cbad — oznacza cene zaproponowang w badanej ofercie,

C — oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie.

Doswiadczenie 20% (M) (waga 20%)

Kryterium doswiadczenie zostanie ocenione na podstawie liczby wykazanych
zajec¢ edukacyjnych przeprowadzonych muzeach, instytucjach kultury lub
placéwkach oswiatowych w ciggu ostatnich 12 miesiecy liczgc od dnia uptywu
terminu sktadania ofert:

- brak przeprowadzonych zaje¢ — 0 pkt

- mniej niz 50 przeprowadzonych zaje¢ — 10 pkt;

- powyzej 50 przeprowadzonych zaje¢ — 20 pkt;

Kompetencje 40 % (K) (waga 40%)

Kryterium ,kompetencje” zostanie poddane ocenie podczas rozmowy (w formie
stacjonarnej) z kandydatami. W oparciu o materiaty znajdujgce sie w zatgczniku
nr 2 dotyczace tematu ,Muzeum. Zréb to sam!” kandydat zostanie poproszony



przeprowadzenie symulowanego fragmentu zaje¢ oraz omowienie
proponowanych metod pracy w zaleznosci od specyfiki grupy. Rozmowy odbedg
sie 19 wrzesnia, o doktadnej dacie i godzinie kandydaci zostang poinformowani
drogg mailowg. W przypadku niestawienia sie na rozmowe, za kryterium
.kompetencje” przyznanych zostanie 0 punktow.

Rozmowa bedzie oceniania na podstawie nastepujgcych kryteriow:

- umiejetnos¢ wystgpien publicznych (sposdb wypowiedzi, ptynnosc i
klarownos¢, poprawnos¢ jezykowa) (0-10 pkt);

- umiejetnosc pracy z grupg (sposob utrymywania kontaktu, formutowanie
pytan, sposéb moderowania i prowadzenia dyskusji) (0-10 pkt);

- poprawnosc¢ przedstawionej faktografii i terminologii (0-10 pkt);

- odpowiednie dostosowanie przekazu do potrzeb uzytkownikéw i ich
przygotowania i wiedzy (0-10 pkt);

Suma podkryteriéw ujetych w punktach a-b bedzie sktadata sie na ocene
kryterium ,kompetencije”.

Najkorzystniejsze oferty

Ofertami najkorzystniejszymi bedg maksymalnie 4 oferty majgce najwyzsze
tgczne liczby punktow w we wszystkich trzech kryteriach, zgodnie z nastepujgca
formuta:

S=C+D+K

gdzie:

S — suma punktéw przyznanych ocenianej ofercie w poszczegdlnych kryteriach
C — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 1 (,cena”)

D — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 2
(,doswiadczenie”)

K — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium nr 3
(“kompetencije”)

. Inne istotne warunki realizacji przedmiotu zaméwienia.

Projekt ,Muzeum na Wynos” to zadanie polegajgce na realizacji oferty kulturalnej
poza siedzibg Muzeum Narodowego w Warszawie (MNW). Skierowane jest do
dzieci, mtodziezy i oséb starszych, ktérzy z powodu niepetnosprawnosci, choroby
czy trudnej sytuacji materialnej nie mogg uczestniczy¢ w zajeciach odbywajgcych
sie stacjonarnie w muzeum. Sktadac sie bedzie z 36 warsztatow tematycznych
opartych na zbiorach MNW: malarstwie, rzezbie, rzemios$le artystycznym. Celem
zadania jest poszerzenie dostepu do oferty kulturalnej wsréd oséb nie moggcych
zaangazowac sie w zycie kulturalnej poprzez realizacje nieodptatnych warsztatow
w miejscach ich codziennego przebywania. Pozwoli to na wyréwnanie szans tym



grupom w poznawaniu débr dziedzictwa narodowego oraz budowaniu
kompetenciji do odbioru sztuki.

Dodatkowe informacje dotyczgce realizacji zadania:

a) Warsztaty bedg prowadzone dla grup osob o szczegdlnych potrzebach, w tym
Z niepetnosprawnosciami (m. in. wzroku, motorycznymi, intelektualnymi) i
chorobg otepienng; wykonawca bedzie otrzymywat od Zamawiajgcego
szczegotowe informacije o specyfice grupy i powinien pod tym katem
dostosowac tresci, metody pracy i forme przekazu. W razie potrzeby
zamawiajgcy zapewnia konsultacje dotyczgce pracy z grupami o specjalnych
potrzebach.

b) Zajecia realizowane bedg w siedzibach zamawiajgcych je placéwek na terenie
Stotecznego Warszawy i gmin osciennych. Koszty dojazdu granicach drugiej
strefy biletowej lezg po stronie wykonawcy, poza granicami Warszawy leza po
stronie Muzeum.

c) Szacowany czas trwania zaje¢ to 60 min plus 40 minut na przygotowanie
przed i posprzatanie po warsztatach.

d) Kazde warsztaty prowadzone sg wspolnie przez dwoéjke edukatorow.
Wskazanie osoby wspotprowadzgcej zajecia lezy po stronie Muzeum.

e) Materiaty do zajec oraz do dezynfekcji zapewnia Muzeum.

f) Warsztaty realizowane beda w poniedziatki, wtorki, srody i czwartki zgodnie z
zadeklarowang przez prowadzgcych dostepnoscig oraz zapotrzebowaniem
grup. Niezbedna jest dostepnos¢é w wymiarze minimum 4 godzin dzienne w
dwa dni w tygodniu.

Sktadajgc oferte wykonawca wyraza zgode na fotografowanie i nagrywanie zaje¢
edukacyjnych w celach archiwalnych i dokumentacyjnych projektu.

Przewidywany termin zawarcia umow: wrzesien 2022 r.
Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania.

. Sposob przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,Oferta” (zatgcznik nr 3) wraz
Z wymaganym zatgcznikiem - zgodg na przetwarzanie danych osobowych
(zatgcznik nr 4).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przestaé
mailem), na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem.
Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. W przypadku skfadania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub pocztg
na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na warsztaty
wyjazdowe — Muzeum na Wynos”. Oferte ztozy¢ mozna pocztg elektroniczng na
adres mpluciniczak@mnw.art.pl (w formie scanu oferty podpisanej przez



https://mnwart-my.sharepoint.com/personal/aknapek_mnw_art_pl/Documents/I%20inne/mpluciniczak@mnw.art.pl

wykonawce) lub osobiscie w gmachu Muzeum Narodowego w Warszawie,
Al. Jerozolimskie 3, Dziat Edukacji MNW, pok. 52.

Uwaga: Za podpisang oferte NIE ZOSTANIE uznana oferta z podpisem
wykonanym w pliku Word lub w programie Paint albo innym programie
podobnego rodzaju.

. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 15 wrzesnia 2022, do godz. 15.00.

Zatgczniki:

1. Wzdér umowy

2. Materiaty do zaje¢ ,Muzeum. Zréb to sam!”

3. Oferta (wersja dla os6b fizycznych i wersja dla dziatalno$ci gospodarczej)
4. Oswiadczenie RODO

(9.09.2022, Marek Ptuciniczak)



