Zalaeznik nr g do SIWZ

REGULAMIN DOZORU EKSPOZYCJI
W GMACHU GLOWNYM MUZEUM NARODOWEGO
W WARSZAWIE

I. DOZOR EKSPOZYCJII

1.Dozér Ekspozycji sprawitjg pracownicy fitmy......occeeeecnenevieenmnveennnone,

na  podstawie Umowy ,zawsze w uzgodnionych strojach sluzbowych iz
identyfikatorem pracowniczym noszonym w widocznym miejscu.

2. Bezpodredni nadzor nad stanem ekspozycji sprawuje zastepea Szefa Ochrony WSO
ds. Ekspozycji Dzialu WSO i Ekspozycji Muzeum.

3. Wszelkie prace 1 zmiany dokonywane w obrebie ekspozycji moga sie odbywac tylko
za wiedzg z-cy Szefa Ochrony WSO ds. Ekspozycii.

II. OTWIERANIE 1 ZAMYKANIE SAIL EKSPOZYCJI

1. Sale sa otwierane i zamykane przez dwuosobowy zespél w sklad ktérego wchodzg ;
pracownik Wewnetrznej Shuzby Ochrony i pracownik firmy

2, Otwarcie 1 zamkniecie sal potwierdzaja wlasnymi podpisami skladanymi na
formularzu ,Raportu otwarcia /zamkniecia Galerii w Gmachu Gléwnym Muzeum
Narodowego w Warszawie” [ zalacznik do Regulaminul].

IILSPRZATANIE I PRZYGOTOWANIE EKSPOZYCJI DO ZWIEDZANIA

1.Pracownicy dozorujacy ekspozycje sa obowiazani do utrzymywania porzadku i
czystosci w salach wystawowych, wlaczania i wylaczania urzgdzent multimedialnych.
2, Do codziennych obowigzkéw nalezy: sprzatanie podlég , parapetéw okiennych,
odkurzanie zewnetrzne gablot, uzupeliania wody w urzadzeniach do utrzymania
statego klimatu w galeriach.

3. Sprzatanie generalne podlég tj. mycie, pastowanie, froterowanie powinno sie
odbywaé w poniedzialki a w przypadku szykowania sal do otwarcia wystaw
czasowych w mozliwie dostepnym terminie lecz zawsze po zamknieciu Muzeum dla
zwiedzajgcych.

4. Mycie gablot od zewngtrz i wewnatrz wykonuje sie w miare potrzeb.

5. Rodzaj prac do wykonania okresla bezposredni zwierzchnik po

porozumieniu sie z z-cg Szefa Ochrony WSO ds. Ekspozycji.

6. Wszelkie prace na ekspozycji musza byé zakonczone przed wejéciem zwiedzajacych
do sal.

IV.ZMIANY DOKONYWANE NA EKSPOZYCJI

1.Wszelkie zmiany dokonywane na ekspozycji [ wycofywanie, zmiana obicktéw]
musza by¢ zakoficzone przed otwarciem sal dla zwiedzajacych, a pracownik dozoru
galerii wydaje zabytek uprawnionym osobom wylgcznie po wezedniejszym
potwierdzeniu wycofania obiektu przez swoich przelozonych,

2. Na fakt dokonania zmiany musi byé sporzadzony PROTOKOL WEWNETRZNY
[przez Dzial Ekspozycji]. Protokél powinien byé podpisany przez Upowaznionego




Przedstawiciela Zbiorow, Przedstawiciela Dzialu Ekspozycji oraz pracownika firmy
...................... obecnego przy zmianie.

3.7~ca Szefa Ochrony ds. Ekspozycji musi byé powiadomiony przez dozér o zamiarze
zmiany przed jej dokonaniem.

V. DOZOR EKSPOZYCJI

Kazdemu pracownikowi dozoru zostaje przydzielony codziennie do pilnowania rejon
ekspozycii, za ktéry przyjmuje i ponosi odpowiedzialnosé.

1. Po przyjéciu na wyznaczony rejon dozoru, pracownik ma obowigzek sprawdzié czy
eksponaty znajduja sie na swoich miejscach i czy nie widaé na nich sladéw uszkodzen.
W przypadku zauwazenia jakichkolwiek zmian od normy, nalezy natychmiast
powiadomié o tym Dzial WSO i Ekspozycji i bezposredniego zwierzchnika.

2. Po wejéciu zwiedzajacych na ekspozycje zadaniem pracownika dozoru jest:
a).pilnowanie przydzielonej mu czesci galerii

b).zwracanie uwagi aby zwiedzajacy nie dotykali eksponatéw lub nie przekraczali
strefy bezpieczenstwa wyznaczonej linia na podlodze lub barierkami

c). stale kontrolowanie stanu eksponatéw

d). zwracanie uwagi czy nie pozostawiono jaki$ przedmiotdéw : po zauwazeniu takiego
przedmiotu naleizy bezzwlocznie powiadomié¢ o tym Wewnetrzna Shuzbe Ochrony [
telefon 256, 200, 309 ], a do czasu jej przybycia samemu go nie dotykaé i nie
pozwolié na to innym

e). w czasie pelnionego dozoru kategorycznie zabronione jest wykonywanie
jakichkolwiek czynnoéci poza wilaéciwym dozorowaniem wyznaczonego odcinka
ekspozycji

f). niedopuszczalne jest spozywanie positkoéw, palenie papieroséw , uzywanie
telefonéw komérkowych, czytanie, prowadzenie rozmdw z innymi dozorujacymi

g). opuszczenie posterunku w czasie pehienia dozoru jest mozliwe jedynie po
uzyskaniu zastepstwa i za zgodg przetozonego

h). dozér ekspozyceji nalezy pelnié chodzac po wydzielonym rejonie; siadanie jest
dopuszczalne gdy nie ma zwiedzajacych

i). wrazie proby kradziezy, umyslnego lub nieumyéinego uszkodzenia eksponatu czy
sprzetu wystawowego nalezy natychmiast wezwaé sprawce do pozostania na miejscu
zdarzenia, wezwaé  dostepnymi  srodkami Wewnetrzng Sluzbe Ochrony [
radionadajnikiem , przyciskiem alarmowym, glosem | , usunaé zwiedzajacych z
miejsca zdarzenia i w miare mozliwosdci zabezpieczyé uszkodzony obiekt najblizsi
zdarzenia dozorujacy czynnie wspomagaja te dzialania

VI. POSTEPOWANIE W NAGLEJ SYTUACJI

1. Kazdy pracownik dozoru musi dobrze znaé topografie ekspozycji by w sytuacji
zagrozenia ludzkiego zycia , mogl sprawnie i bezpiecznie wyprowadzié ludzi

7 reJonu zagrozenia.

2, W razie zaistnialej naglej sytuacji mogacej zagrozié bezpieczenstwu ludzi lub
eksponatéw np. na skutek wybuchu ognia lub gwaltownego przecieku wody ,nalezy
przede wszystkim wyprowadzié zwiedzajgeych, powiadomié rownoczesnie
Wewnetrzng Shizbe Ochrony i w miare mozliwodci usungé eksponaty z rejonu
zagrozenia; podporzadkowaé sie poleceniom dowodzacego Wewnetrzng Shuzbg
Ochrony.

3.W przypadku awarii éwietlenia nalezy wyprowadzié zwiedzajacych z rejonu
pozbawionego




o$wietlenia, zamknat t¢ czes$é dla zwiedzajacych, powiadomié shuzbe techniczng [
telefon 212; 236 ], czekac na dalsze dyspozycje od zwierzchnikéw.,

VII. ZAKONCZENIE DNIA DOZORU EKSPOZYCJI

1. Na pie¢ minut przed koficem zwiedzania slychaé dzwonek. Jest to sygnal dla
zwiedzajacych, 7e nalezy pomatu koficzy¢ zwiedzanie i kierowaé sie ku wyjéciu.

2. Zejscie ze stanowiska dozoru jest mozliwe dopiero po sprawdzeniu , ze nikt ze
zwiedzajagcych nie pozostal w salach i po dokladnym sprawdzeniu zamkniecia
wszystkich okien i drzwi , sprawdzeniu stanu plomb w oknach , sprawdzeniu w
toaletach znajdujacych si¢ w salach czy zamkniete sy zawory wodociggowe a w
pomieszczeniach nie ma podejrzanych przedmiotéw ,oraz sprawdzeniu czy
powylaczane sa urzadzenia multimedialne, wentylatory, itp.

3. Niedopuszczalne jest wychodzenie z sal wraz ze zwiedzajacymi.

4. Opuszczenie sal nastepuje po przybyciu zespohu zamykajgcego sale ekspozyciji.

VIII.

1. Na wypadek awarii o$wietlenia , pracownicy dozoru powinni byé¢ wyposazeni w
dostateczna 1iloéé¢ latarek o jednostkowo duiej mocy S$wiatla, ktéra zagwarantuje
sprawna i bezpieczng dla ludzi i eksponatéw ewakuacje.

2. Kazdy z pracownikéw dozoru musi umieé poslugiwaé sie sprzetem alarmowym 1
radionadawczym.

3. Wszyscy pracownicy firmy ......ococecvievveniieccnnennn, musza znaé¢ przepisy BHP i
przeciw pozarowe obowigzujace w gmachu Muzeum.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Muzeum




A / M‘L}écum Narvedowe
w Warszawie
RAPORT

otwarcia / zamkniecia galerii w gmachu gl MNW w dniu

.......................................................

Nazwa galerii Godz. Godz.
otwarci | Nr. plomby zamknie
a cia

Nr.plomby

Uwagi

Gal.Sztuki Starozytnej

Gal.Faras

Gal.Sztuki Sredniow.

Gal.Sziuki XTX w.

Gal.Sztuki XX w.

GSD (d.Holendry)

GSD ,Miasto”

GSD ,,Gabinety”

GSD ,Pasaz”

Gal. Wzornictwa Polskiego

Gal.wystaw czasowych

Gal.m.wystaw czasowych
(dolny Ryzalit)

Galerie otwierali:

Komisja otwierajaca stwierdza, ze zastala drzwi do galerii
zamkniete, whadciwie zaplombowane, okna zamknicte i
wszystkie eksponaty znajdujg sie na swoim migjscu.

...........................................................................




-------- R

Komisja zamykajaca stwierdza, 7e:

- wszystkie eksponaty znajduja sie na swoich miejscach.

- okna sg zamkniete i zaplombowane

- w salach nikt nie pozostal.

- sprawdzone zostaly lazienki wewnatrz galerii, zawory wodociggowe zostaly
zamkniete.

- Swiatla zostaly wygaszone, wentylatory odlaczone od zasilania.

- w defensorach znajduje sie dostateczna ilogé wody.,

- drzwi do galerii zostaly zamkniete i zaplombowane.

Uwagi: ..o, TR crrrrnnee

................... R

L I MrerscermrEvas i PP PR R T NPT

Stanowisko monitoringu WSO potwierdza sprawnosé

alarméw napadowych w galeriach i kasie biletowej.

:
Uwagi : ........ certeere e e e
..........
..........
.............

Imie i nazwisko podpis




