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   SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA           

o wartości mniejszej od kwot określonych na podst. art. 11 ust 8 ustawy 

Nazwa zamówienia 

Świadczenie pomocy prawnej na rzecz Muzeum Narodowego w Warszawie.
Rodzaj zamówienia 

	  FORMCHECKBOX 
 Usługi


I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM

Nazwa zamawiającego

Muzeum Narodowe w Warszawie


Adres

Al. Jerozolimskie 3

Kod pocztowy, miejscowość, województwo

00-495, Warszawa, mazowieckie

Telefon, telefaks

Tel. 621-10-31; fax 622-85-59

Poczta elektroniczna [e-mail], adres internetowy [URL}

mnw.art.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie prowadzone jest w trybie:

     FORMCHECKBOX 
  przetarg nieograniczony
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie pomocy prawnej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych na rzecz Muzeum Narodowego w Warszawie.

2.  Usługi Wykonawcy będą polegać  na: 

a) udzielaniu porad prawnych w zakresie wykładni przepisów prawa dotyczących działania Muzeum Narodowego w Warszawie w tym jego czterech oddziałów (Muzeum w Nieborowie i Arkadii, Muzeum rzeźby im. X. Dunikowskiego w Królikarni, Muzeum Plakatu w Wilanowie, Muzeum Wnętrz w Otwocku Wielkim, Muzeum Policji w Pałacu Mostowskich – zwane dalej „Oddziałami”);
b) sporządzeniu lub opiniowaniu umów cywilnoprawnych, w tym w razie potrzeby udział w negocjacjach związanych z ich zawarciem, oraz aneksów, porozumień i innych uzgodnień dotyczących ww. umów;
c) opiniowaniu wszelkich zagadnień z zakresu prawa pracy, w tym sporządzanie lub opiniowanie umów, regulaminów, zarządzeń, pism itp.;

d) opiniowaniu aktów wewnętrznych Muzeum pod kątem ich zgodności z obowiązującymi przepisami (w szczególności ustawą z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej oraz ustawą z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach) oraz regulacjami statutowymi Muzeum;
e) sporządzaniu pisemnych opinii prawnych w sprawach zleconych przez Zamawiającego 
f) występowaniu przed sądami i urzędami m.in. poprzez reprezentację  Muzeum w sprawach sądowych o zapłatę, w sprawach pracowniczych oraz w innych sprawach zleconych przez Zamawiającego (w tym również kontynuowanie spraw które będą trwały w dniu podpisania umowy - ok. dziesięciu).
g) reprezentowaniu w postępowaniu przed właściwą Komisją Orzekającą w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych.
3.  Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić dyżury adwokata lub radcy prawnego posiadających doświadczenie wymagane w niniejszej SIWZ dla osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, co najmniej dwa razy w tygodniu w siedzibie Zamawiającego, każdorazowo przez  2-3 godziny (z czego jeden stały dyżur w ustalonym dniu tygodnia), a także w innym czasie, jeśli jest to uzasadnione potrzebami Zamawiającego. Ponadto Wykonawca zapewnia konsultacje telefoniczne i mailowe we wszystkie dni robocze w godzinach 9-16. 

4.  Nazwy i kody według Wspólnego Słownika Zamówień: 79110000-8.
IV. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

1.  Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.
2.  Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia. 
3.  Zastrzeżenie Zamawiającego, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, u których ponad 50% zatrudnionych pracowników stanowią osoby niepełnosprawne w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.


 FORMCHECKBOX 
 zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia

V. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających zgodnych
NIE    FORMCHECKBOX 

TAK
 FORMCHECKBOX 

z przedmiotem zamówienia  podstawowego,
VI. INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH 

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia należy wykonać w terminie 12 miesięcy od daty zawarcia umowy.
VIII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  Warunki ubiegania się o udzielenie zamówienia:

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; Zamawiający wymaga, aby wykonawcy posiadali uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata lub byli prawnikami zagranicznymi wykonującymi stałą praktykę na podstawie przepisów ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, z późn. zm.); w przypadku wykonawców będących spółkami handlowymi powyższe uprawnienia powinni posiadać odpowiedni wspólnicy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz. 65 ze zm.) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1058 ze zm.).

b) posiadania wiedzy i doświadczenia; Zamawiający wymaga, aby wykonawcy w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie – wykonali:
· co najmniej dwie usługi świadczenia stałej pomocy prawnej na rzecz instytucji kultury, o których mowa w ustawie z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz.123 ze zm.), z których każda trwała nie krócej niż 12 miesięcy i polegała na bieżącym doradztwie związanym ze statutową działalnością takiej jednostki, o łącznej wartości dwóch takich usług nie mniejszej niż 120 000 zł brutto;

· co najmniej dwie usługi reprezentacji pracodawcy przed sądem powszechnym w sprawach z zakresu prawa pracy;
· co najmniej dwie usługi reprezentacji w sprawach o stwierdzenie nabycia spadku, z czego jedna na podstawie testamentu;
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; Zamawiający wymaga, aby wykonawcy dysponowali co najmniej czterema osobami, z których:
· przynajmniej dwie osoby posiadają uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata lub są prawnikami zagranicznymi wykonującym stałą praktykę na podstawie przepisów ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej oraz co najmniej trzy letnie doświadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata lub prawnika zagranicznego wykonującego stałą praktykę na podstawie przepisów ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej, z których przynajmniej jedna co najmniej raz była pełnomocnikiem pracodawcy przed sądem powszechnym reprezentując go w sporze z pracownikiem lub byłym pracownikiem oraz przynajmniej jedna z nich co najmniej raz reprezentowała obwinionego w postępowaniu przed właściwą Komisją Orzekającą w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych (dopuszcza się aby jedna z ww. osób spełniała obydwa warunki);

· przynajmniej dwie posiadają wykształcenie wyższe prawnicze; 
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej; Zamawiający wymaga, aby wykonawcy byli ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 1 000 000,00 PLN;

2.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

3.  Jeżeli oferta wykonawców, o których mowa w art. 23 ust. 1, została wybrana, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

4.  Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie prowadzona na podstawie treści złożonych oświadczeń lub dokumentów wymaganych zgodnie rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1807). 

IX. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH ORAZ FORMACH, W  JAKICH TE DOKUMENTY MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1.  Wymagane oświadczenia potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ;

b) oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, zgodnie z załącznikiem nr 2 do SIWZ;

2.  W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiający na podstawie § 2 ust.1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31.12.2009 r. (Dz. U. z 2009 r., nr 226, poz. 1817), żąda przedłożenia następujących dokumentów:
 FORMCHECKBOX 

aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

 FORMCHECKBOX 

aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu ― wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

 FORMCHECKBOX 

aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

 FORMCHECKBOX 

aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. W zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy ― wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
 FORMCHECKBOX 

aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy ― wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3.  W celu wykazania spełniania warunków udziału postępowaniu, określonych w rozdziale VII pkt. 1 niniejszej SIWZ Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:
 FORMCHECKBOX 

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
 FORMCHECKBOX 

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych (posiadane tytuły), doświadczenia (należy podać okres czynnego wykonywania zawodu oraz sygnatury spraw, w których dane osoby reprezentowały klientów i dane sądu/organu przed którym były prowadzone) i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;
 FORMCHECKBOX 

Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
 FORMCHECKBOX 

Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia;

4.  Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający na podstawie § 1 ust. 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku (Dz. U. 2009, Nr 226, poz. 1817) żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów następujący dokumentów:

 FORMCHECKBOX 

aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

 FORMCHECKBOX 

oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
5.  Dokumenty żądane przez zamawiającego w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu należy składać w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

6.  Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

7.  Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKU​MENTÓW
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują:
   FORMCHECKBOX 

pisemnie, na  poniższy adres:

Nazwa zamawiającego

Muzeum Narodowe w Warszawie 


Adres

Al. Jerozolimskie 3



Kod pocztowy, miejscowość, województwo

00-495, Warszawa, mazowieckie

XI. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1.  Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:

Dorota Wrońska - Dąbrowska w godz. 9 – 15

tel. 22 621 10 31 w 243,
2.  Miejsce i czas kontaktowania się z osobami uprawnionymi:
Muzeum Narodowe w Warszawie, al. Jerozolimskie 3 w godz. 9-15 pok. 260
XII. INFORMACJA NA TEMAT WADIUM
1. Zamawiający żąda od wykonawców wniesienia wadium w kwocie:

    2000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych). 
2. Dopuszczalne formy wadium: 

1) w pieniądzu, 

2) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) w gwarancjach bankowych;

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 60b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.)

3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wnieść na konto bankowe zamawiającego:

PKO Bank Polski SA XV o/Warszawa 25 1020 1156 0000 7802 0013 5947
4. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert.

5. Zamawiający zwraca i zatrzymuje wadium w przypadkach wskazanych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych, w art. 46 ustawy.
XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1.  Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres __30____ dni. 

2.  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą , z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą , zwrócić się do  wykonawców  o  wyrażenie zgody  na przedłużenie  tego terminu  o  oznaczony okres  nie dłuższy jednak niż  60 dni,
4.  Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu nie powoduje utraty wadium.

5.  Przedłużenie okresu związania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.
XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1.  Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności:


 FORMCHECKBOX 

w formie pisemnej 

2.  Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wzór formularza ofertowego stanowi załącznik nr 3 do SIWZ;
3.  Jeżeli ofertę w imieniu wykonawcy składa pełnomocnik, pełnomocnictwo powinno być dołączone do oferty w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność przez wykonawcę. 

4.  Ofertę należy złożyć w języku polskim.

5.  Informacje zastrzeżone w ofercie jako tajemnica przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca powinien w trwały sposób wydzielić i oznaczyć jako część niejawną oferty.

6.  Karty oferty należy opakować w następujący sposób: każda strona oferty, załączonych dokumentów i oświadczeń musi być ponumerowana kolejnymi numerami, wszystkie kartki muszą być spięte w sposób trwały. Oferta musi być złożona w zamkniętej kopercie.

7.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8.  Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio podpisaną kopertę zawierającą zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „ZMIANA”. 

9.  Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE”. 
XV. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, wyklucza się:

1. wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

2. wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;
3. wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

4. wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

5. osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6. spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7. spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8. spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9. osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

10. podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

11. wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2;

12. nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

13. złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

14. nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Zamawiający zawiadamia równocześnie wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,  z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3.
Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
XVI. ODRZUCENIE OFERTY 
 Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą;

b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrzeżeniem  art. 87 ust. 2 pkt 3,
c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
g) wykonawca w terminie  3 dni  od dnia doręczenia  zawiadomienia  nie zgodził się  na poprawienie  omyłki , o której mowa  w art. 87 ust. 2 pkt 3,
h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1.  Oferty należy składać w: 

Muzeum Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, Warszawa pok. 260 Dział Zamówień Publicznych
w terminie 27 grudnia 2012 r. godz. 930 

2.  Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

3.  Oferty zostaną otwarte w: 

Muzeum Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, Warszawa Sala Konferencyjna II p.


w dniu upływu terminu składania ofert o godzinie 1030 .
XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1.  Cenę oferty stanowi wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić wykonawcy za realizację całości przedmiotu zamówienia. Cenę oferty stanowi wynagrodzenie za 12 miesięcy wykonywania usług stanowiących przedmiot zamówienia. Cena zostanie obliczona jako iloczyn stałej kwoty wynagrodzenia miesięcznego razy ww. liczba miesięcy. 
2.  W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów przedmiot zamówienia podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. 

3.  Cena oferty stanowić będzie:
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cenę całkowitą podaną w ofercie, 

4.  Cenę oferty należy rozumieć jako wynagrodzenie:

 FORMCHECKBOX 

umowne. 

XIX. INFORMACJE O KRYTERIACH, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 
1.  Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty są: 

Cena  -  60%

Doświadczenie – 40%

2.  W kryterium „Cena” punkty będą przyznawane wg wzoru:
najniższa cena brutto oferty



____________________________________      X 100 pkt X 60%



cena brutto badanej oferty

Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta w kryterium „Cena” – 60 pkt.

3.  W kryterium „Doświadczenie” wykonawca otrzyma 10 pkt. za każdy zakończony pełny rok (12 miesięcy) wykonywania usługi ciągłego świadczenia doradztwa prawnego dla muzeów w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach, polegającego co najmniej na bieżącym doradztwie związanym z działalnością statutową muzeum, nie więcej jednak niż 40 pkt.

Zamawiający dokona oceny ofert w kryterium „Doświadczenie” na podstawie wykazu o którym mowa w rozdziale IX punkt 3 tiret pierwsze SIWZ, przy czym będą brane pod uwagę wyłącznie usługi wykonane przez wykonawcę. Na potrzeby oceny ofert w niniejszym kryterium powyższy wykaz nie podlega uzupełnieniu w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta w kryterium „Doświadczenie” – 40 pkt.

4.  Maksymalna łączna ilość punktów jaką może otrzymać oferta – 100 pkt.

5.  Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną. 

6.  Ceny w ofercie powinny być wyrażone w złotych.
7.  Należy podać ceny netto i brutto z uwzględnieniem podatku VAT. 

8.  Do porównania ofert Zamawiający przyjmie ceny brutto.
XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a także  nazwy (firmy), siedziby   i adresy  wykonawców , którzy  złożyli  oferty  wraz ze streszczeniem  oceny  i  porównania złożonych  ofert zawierające punktację  przyznaną ofertom  w każdym  kryterium  oceny  ofert i łączną  punktację, zamieszcza powyższe informacje  na stronie internetowej  oraz  w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie,
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
2.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż  5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. 
3.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed  upływem  terminu, o których mowa  w ust. 2 , jeżeli  w postępowaniu  o udzielenie  zamówienia  zaistniały okoliczności, o których mowa w art. 94 ust. 2 pkt 1 lit)a lub art. 94 ust. 2 pkt 3 lit) a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych
4.  Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1.
XXI. WYJAŚNIENIA I ZMIANY W TREŚCI SIWZ
1.  Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert –pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
2.  Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.
3.  W szczególnie uzasadnionych przypadkach, zastrzeżeniem art. 38 ust. 4b) ustawy pzp, zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej zamieszcza także na tej stronie.
4.  Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia  nieprowadzącej  do  zmiany  treści  ogłoszenia  o zamówieniu  jest  niezbędny  dodatkowy czas  na wprowadzenie  zmian  w ofertach , zamawiający  przedłuża  termin  składania  ofert i  informuje o tym  wykonawców , którym  przekazano  specyfikację  istotnych warunków zamówienia , oraz  na stronie  internetowej , jeżeli  specyfikacja  istotnych warunków zamówienia  jest udostępniana  na tej stronie;
XXII. INFORMACJE O ZABEZPIECZENIU NALEŻYTEO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XXIII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY 
1.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych we:
   FORMCHECKBOX 

 wzorze umowy, 

który stanowi załącznik nr 4 do SIWZ

2.  Zamawiający przewiduje dokonanie zmian postanowień treści zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy:
      FORMCHECKBOX 
   TAK                FORMCHECKBOX 
 NIE

3.  Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach:

a) W zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli zmiany są na korzyść Zamawiającego albo zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy, a w szczególności:

-
zmniejszenie zakresu wykonywanych usług lub zmiana sposobu ich wykonania;
b) W zakresie wynagrodzenia, jeżeli zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, a w szczególności w przypadku zmniejszenia ilościowej realizacji zamówienia.

XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
1.  Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.

2.  Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3.  Środkami ochrony prawnej są odwołanie i skarga.

4.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

5.  Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

i. wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

ii. opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

iii. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

iv. odrzucenia oferty odwołującego.

6.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7.  Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

8.  Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób – w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

9.  Odwołanie wobec czynności innych niż określone w art. 182 ust. 1 i 2 wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

10.  Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

i. 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych  ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę – ogłoszenia o udzieleniu zamówienia z uzasadnieniem;

ii. 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający:

1. nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo

2. zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę.

11.  W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków.

12.  W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

13.  Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

14.  Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

15.  Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

16.  Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie Izba oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

17.  Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w art. 186 ust. 3, przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego.

18.  Odwołujący oraz wykonawca wezwany zgodnie z art. 185 ust. 1 nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3.

19.  Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o sądzie polubownym (arbitrażowym), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej.

Warszawa, dnia 19 grudnia 2012 r.                            
                                                                                           (podpis Zamawiającego)

Załączniki do niniejszej SIWZ:

1. oświadczenie o spełnianiu warunków;
2. oświadczenie w trybie art. 24 ustawy PZP;

3. formularz ofertowy;

4. wzór umowy.
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